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Institui a Tabela de Temporalidade Documen-
tal do Poder Legislativo de Sarandi, e di ou-
tras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, ESTADO DO PARANA, APROVOU e o Se-
nhor Presidente, no uso das atribuicdes legais, que lhes sdo conferidas, em especial pelo
Art. 18, Incisos IV e V, da Lei Orginica do Municipio, Promulga a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° Fica instituida a Tabela de Temporalidade Documental do Poder Legislati-
vo de Sarandi, na forma do Anexo I parte integrante desta Resolugéo.

CAPITULO 1
DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

Art. 2° A Tabela de Temporalidade Documental é um instrumento resultante da avalia-
¢do dos documentos, que define prazos de guarda e a destina¢do dos documentos fisicos e digital
que compdem o acervo da Camara Municipal.

Parsgrafo Unico — Avaliagio documental é o processo de analise que permite a
identificagdo dos valores dos documentos, para fins da defini¢do de seus prazos de guarda e de
sua destinagdo,

Art. 3° A Tabela de Temporalidade Documental indica o tipo de documento, os prazos de
guarda, a destinagfo dos documentos, bem como apresenta fundamentacéo juridica ou administra-
tiva, quando houver, para sua aplicagdo.

Art. 4° Consideram-se arquivos os documentos e/ou conjuntos de documentos produzi-
dos, recebidos e acumulados pela CAmara Municipal no exercicio de suas fun¢des legislativas e ati-
vidades administrativas.

Art. 5° Sdo documentos de arquivo todos os registros de informagio a que se refere o art.
1° desta Resoluc#io, em qualquer meio.

Art. 6° Os documentos de arquivo so identificados como Correntes, Intermediarios e
Permanentes, na seguinte conformidade:

I — consideram-se documentos correntes: aqueles em curso ou que se conservam junto as
unidades produtoras em raz&o de sua vigéncia e/ou da frequéncia com que séo por elas consultados;

II - consideram-se documentos intermediarios: aqueles que, ndo sendo de uso corrente
nas unidades produtoras, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminag&o ou recolhimen-
10 para guarda permanente;

Il - consideram-se documentos permanentes: aqueles que, completado o periodo de
guarda (documento corrente e documento intermediario), devem ser preservados, por forga das informagdes
neles contidas, para a eficicia da ag8o administrativa e legislativa, como prova, garantia de direitos ou como
fonte de pesquisa, com valor histérico, probatorio e informativo que devem ser definitivamente preservados
no Arquivo desta Casa de Leis.
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§ 1° Os documentos (correntes) localizados nos Departamentos (Legislativo,
Administrativo e Contabil, assim como suas Divisdes) e Assessoria Juridica desta Casa terfo sua
temporalidade controlada pelos respectivos Diretores e responsaveis que os tenham sob sua guarda.

§ 2° Os documentos arquivados na Diviso de Arquivo Histoérico — DAH terfo sua
temporalidade controlada pela respectiva divisdo em conjunto com a Comissdo de Avaliagio de
Documentos — CAD, conforme o Anexo .

§ 3° A destinagfo final (eliminagdo ou guarda permanente) dos documentos produzidos
e/ou recebidos por esta Casa de Leis, conforme determinado no Anexo I desta Resolugdo, somente serd
realizada apds os documentos estarem definitivamente arquivados na DAH.

§ 4° Os documentos destinados ao arquivo serdio recebidos pela DAH somente mediante
protocolo de entrega expedido pelo setor requisitante.

Art. 7° Fica determinado que a revis@o da Tabela de Temporalidade a cada 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico — Compete a CAD realizar a revisio, cuja a conclusio serd encaminhada
a Mesa Diretora.

CAPITULOII
DA COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS — CAD

Art. 8° A Comissfo de Avaliagdo de Documentos — CAD serd composta exclusivamente
por servidores efetivos, sendo que a mesma contara com no minimo 1 (um) integrante dos departamentos e
da assessoria mencionada no § 1° do Art. 6°, que serdo nomeados pela Presidéncia.

Art. 9° Compete & Comissdo de Avaliagdo de Documentos:

1 — com o apoio do DAH, fazer a analise dos documentos arquivados conforme o
Anexo II;

II — selecionar os documentos conforme a Tabela de Temporalidade Documental
(Anexo I);

IIT - conduzir o processo de elimina¢@o de documentos;

IV — elaborar a Listagem de Eliminag@o de Documentos, conforme Anexo III da
presente Resolugdo;

V — elaborar a Listagem de Eliminag@o de Documentos com Prestagdo de Contas,
Anexo IV da presente Resolugio;

VI - elaborar Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos, Anexo V da
presente Resolugéo;

VII - elaborar o Termo de Eliminagdo de Documentos, Anexo VI da presente
Resolugdo;

VIII - revisar a Tabela de Temporalidade conforme mencionado no Art. 7

IX — formalizar a elimina¢do de documentos que tenham cumprido seu prazo de
arquivamento;

X — demais providéncias pertinentes.

CAPITULO III
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 10 A elimina¢o de documentos dependera de autorizagio da Presidéncia do
Poder Legislativo e serd formalizada por meio de Listagem de Eliminagdo de Documentos
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assinada pela respectiva Presidéncia e pelos integrantes da CAD, a qual consignara a relagdo dos
documentos, data limite de guarda e os meios utilizados para destrui¢éo.

Pardgrafo Unico — Quando do desentranhamento e entrega de documentos a
pessoa interessada nos termos do Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos, o servidor
responsavel emitird certiddo de entrega com ciéncia e identificagdo do requerente.

Art. 11 A destruigdo fisica dos documentos podera ser feita por incineragdo,
destrui¢do mecénica ou por outro meio adequado a critério da CAD.

Art. 12 A Comissdo de Avaliagdo de Documentos, em decorréncia da aplicagdo
da Tabela de Temporalidade faré publicar no Orgdo Oficial do Municipio, o “Edital de Ciéncia
de Eliminag@o de Documentos”, conforme modelo constante do Anexo V, parte integrante desta
Resolucio.

Paragrafo Unico — O “Edital de Ciéncia de Eliminagdio de Documentos” dever4
consignar um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso,
possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de documentos ou copias de
pecas de processos ou expedientes.

Art. 13 Os documentos arquivados no DAH, antes da destinagéo final, serfo
digitalizados e o respectivo documento gerado serd arquivado digitalmente.

Art. 14 A eliminacdo de documentos que ndo constarem da Tabela de
Temporalidade, serd realizada mediante autorizagdo excepcional da Presidéncia do Poder
Legislativo, com os membros da CAD.

Art. 15 A eliminagfio dos documentos deverd, obrigatoriamente, ocorrer com a
supervisdo de responsavel designado para acompanhar o procedimento.

CAPITULO IV
DA GUARDA PERMANENTE DOS DOCUMENTOS

Art. 16 Sdo considerados documentos de guarda permanente os indicados na
Tabela de Temporalidade Documental em conformidade com o inciso III do Art. 6°.

Art. 17 Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser eliminados apos a
digitaliza¢@o ou qualquer outra forma de reprodugéo, devendo permanecer no Arquivo Histoérico.

Art. 18 Os documentos de valor permanente s&o inaliendveis e imprescritiveis.

Art. 19 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislagdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda
permanente, assim como o gestor que nfo investir no aprimoramento dos servidores e das
estruturas destinadas ao arquivo.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 Revistas, apostilas de curso, livros juridicos, livros de literatura e livros
historicos ndo mais utilizados pelo Poder Legislativo podero ser encaminhados a outros orgéos
publicos. )

Paragrafo Unico — Livros que contenham informagdes histéricas sobre o Poder
Executivo e Poder Legislativo de Sarandi e que possuam dois ou mais exemplares, devera 01(um)
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exemplar permanecer no DAH para fins de consulta. Caso haja apenas um tnico exemplar, o
mesmo também ficard no Arquivo.

Art. 21 Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagéo.

Plenirio Adércio Marques da Silva 20 dias do més de margo de 2023.

JUSTIFICATIVA

Este Projeto de Resolugdo visa instituir um ato normativo interno da Camara Mu-
nicipal de Sarandi de forma a possibilitar a forma a promover a gestdo adequada dos documentos
produzidos ou recebidos pelo Poder Legislativo.

A falta da gestdo adequada dos documentos pode acarretar diversas consequéncias
para a Camara Municipal de Sarandi, para os servidores, assim como para o municipio. Pois, a de-
sorganiza¢do o acumulo de papéis desnecessarios ou sem valor legal geram diversos problemas
para a administragdo como: aumento de custos, perda de tempo, perda de dados, decisdes equivo-
cadas, insalubridade e outros diversos problemas.

Ou seja, a gestdo documental a partir de uma tabela de temporalidade (desta Reso-
lugdo) e servidores treinados ajudarfio a Cadmara a dar mais um passo em dire¢do da eficiéncia na
Administrag@o Publica.

O presente Projeto de Resolugdo, de competéncia da Mesa Diretora conforme in-
ciso I do Art. 38 da LOM, assim dispde:

" “Art. 38 E da competéncia exclusiva da Mesa da CAmara a

: iniciativa das leis que disponham sobre:
4 II - organizacdo dos servicos administrativos da Camara,
efiacio, transformacfo ou extingdo de seus cargos, empregos

icefPresidente

f L M A @h%
ERASMO CARIL(')@/P REIRA MOURA FARIAS

1° Secretario—— 2° Secretario

[
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- z -
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES

ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Guarda Permanente

Eliminar Arquivo Fisico apos

ici i i A 2 x ;. i
Oficios expedidos e recebidos no corrente anos (et Digitai) 2 anos.
Oficios Circulares expedidos e recebidos Ano corrente 2 anos Eliminar
2 anos ou enquanto
Circular, Comunicagdo Interna e Informativo. Ano Corrente | perdurar o ato admi- Eliminar
nistrativo
; Guarda Permanente Elimi vo Fisi j
Instru¢do Normativa Ano Corrente 5 anos g B dabe sl
(Arquivo Digital) J anos.
- £ Guarda Permanente Eliminar Arquivo Fisico apos
Pareceres Juridicos (cOpias) Ano Corrente 5 anos : v 1 i q 1co apos
(Arquivo Digital) 3 anos.
Portarias e suas publicacdes Ano Corrente 2 anos Guarda Permanente
Agradecimentos; Convites; Felicitagdes; Pésames Ano Corrente - Eliminar CONARQ
Guarda imi j s
Dieclammobies Wi CaimaRE 2 &il6E u .Perm_al_lente Eliminar Arquivo Fisico apos
(Arquivo Digital) 2 anos.
CertidSes Aiis Cotenita 5 Guarda' ermanente Eliminar Arquivo Fisico apos
(Arquivo Digital) 2 anos.
: - Guarda P imi j /S 3
Diplomas de Vereadores (copia) Ano Corrente 3 anos varda erm'ar_lente S i
(Arquivo Digital) 3 anos.

e
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ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- . i3
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Documentos sobre construgdo e reforma do prédio | Periodo de exe-
. 5 - Guarda Permanente
da Camara. cugio

Requerimento de Viagens

Aj_l}(%as de Custo Até aprovagio s (~1a Guarda Permanente Eliminar Arquivo Fisico apos
L — das contas data de aprovagdo (Arquivo Digital) 5 anos
Passagens (Inclusive devolugdo) das contas '
Relatérios de Didrias
L.ivro de protocolo§: Ndiérias, convi'ies, 0ﬁc§o§;, expe- Adit Cofistits 5 g Eliminar
dientes e de proposi¢des p/ confecgdo de oficios.
Numeradores Ano Corrente 5 anos Eliminar
Pauta de Reunidio Py B gt Guarda. Perm'ar'lente Eliminar Arquivo Fisico apos
(Arquivo Digital) 2 anos.
Ata de Reunido Ano Corrente 5 anos Guarda Permanente
Solenidades; Comemoragdes; Homenagens Ano Corrente - Eliminar CONARQ
Solenidades; Comemorag¢des; Homenagens
Planejamento, Programagdo, Discursos, Palestras ¢ | Ano Corrente 9 anos Guarda Permanente CONARQ
Trabalhos apresentados por técnicos do Orgdio
Prestagdo de Contas de Entidades Declaradas de Uti- | Até a aprovagéo Guarda Permanente Eliming Arquive Eidegapds
lidade Piblica das contas sanes (Arquivo Digital) 10 anos:
Lei Federal 13.019/2014

# & ,.
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Prestagio de Contas anual do Poder Executivo e Po- ﬁte a aprovaclao ) Guarda Permanente Eliminar Arquivo Fisico apos
der Legislativo 8 FOniaspeio 3 ST (Arquivo Digital) 5 anos
= ' TCE/PR '
Pas, Telegramaye Telex D — i sitee Guarda. Perm_ax:lente Eliminar Arquivo Fisico apos
(Arquivo Digital) ! anos.
Aqueles que fazem parte de
Documentos expedidos por comissdes Ano Corrente 5 anos Eliminar Bredeost & p roposicoes, per-
manecem nos mesmos e respei-
tam seus prazos.
Documentos recebidos (respostas de proposigoes re- o —— . Guarda Permanente Eliminar Arquivo Fisico apos
cebidas do Poder Executivo e de terceiros) (Arquivo Digital) 2 anos.
Documentos recebidos (liberagdo de recursos) Ano Corrente S5 anos Eliminar
Documentos de Comissoes Especiais Ano Corrente 5 anos Guarda Permanente
Controle de fotocopias; demonstrativos de materiais Ano Corrente 7 anos fi S fann
€ estoque
Atestados e Autorizagdes Ano Corrente 5 anos Eliminar
Notificagdo Extrajudicial Ano Corrente 5 anos Guarda Permanente
Declaracdo de Bens Ano Corrente 5 anos Guarda Permanente L) .documento e G-
cional do servidor.

20
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Enquanto esti-
Processos Judiciais ver em anda- 10 anos Guarda Permanente
mento
Enquanto esti-
Contratos de Prestagdo de Servigos ver em anda- 5 anos Guarda Permanente
mento
Clspiasdesentinan P —— [ Guarda_ Perrqar_lente Eliminar Arquivo Fisico apos
(Arquivo Digital) 5 anos.

Documentos: Historia do Poder Legislativo; i i Guarda Permanente
Livro de instalagdo do Poder Legislativo (tombado)
Estatuto, (?dltfllS, rfegtlllamento ¢ Regimento Interno Ao ComEis 7 anos Eliminar
de outros 6rgdos piblicos
Convénios Ano Corrente 10 anos Guarda Permanente CONARQ
Documentos recebidos do Poder Executivo: Contra-

" . Ano Corrente 5 anos Guarda Permanente
tos, Convénios, Projetos e Programas

Possibilidade de enviar a ou-
Apostilas de Curso, Livros Didaticos, Livros de Lite- tro drgdo publico quando soli-
. gl : ~ v gite .. citado.
ratura, Livros Juridicos e Revistas (ndo mais utiliza- | Ano Corrente 2 anos Eliminar . .
dos) Enviar ao Poder Executivo
quando houver identificagdo
de patriménio.

LO
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ :
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Possibilidade de eliminagdo
DVDS, FITAS K7, FITAS VHS Ano Corrente - Guarda Permanente quando o conteudo for transfe-
rido para arquivo digital.
IMPRENSA
Os documentos cujas informa-
Entrevistas; Noticidrios; Reportagens; Editoriais G ¢oes reflitam a politica do or-
’ ’ ; : 2
CLIPPING - recortes de matérias publicadas CprCotnte N Eliminar gdo sdo de guarda permanen-
te. CONARQ
Relatdrios de Atividades Ano Corrente 2 anos Eliminar
Releases e Boletins Ano Corrente 1 ano Eliminar

Orgdo Oficial

Guarda Permanente

Ano Corrente B} (Arquivo Digital)

A partir do ano de 2018 pas-
sou a ser no formato eletrénico
com a publicagdo da Lei n°
2.459/2018.

COMPRAS
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- - ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
B e Até a aprovagdo
Processos de licitagdo deserta, fracassada, anulada e . § siit Eliminar
revogada. TCE/PR
Até a aprovagdo Processo Licitatorio que gerou
Processos de licitagdo das contas pelo 5 anos Guarda Permanente empenho, liquidagdo, contrato
TCE/PR e pagamenlo.
. . Processo que ndo gerou con-
g i g " Até a aprovagdo
Processos de compra direta de materiais, servigos e e Irato e pagamento, mas poste-
e L s das contas pelo 5 anos Eliminar :
materiais permanentes sem processo licitatorio. TCE/PR rior cancelamento do mesmo
através de solicitagdo.
Solicitagdo, or¢amentos, em-
penho, ordem de pagamento,
" ~ nota fiscal, termo de recebi-
; - : At¢ a aprovagio s 75 ;
Processos de compra direta de materiais, servigos e mento, certidoes negativas do
i L das contas pelo 5 anos Guarda Permanente :
materiais permanentes sem processo licitatorio. TCE/PR INSS, FGTS, ISON, tributos
estaduais, copia de cheque no-
minal, comprovante de paga- b
mento e extrato bancdrio.
Cotacéo de Pregos Ano Corrente 2 anos Eliminar i
Cartdes de Fornecedores Ano Corrente 2 anos Eliminar ~
Controle de Vigéncia de Contratos Ano Corrente 2 anos Eliminar N
(&)
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

ARQUIVO ARQUIVO IN- - ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
IS):rcijliaQrsgao da Comissdo de Recebimento de Bens e Ano Corrente 5 giioa T ——
Cadastro de Fornecedores Ano Corrente 5 anos Eliminar CONARQ
Produtos: Especificagio; Padronizagdo; Codificag@do;
Previsdo; Catédlogo; Identificagdo; Classificagdao (In- | Ano Corrente 2 anos Eliminar CONARQ
clusive Amostras)
Aquisicio
Até aprovacio 5 anos a contar da
Aluguel; Comodato; Leasing d s data de aprovagio Eliminar
as contas
das contas
Para transagdes que envolvam
pagamentos de despesas pen-
dentes, utilizar prazos para do-
Enquanto vigo- 5 anos Bl cumentos financeiros (Até

Empréstimo; Cessdo

ra

aprovagdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovagado

Tl

T
"
~ 1
r ‘\ )
7 5
e

das contas e eliminacdo). CO- $2
NARQ ot
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ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Para transagdes que envolvam
pagamentos de despesas pen-
dentes, utilizar prazos para do-
Doagio; Permuta Ano Corrente 9 anos Eliminar Cumef’itOS_ﬁ HamEEirgs (A
aprovagdo das contas + 5 anos
a contar da data de aprovagdo
das contas e eliminacdo). CO-
NARQ
Patrimoénio
Normas, Regulamen?ag(")es, D]I‘e{tl‘lZCS, Procedimen- | Enquanto vigo- S 08 e m—— CONARQ
tos, Estudos e/ou decisdes de carater geral ra
BEI.\IS IVOYRIS ; Ano Corrente 7 anos Guarda Permanente CONARQ
Projetos, Plantas e Escrituras =

Fornecimento ¢ Manutencio de Servigos Basicos

¢ll1100
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
CONAR
DESPESAS: g 0 .
A Esooto: A eliminagdo ocorrerd estando
i gty ; 5 5 anos a contar da presente a declaragdo de qui-
Gas; Até aprovagdo ~ 5.osd N i =
; . s data de aprovacgdo Eliminar tagdo anual de débitos emitida
Energia Elétrica das contas ‘ ‘
Telefone fi svel das contas pela empresa prestadora de
I seRDCII SIS servigos (Lei Federal
. 12.007/2009)
Manutencao de Elevadores;
Manutengdo de Ar-Condicionado; 5 o 5 anos a contar da Os documentos que ndo envol-
: ~ ~ Até aprovagdo ~ - ol
Manutengdo de Subestagdes e Geradores; das contas data de aprovagéo Eliminar vem pagamentos serdo elimi-
Limpeza, Imunizagdo, Desinfestagdo (inclusive para das contas nados apos 1 ano. CONARQ
jardins)
; ~ 5 anos a contar da Os documentos que ndo envol-
; W g Até aprovagdo ~ .. Y ..
Servigos de Vigilancia i COHHAE data de aprovagdo Eliminar vem pagamentos serdo elimi-
das contas nados apds 1 ano. CONARQ
i 5 5 anos a contar da Os documentos que ndo envol-
Até aprovagdo i - A
Seguros das contas data de aprovagdo Eliminar vem pagamentos serdo elimi-
das contas nados apos 1 ano. CONARQ
PREVENCAO DE INCENDIO
Treinamento de Pessoal, Instalagdo e Manutengéo de 2 anos - Eliminar CONARQ
Extintores, Inspecdes Periodicas

=
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIABIO DESTINACAO OBSERVACOES
i DOCUMENTACAO ARQUIVISTICA:
GESTAO DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS
Normas e Manuais Enquarrngo V180 7 anos Guarda Permanente CONARQ
Protocolo de: Recebimento, Tramita¢ido e Expedicdo » S i Eliminar CONARQ
de Documentos
Consultas e Empréstimos L 200@pos & de: - Eliminar CONARQ
volucdo
Enauanto vieo- *O prazo total de guarda do
Tabela de Temporalidade quan &x ® Eliminar documento é de 100 anos. CO-
ra
NARO

ELIMINACAO
Termos, Listagens e Editais de Ciéncia de Elimina- 5 anos - Guarda Permanente CONARQ
¢éo
TRANSFERENCIA; RECOLHIMENTO
Guias e Termos de Transferéncia, 5 anos i T —— CONARQ

Guias, Relagdes e Termos de Recolhimento,
Listagens Descritivas do Acervo

-

]
=

i
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PROJETO DE RESOLUCAO

W

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < 2
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
PESSOAL E CONTABILIDADE
LEGISLACAO
Normas, Regulamen.tagoes, Diretrizes, Estatutosz I}e— Enquanto vigo- 5 GBE Guarda Permanente CONARQ
gulamentos, Procedimentos, Estudos e/ou Decisdes ra
de Carater Geral
Enquanto o ser-
I[dentificagio funcional (carteira, cartdo e crachd) vidor permane- - Eliminar CONARQ
cer
Concurso Publico — inscri¢des (fichas, titulos, etc.) Eliminar Arquivo Fisico apds
. . N . 5 anos apds o prazo de valida-
dos candidatos ndo aprovados, aprovados ndo admi- Guarda Permanente
: . Ano Corrente 5 anos : i de do concurso e com a apro-
tidos e aprovados e convocados que assinaram Ter- (Arquivo Digital) 5 .
g vagdo do Tribunal de contas
mo de Desisténcia
do Estado.
Eliminar Arquivo Fisico apés
ConCL!rs.o_Pubifco — inscrigdes (fichas, ntulo§, laudos Avsicaren Guarda Permanente 5 anos apos o prazo de valida-
periciais, pré-admissionais, etc.) dos candidatos . 5 anos : g de do concurso e com a apro-
pasta funcional (Arquivo Digital) " :
aprovados, nomeados e empossados vagdo do Tribunal de contas =
do Estado. _ -
.Y
. i -
e (@]
iy
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ 5
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Concurso Publico — Processo Administrativo conten- Até 2 homolo- ;E el firqmvo FI;,ICO alpc;)s
do Portaria da Comissdo de Concurso, Editais, Rela- ~ Guarda Permanente FHACR: (NI~ O PIRECH PR T
gy gy " p gagdo do con- 5 anos ; o de do concurso e com a apro-
torios, Resultados Finais, Homologago, e demais (Arquivo Digital) ~ :
. curso vagdo do Tribunal de contas
documentos relacionados ao concurso
do Estado.
Eliminar Arquivo Fisico apos
6 anos.
P — Anexar um leemplar no pro-
- . ™ Guarda Permanente cesso e eliminar as demais.
Concurso Publico — Provas e gabaritos gacgdo do con- 6 anos . = L .

CUTSO (Arquivo Digital) Referéncias: Constitui¢cdo Fe-
deral - art. 37, III: Lei Federal
n’10.406/2002, art. 205. CO-

NARQ
Concur'soﬁ Pu'bhco - R{.acurso do Candidato ¢ Termo P — 3 i e — Anexar no processo do concur-
de Desisténcia de candidato aprovado e convocado S0
Processo Seletivo Simplificado — Processo Adminis- Ty ae—— .
trativo contendo Portaria da Comissdo de PSS, Edi- | Até a homolo- 5 anos Guarda Permanente S an u'mr Crquivo z;zco C;P;S
tais, Relatorios, Resultados Finais, Homologagédo, e | ga¢do do PSS (Arquivo Digital) 05 apos o prazo de valiaa-

. . de do PSS. =
demais documentos relacionados ao PSS Py
Expedientes Rgceb1d0-s (Oﬁcwg, requerimentos e ex- P — P— Guarda‘ Perrqar_xente Eliminar Arquivo Fisico apos |-
pedientes, pedidos de informagdes.) (Arquivo Digital) 4 anos. e,

o
N

FA(
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN-

DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Extrato de Rendimento Anual Ano Corrente 9 anos Eliminar
- _ - Referéncia: Lei Federal n°
Folha de pagamento da bolsa auxilio dos Estagidrios | Ano Corrente 9 anos Eliminar 11.788/2008. art. 3°
Livro Ponto e Folha de Frequéncia de Estagiarios Ano Corrente 5 anos Eliminar
Livro Ponto, folha de frequéncia e controle de horas Ay Comiants 51 srice Eliminar CONARQ

extras de Servidores Efetivos e Comissionados.

. N & A via original fica arquivad,
Documento Recebido (nomeagdo e exoneragdo de & f 4 i

. - - Guarda Permanente na pasta funcional do Servi-
Servidores) dor

Oficios Expedidos

- comunicando exoneragdo de Servidores ao Banco,
encaminhando matéria para publicagdo, solicitando
contrata¢do, prorrogacdo, alteragdo ou rescisdo refe-
rente a estagidrios, € outros assuntos correlatos.

- encaminhando relatorios de folha de pagamento -
copia

— assuntos diversos: informando sobre troca de mesa
executiva, diretores e assessores, solicitando infor-
macdes a outros 6rgaos, resposta a outros Orgaos.

4 anos ou enquanto
1 ano vigorar o assunto tra- Eliminar
tado

¢cZ/1L0n
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ %
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES

Pasta Funcional de Servidor Comissionado contendo
copias autenticadas de documentos pessoais, portari-
as e atos de nomeagdo, de férias, de licengas, termo
de posse, e outros documentos relacionados a vida
funcional do Servidor

Enquanto o Ser-
vidor permane-
cer

2 anos apos exonera-
¢do ou falecimento

Guarda Permanente

Pasta Funcional de Servidor Efetivo contendo copias
autenticadas de documentos pessoais, portarias e atos
de nomeagio, de férias, de licengas, de promogdes,
de adicionais, termo de posse, e outros documentos
relacionados a vida funcional do Servidor

Enquanto o Ser-
vidor permane-
cer

2 anos apos a apo-
sentadoria, exonera-
¢do ou falecimento.

Guarda Permanente

Pasta Individual do Estagiario contendo: copia do
RG, CPF, comprovante de enderego e Declaragdo de
Matricula e Frequéncia, expediente, Autorizagdo
para emissdo do Termo de Compromisso de Estagio
e Plano de estagio, Termo de Compromisso de Esta-
gio e Plano de Estagio, Plano de Estagio Aditivo,
Relatorio de Atividades de Estagio do Supervisor do
Estagio e do Estagiario, Aviso de Recesso e Rescisdo
de Contrato

Até completar o
limite de dois
anos de estagio
na Entidade

5 anos

Eliminar

Referéncias: Constitui¢do Fe-
deral, art. 7° XXIX: Lei Fede-
ral n°11.788/2008, art. 3% Co-

narq.
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- - Y
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
PIS/PASEP — Cadastramento (Oficios expedidos e R Sngin: Fot i
recebidos, Fichas de Inscrigdes, Carta Remessa, | Ano corrente 10 anos Eliminar eferéncia. ecrfto- -
ey 2052/1983, art. 3°e art. 10.
Portarias e Atos de nomeagdo, exoneracio, lotagdo, Uma via é arquivada na Pasta
adicionais, designagdo, férias, licengas, progressdo, | Ano corrente 4 anos Guarda Permanente Funcional do Servidor e a ou-
ponto facultativo, didrias e outros assuntos correlatos fra na pasta de Portarias.
Publicagéo dos Atos administrativos da Camara Mu-
nicipal de Sarandi no Diario Oficial do Estado e do
. . . et Ano corrente 10 anos Guarda Permanente
Municipio (copia do Jornal do Didrio e impressos do
Site do Diario Oficial)
. . Portaria MTE/GM n
- 1 :
RAIS — Recibo de Entrega Ano corrente 0 anos Eliminar 1.256/2003, art. 8°
Relatorio impresso e backup
N ~ . . .. do arquivo da Rais.
RAIS — Relagdo Anual de Informagdes Sociais Ano corrente 10 anos Eliminar Referéncias Portaria MTE/GM
n. 1.256/2003, art. 8°
Recibo de Rescisdo/Exoneracdo Ano corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Relagdo de Contribui¢do ao Fundo de Previdéncia do ..
Mhaitiieinio-de:Sarendi Ano corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Relagdo de Salario Contribuigdo Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ

1 00
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < &
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Relat0r1o Qe Avaliag¢do do Estagio Probatério de Ser- ) ) Ghizida Paifianaiie Arquivado na pasta funcional
vidor Efetivo do Servidor.
Relatorios de Folha de Pagamento dos Servidores oy Eliminar 5 anos apds a aprova-
Efetivos, Inativos Comissionados ¢ Vereadores ARTTEEEIE 2 4nos Eing ¢do das contas pelo TCE/PR.
SEFIP (GFIP) — Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social, com- | Ano corrente 51 anos Eliminar CONARQ
provante de entrega e relatorios.
5 anos apos a apro-
Devolugio de pagamentos/vencimentos/bolsa auxilio | Ano Corrente vagdo das contas Eliminar
pelo TCE/PR
PYOC?SSO. D}Sflp 1.1 nar (A’dyertencm, suspenséo, de- Ano Corrente 95 anos Guarda Permanente CONARQ
nincia, sindicdncia, inquérito)
Movimentag¢ao de Pessoal
Admissdo; Aproveitamento; Contratagdo; Nomea-
¢do; Readmissdo. Readaptagdo; Recondugdo. Reinte- 5 anos 47 anos Eliminar CONARQ
gracdo; Reversdo
Demlssao;_ Dispensa; Exoneragdo; Rescisdo Contra- 5 anos T Bl CONARQ
tual; Falecimento
Lota¢do; Remocéo; Transferéncia; Permuta 4 anos 5 anos Eliminar CONARQ

¢Z/ 100
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < %
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
El?:;%nagaog Disponibilidade; Redistribuigao; Substi- 5 anos ¥ a0 Eliminas CONARQ
Requisi¢do; Cessdo 5 anos 47 anos Eliminar CONARQ v‘
Direitos, Obrigag¢oes e Vantagens
Folha de Pagamento e fichas financeiras dos Servi- - ,
dores Efetivos, Inativos Comissionados e Vereadores = Bngs i Fliminas CONARQ
2 anos apds aposen-
Holerites de Servidores e Vereadores Ano Corrente tadoria ou faleci- Eliminar
mento
Salarios, Vencimentos, Proventos e Remuneracdes Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
Vale-alimenta¢do — Relatorios de créditos nos car- 5 anos apos a apro-
tdes dos Servidores e Lista de Recebimento do Car- | Ano corrente vagdo das contas Eliminar CONARQ
tdo pelo TCE/PR
5 5 anos apos a apro-
Vale—tran.s p_ort(i N Rcl_atorlof referente~a PTIjats: G038 Ano corrente vagdo das contas Eliminar CONARQ
vales, solicitagdes de inclusio e excluséo
pelo TCE/PR
Retirar do Processo a Portaria
Férias de Servidores Efetivos e Comissionados Ano Corrente 7 anos Eliminar esuap ublzcgcao Sy g
pasta funcional do Servidor.
CONARQ

2%
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < ~
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Atestados_ Meédicos, Just_lﬁcatwas e declaragtes de i e 47 anos Eliminar CONARQ (ﬂcon-trole de fre-
comparecimento de Servidores quéncias).
Atestados. médicos, Just1ﬁc§txvas e declara¢des de P — o— Eliminar CONARQ
comparecimento de Estagiarios
CONCESSOES:
Alistamento Eleitoral
Casamento
Dozgho deSangue, Ano Corrente 51 anos Bliminar CONARQ
Falecimento de Familiares
Horario Especial para Servidor Estudante
Horario Especial Para Servidor Portador de Defi-
ciéncia
T — 5 anos a contar da
AUXILIOS: Alimentagdo/Refei¢éo, Vale-Transporte dasF::ontags data da aprovacgéo Eliminar CONARQ
das contas
Gratificacoes
Funcdo Gratificada Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Cargo em Comisséo Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Gratificacdo Natalina (décimo terceiro salario) Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ

Yo
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- = <
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES

Adicionais
Tempo de Servigo (anuénios) Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Adicional Noturno Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Periculosidade Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Insalubridade Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Servigos Extraordinarios (Horas Extras) Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Férias: Adicional de 1/2 e Abono Pecunidrio Ano Corrente - Eliminar CONARQ

Descontos
Contribuigdo Sindical (informativos, guias de reco-
Jhimento, cartas, certiddes, nota técnica, oficios e pa- | Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
receres)
Contribui¢fo para o Plano de Seguridade Social Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ

~ ) Referéncia: CONARQ e Instru-
?éljtl; ;Iga ic;{)zgez;:(éicr)elr:posto A& Renda Kehab o Ano Corrente 7 anos Eliminar ¢do Normativa RFB n°
ga- 1990/2020, art. 26,

Comprovante de Rendimentos Pagos e de Reteng¢do . Imposto de Renda Retido na
do Imposto de Renda na Fonte i 7 anos BSeatnar Fonte (IRRF) - CONARQ
Pensdo Alimenticia 5 anos 95 anos Eliminar CONARQ
Consignagoes Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ

iy b ol
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ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- - 5
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Encargos Patronais/ Recolhimentos

Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor

Publico (PASEP). Programa de Integragdo Social | Ano Corrente 10 anos Eliminar CONARQ
(PIS)

Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Contribuicdo Sindical do Empregador Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
Contribui¢do para o Plano De Seguridade Social Ano Corrente 99 anos Eliminar CONARQ
Saldrio Maternidade Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
Imposto de Renda Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
Férias Ano Corrente 7 anos Eliminar CONARQ
LICENCAS previstas em lei. Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ

Previdéncia, Assisténcia e Seguridade Social
Previdéncia Privada Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Até aprovagio 5 anos a contar da
Seguros das contas data de aprovagéo Eliminar CONARQ
das contas
o 5 anos a contar da
AUXILIOS: Acidente, Doenga, Funeral, Natalidade. provag data de aprovagdo Eliminar CONARQ

das contas

das contas

N
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ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < =
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Auxilio-reclusio Ano Corrente 51 anos Eliminar CONARQ
Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminar CONARQ
Até a homolo-
Contagem e Averbagdo de Tempo de Servigo gacgdo da apo- - Eliminar CONARQ
sentadoria

Pensdes: Provisoria e Temporaria Enquar;;o Figes 5 anos Eliminar CONARQ

Penséo Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminar CONARQ
Adiantamentos e Empréstimos a Servidores it cg;gif:o da 5 anos Eliminar CONARQ

Até aprovacio 5 anos a contar da
Assisténcia a Saude (Inclusive Planos de Saude) d RO data de aprovagio Eliminar CONARQ
as contas
das contas
Até a aprovagio
Livro Diario Geral mensal / anual das contas pelo 5 anos Guarda Permanente
TCE/PR

Guias e comprovantes de recolhimento: INSS, Documentos de caixa conten-
FPMA, Imposto de Renda, ASCMA, Contribui¢do | Até a aprovagdo do: empenhos extras or¢amen-
Sindical, Empréstimo Consignado, Pensdo Alimenti- | das contas pelo 5 anos Guarda Permanente | tdrios, copias de cheques, gui-

cia, Devolugdio de Vencimentos e outros sobre folha
de pagamento.

TCE/PR

as e comprovantes de recolhi-

mento.

I\
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ANEXO I

TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

DOCUMENTO/ASSUNTO

ARQUIVO | ARQUIVO IN- 3
CORRENTE | TERMEDIARI0 | DPPESTINAGAO

OBSERVACOES

Guias e comprovantes de recolhimento: INSS, Im-
posto de Renda, ISQN, PIS, COFINS, CSLL sobre
servigos realizados por empresas terceirizadas.

Até a aprovagdo
das contas pelo 5 anos Guarda Permanente
TCE/PR

Documentos de caixa conten-

do: empenhos extras or¢amen-

tarios, copias de cheques, gui-

as e comprovantes de recolhi-
menlto.

Comprovante de Depdsito Judicial (penhora de valo-
res sobre servigos realizados por empresas terceiriza-
das).

Até a aprovagdo
das contas pelo 5 anos Guarda Permanente
TCE/PR

Documentos de caixa conten-
do: empenhos extras or¢amen-
tarios, copias de cheques e
comprovantes de recolhimento.

Despesas com publicagdes de atos oficiais.

Até a aprovagdo
das contas pelo Sanos Guarda Permanente
TCE/PR

Documentos de caixa conten-
do: empenho, ordem de paga-
mento, nota fiscal, certidoes
negativas do INSS, FGTS, co-
pia de cheque nominal e com-
provante de pagamento.

Despesas com agua, energia elétrica, telefonia fixa e
movel

Até a aprovagdo
das contas pelo 5 anos Guarda Permanente
TCE/PR

Documentos de caixa conten-
do: empenho, ordem de paga-
menlo, nota fiscal, certidoes
negativas do INSS, FGTS; co-
pia de cheque nominal e com-
provante de pagamento.

o
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- < s
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Documentos de caixa conten-
AT 4 aprovasEo do: empenho, ordem de paga-
Despesas com estagiarios das contas pelo S anos Guarda Permanente memg, folagisealy cert:a’.oets:
TCE/PR negativas do INSS, FGTS, co-
pia de cheque nominal e com-
provante de pagamento.
Documentos de caixa conten-
Ath S AprOVALED do: empenho, ordem de paga-
Despesas com treinamentos, cursos € congressos das contas pelo 5 anos Guarda Permanente mentg, r{otaﬁ SEat, cert:does"
TCE/PR negativas do INSS, FGTS, co-
pia de cheque nominal e com-
provante de pagamento.
Documentos de caixa conten-
Atéimaprovicho do: empenho; ordem de paga-
Despesas com assinaturas de jornais e periodicos das contas pelo 5 anos Guarda Permanente mentc_), n'otaj iscal; certzdoes}‘
TCE/PR negativas do INSS, FGTS, co-
pia de cheque nominal e com-
provante de pagamento. >
-
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO I
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- ~ %
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
Publicagdes do Diario Oficial — matérias publicadas
oficialmente pela Camara e Prefeitura que ddo vali- 2 anos 4 anos Guarda Permanente
dade aos atos oficiais
Docgmento de convocagio dos vereadores para as o —_—_—n 2 anos Guarda. Perm_al?ente Eliminar Arquivo Fisico apos
Sessdes (Arquivo Digital) 2 anos.
Editais de Publicagdo — documento para publicidade
dps a}OS 4 Carrla B, I a0 d.a 4 C(?HPSSOGS’ 471 Ano Corrente 3 anos Guarda Permanente
lizagdo de Audiéncias Publicas, disposi¢cdo de maté-
rias a populagio (Orgamento, etc.)
Programa§ das Sessdes — matérias para votagdo em Ano Corrente % o D .
cada Sessdo
i i P a dos Vere:
Iglvr? de Registro de Presenca dos Vereadores nas Ano Corrente 97 anos G Pesinanente
essoes
Expediente (Cerimonial) Ano Corrente 2 anos Eliminar
Projetos de Lei Ordinaria, Projetos de Lei Comple-
mentar;Projetos de Resolugido; Projetos de Decreto Ano Corrente 3a Guarda P P
Legislativo; Propostas de Emenda a Lei Organica, . M. Eettatioie P
Mensagem de Veto, Recursos L T
Lel.s, De_cretos, Resolugoes, A¢do Direta de Inconsti- T 3 anos Ghiida Pexmanenie s
tucionalidade — ADI
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PROJETO DE RESOLUCAO

ANEXO 1
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
ARQUIVO ARQUIVO IN- 3 =
DOCUMENTO/ASSUNTO CORRENTE TERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES

Atas das Sessoes Plenarias Ano Corrente 3 anos Guarda Permanente

Atas das Sessdes Solenes Ano Corrente 3 anos Guarda Permanente

Atas das Reunides da Mesa Diretora e Comissdes Ano Corrente 3 anos Guarda Permanente

Atos da Mesa Diretora e da Presidéncia Ano Corrente 3 anos Guarda Permanente

Gfavaqoes das Sessdes e outros eventos oficiais da A5t 3 anos i ——

Camara

Requerimentos; Indicagdes; Mogoes Ano Corrente 4 anos (xuarda_ Permar_mnte Eliminar Arquivo Fisico apds

(Arquivo Digital) 4 anos.
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PROJETO DE RESOLUCAO N°

] ANEXO II
ANALISE DO ACERVO ARQUIVADO
(Fases: Corrente, intermedidria e Permanente)

001723

PODER LEGISLATIVO DE SARANDI
Lotacao do Acervo: Divisdo de Arquivo Histérico

Fases:
(Corrente, inter- | Quantidade
mediaria ou per-

manente)

Tipo de Documento Datas limite Periodo

Sarandi, / /

ASSINATURAS DOS MEM- ASSINATURAS DOS MEM- ASSINATURAS DOS MEM-
BROS DA COMISSAO BROS DA COMISSAO BROS DA COMISSAO

Objetivo do preenchimento do formulario: visualizar os dados basicos sobre o acervo acumu-
lado no arquivo setorial ou geral do 6rgéo.

Tipo de documento: Relacionar os documentos que fazem parte do acervo do arquivo, os quais
se caracterizam de acordo com a sua forma e contetido e, por essa razdo, formam-se variados ti-
pos de documentos, como projetos, relatorios, pareceres, oficios, contratos e outros.
Datas-limite: Informar as datas (més e ano) de inicio e término do periodo abrangido pelos con-
juntos de documentos que fazem parte do acervo do arquivo setorial ou geral.

Fases: (Corrente, intermedidria ou permanente):

¢ ARQUIVO CORRENTE - conjunto de documentos estreitamente vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos ou recebidos no cumprimento de atividades-meio e ati-
vidades-fim e que se conservam junto aos orgéos produtores em razdo de sua vigéncia e da fre-
quéncia com que sdo por eles consultados.

e ARQUIVO INTERMEDIARIO - conjunto de documentos originarios de arquivos corren-
tes, com uso pouco frequente, que aguardam, em depodsito de armazenamento temporario, sua
destinacgdo final.

o ARQUIVO PERMANENTE - conjunto de documentos custodiados em carater definitivo,
em fungdo de seu valor.

Quantidade: informar a quantidade do acervo do arquivo setorial, mensurando o volume da
massa documental em metros lineares, tendo como base o comprimento das prateleiras das estan-
tes ou quantidades de caixa arquivo.

Pagina 1 de 5
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PROJETO DE RESOLUCAO N°

ANEXO III 001723
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N°

PODER LEGISLATIVO DE SARANDI
Lotacio do Acervo: Divisido de Arquivo Histérico

Assunto/Tipo Documento | Data/ Quantidade Observacio
Limite

Os documentos acima relacionados serdo eliminados de acordo com a Tabela de Temporalida-
de de Documentos em vigor e com o Edital de Ciéncia de Elimina¢éo de Documentos publiw
cado no Didrio Oficial do Municipio de Sarandi.

De acordo com elimina¢@o dos documentos acima listados.

Data da autorizagio: / /
ASSINATURAS DOS ASSINATURAS DOS ASSINATURAS DOS
MEMBROS DA COMIS- MEMBROS DA COMIS- MEMBROS DA COMIS-
SAO SAO SAO
L PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO

Objetivo do preenchimento do formulario: Listar todos os documentos identificados que po-
der@o ser eliminados.
Termo de eliminacio de documentos n°: Numero do termo de eliminagio em ordem numérica
e respectivo ano.
Assunto/Tipo de documento: Relacionar os documentos identificados que poderdo ser elimina-
dos, os quais se caracterizam de acordo com a sua forma e contetdo e, por essa razio, formam-se
variados tipos de documentos, como projetos, relatérios, pareceres, oficios, contratos e outros.
Data-limite: (indicar més e ano do periodo dos documentos que serdo eliminados).
Quantidade: (indicar, em metros lineares o total dos documentos que serdo eliminados ou nu-
mero de caixas de arquivo).

Observagio/Justificativa da eliminagfo: Justificativa pela qual o documento podera ser elimi-

nado.
l\ ;"Jf ' Lﬁ/‘
N
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 1723

ANEXO IV
LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS COM PRESTACAO DE CONTAS
N°/ANO

Este quadro devera ser preenchido somente quando os documentos a serem eliminados necessi-
tarem de comprovacéio de aprovacio das contas pelo Tribunal de Contas do Estado.

PODER LEGISLATIVO DE SARANDI
Lotacio do Acervo: Divisdo de Arquivo Historico

Conta do exercicio Conta aprovada pelo Tribu- | Publicac¢io no Didrio Oficial
nal de Contas em: (n° da Edicdo)

Os documentos acima relacionados serdo eliminados de acordo com a Tabela de Temporali-
dade de Documentos em vigor e com o Edital de Ciéncia de Eliminag¢do de Documentos pu-
blicado no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Sarandi.

De acordo com eliminag@o dos documentos acima listados.

Data da autorizagdo:  / /
ASSINATURAS DOS ASSINATURAS DOS ASSINATURAS DOS
MEMBROS DA COMIS- MEMBROS DA COMIS- MEMBROS DA COMIS-
SAO SAO SAO

PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO

Objetivo do preenchimento do formuldrio: Identificar as contas do exercicio aprovadas pelo
TCE/PR e respectiva publicagfo.

Conta do exercicio: mencionar a que ano se refere (exercicio).

Conta aprovada pelo Tribunal de Contas em: mencionar a data da aprovagio da conta.
Publicac¢io no Diario Oficial: mencionar o niumero do Diario Oficial.

Pagina 3 de 5 LF Projeto de Resolugdo N°
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 001723

) ANEXO V
EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD, designada pela
Portarian® __ , publicada no é6rgéo Oficial n° ___ , de acordo com a Listagem de Eliminag&o
de Documentos n° autorizado por todos os membros da CPAD em conjunto com a Pre-
sidéncia do Poder Legislativo, faz saber a quem possa interessar que no prazo de trinta dias,
contados da data de publicagdo deste Edital, os interessados poderdo requerer as suas expensas
e mediante peti¢do dirigida a Presidéncia desta Casa, a retirada de originais ou cdpias de docu-
mentos, avulsos, bem como o desentranhamento de folhas de um processo desde que tenha res-

pectiva qualifica¢do e demonstragdo de legitimidade do pedido.
Local e data.

Nome e assinatura do (a) Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos.

= )
,\,\
"’75 |
I
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PROJETO DE RESOLUCAON® ;41,53

ANEXO VI
TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Aos _ diasdomésde  doanode  , o(a), (indicar o nome do servi-
dor), servidor(a) no cargo de (indicar o nome do cargo), lotado(a) (indicar lotag¢do), acompa-
nhou a eliminagéo de (indicar a quantidade de documento em metros lineares ou em n° de cx
de arquivo), de documentos, pertencentes ao Poder Legislativo de Sarandi, relativos a Lista-
gem de Eliminagdo de Documentos n° (indicar o n%ano), aprovado e autorizado pela CPAD e
pela presidéncia desta Casa de Leis, conforme respectivo Edital de Ciéncia de Eliminacdo de
Documentos n° (indicar o n° /ano do edital), publicado no (indicar N° do Orgdo Oficial), de

(indicar a data de publica¢do).

Local e data.

Nome, assinatura e cargo do(a) responsavel designado(a) para supervisionar e acompanhar a eli-

minagao.

Nome e assinatura do(a) Presidente da Comisso de Avaliagdo de Documentos.

Pagina 5 de 5
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI - ESTADO DO PARANA.
AVENIDA MARINGA, 660 CEP 87111-000 - CENTRO.
FONE: 44-4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br E-mail: protocolo@cms.pr.gov.br

COMPROVANTE DE PROTOCOLO 44123

PROCESSO TIPO 105-PROJETO DE RESOLUCAQO CMS. - N° 1/2023
SENHA PARA CONSULTA WEB:

DATA: 20/03/2023 - 17:42

Requerente:  MESA DIRETORA

CPF/CNPJ:  78.844.834/0001-70 RG/Insc. Est.:
Endereco: Maringd, 660

Complemento: Cimara Municpal de Sarandi Bairro: Centro
Cidade: Sarandi-PR CEP: 87111-000
Telefone: (44) 4009-1750

ASSUNTO: INSTITUL

ATABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

INSTITUI A TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DO PODER LEGISLATIVO, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

f

I
‘ ;E"}

CAMILA DE SOUZA BUENO DOS SANTOS

Divisao de Protocolo - DPR
FONE: 44-4009-1750/ Ramal 219

Obs.: Art. 174, §2° | do Regimento Interno diz que serd declarada prejudicada: “qualquer proposigdo com
objeto idéntico ao de outro que ja tenha sido aprovado ou rejeitado nos ditimos cento e oitenta (180) dias,
excetuando-se, nesta ultima hipdtese, aprovagdo pela maioria absoluta dos membros do Legislativo;”.
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001723
DIRETORIA JURIDICA

DE: DIRETORIA JURIDICA
PARA: PRESIDENCIA.

PARECER N°. 343 /2022
REF: PR N.° 01/2022
AUTORIA: MESA EXECUTIVA

Excelentissimo Senhor Presidente,

Atendendo a Vossa Determinagio e considerando a competéncia
atribuida a este 6rgdo pela Lei n° 3.809/2017, e, art. 31 do Regimento Interno desta

Casa de Leis, cabe aduzir o que segue:
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I- DO RELATORIO

A Mesa Executiva desta Casa de Leis propde Projeto de
Resolug¢io n® 01/2022, protocolizado sob o n°® 63/2022, exposto em 22 (vinte e dois)
artigos, que “institui a tabela de temporalidade documental do Poder Legislativo de

Campo mourd@o e da outras providéncias”, se fazendo acompanhar de justificativa

conforme preceito regimental.

O Projeto de Resolugdo em comento foi protocolizado no dia 14
de janeiro de 2022 e a Coordenadoria de Assuntos Legislativos certificou, em 14 de
janeiro de 2022, a inexisténcia de Sumula registrada por outro Vereador sobre a
matéria e que ndo havia qualquer Obice quanto as prejudicialidades e quanto aos

quesitos para recebimento e distribui¢do da proposigéo.

O Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Histérico, na
data de 26 de janeiro de 2022, certificou a existéncia da legislagdo municipal acerca
da matéria: Lei Organica, Resolugdo 47/1990, Leis Ordinarias 1682/2003, 2321/2008,
3809/2017, 3835/2017 e 4026/2019, Decretos Municipais 3076/2004, 1762/1998,
7423/2017, 8485/2020, 8605/2020 e 8505/2020, além das Instrugdes Normativas
05/2017 e 04/2020.

Apos determinagdio do Excelentissimo Presidente desta Casa de
Leis, foi levado ao conhecimento dos nobres Edis por meio de expediente oriundo da

Coordenadoria de Assuntos Legislativos, datado de 31 de janeiro de 2022.
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No dia 01 de fevereiro do corrente ano a proposi¢do em questdo

foi encaminhada a esta Diretoria Juridica.

E a sintese do essencial.

I1 - DO PARECER

De acordo com a mensagem justificativa:

O Poder Publico tem o dever de promover a gestao dos documentos de
arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de acordo
com o § 2° do artigo 216 da Constituigao Federal e com o artigo 1° da Lei Federal n°
8.159, de 8 de |aneiro de 1991, Este também tem o dever de definir critério de
organizacéo e vincula¢ao do Arquivo Publico, bem como a gestiio e 0 acesso aos
documentos de arquivo.'

A Lei Federal n° 8.159/1991, trata da politica nacional de arquivos
publicos e privados; A Resolugdo n® 5 de 30 de setembro de 1998, do Conseiho
Nacional de Arquivos - CONARQ, “Dispée sobre a publica¢do de editais para
eliminagido de documentos nos "Diarios Oficiais" da Unilo, Distrito Federal, Estados
e Municlpios”; @ Resolugao n° 40, de 09 de dezembro de 2014, do CONARQ,
“Disple sobre os procedimentos para a eliminagao de documentos no &mbito dos
orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — SINAR”.

A falta de uma politica de gestdo documental tem como consequéncia
o acumulo desordenado e inadequado de documentos, gerando graves problemas
de administrac#o, que variam do armazenamento ao acesso.
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funcionamento da Camara Municipal e para a preservacio de sua memoria,
merecendo ser analisada. Nesse sentido, a Tabela de Temporalidade Documental é
o instrumento da Gestao Documental que identifica os valores (administrativo, fiscal,
juridico-legal, técnico, histérico) dos documentos, define os prazos de guarda e a
sua destinagao final (eliminagao ou guarda permanente).
H& um excesso de documentos armazenados no Departamento de
\.r Controle Legislativo Arquivo Histérico desta Casa de Leis com a necessidade de
liberag&o de espagos para o arquivamento de novos documentos.

Q’Qisl;

Com a necessidade de minimizar os gastos publicos adotando
procedimentos para o uso racional de espagos fisicos destinados a guarda de
documentos é necessario manter acessiveis e organizados os documentos
produzidos no exercicio das atividades meio e fim do Poder Legisiativo e o Municipio
n&o conta com um arquivo central para guarda e conservagdo dos documentos
produzidos.

Considerando os deveres mencionados, a Camara Municipal de
Campo Mourio institui a Tabela de Temporalidade Documental e determina a
instituico de uma Comissao Permanente de Avallagao de Documentos.

O objetivo da tabela & identfficar as situagbes que exigem maior ou
menor tempo de guarda nos arquivos, objetivando a economia e a eficacia no
aproveitamento dos recursos, uma vez que os documentos serdo conservados
somente pelo tempo necessario.
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Dessa forma, objetivou-se compatibllizar o problema da caréncia de
espaco fisico com o dever de preservar, e, consequentemente, evitar a ma utilizagao
dos recursos publicos, pois a guarda indevida de documentos desprovidos de valor
legal, administrativo, fiscal, histérico ou informacional resulta na incessante busca
por novos espacos que acomodem tamanha massa documental e na demanda de
manutengéio de toda a infraestrutura relacionada ao arquivo.

Em anélise, salvo melhor juizo, certifica-se ndo haver Obice a
tramitagdo do Projeto de Lei em tela, pois ndo se afigura evidente
inconstitucionalidade, ilegalidade, ou desrespeito aos preceitos regimentais desta Casa
de Leis, sobretudo porque nos termos do art. 17, I, “a” e “b” da Lei Orgénica do
Municipio de Campo Mourdo é da competéncia exclusiva da Camara Municipal de
Campo Mourdo dispor sobre a sua organizac¢do, funcionamento e policia, bem como
criagio sobre a transformagdo ou extingdo de cargos em seu dmbito intemo ¢ a
iniciativa de Lei para fixagdo da respectiva remuneragfo, observado os pardmetros

estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

Entretanto, esta Diretoria Juridica sugere algumas alteragdes

acerca do Projeto de Resolugdo em relevo:

Um. O art. 7° do Projeto de Resolugdo autoriza que a Comissdo
Permanente de Avaliagio de Documentos — CPAD, revisaré a tabela de temporalidade

a cada 5 (cinco) anos:
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Art. 7° Fica determinado que a revisdo da Tabela de Temporalld*

seja_efetuada a cada ci.nco anos, por Comiss&io (CPAD) a ser constitulda com essa
finalidade, cuja composicao serd designada mediante Portaria.

Ocorre que a tabela de temporalidade esta inserida no Anexo I
deste Projeto de Resolugdo, e, portanto, eventual alterag@o da tabela de temporalidade,
decorrente da revisdo realizada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD, exige a aprovac¢do de Projeto de Resolugdo de iniciativa da
Mesa Executiva para alteragdo do Anexo I, sob pena de violagdo do art. 23, XVI,

alinea “a-1” do Regimento Interno.

Desta feita, sugere esta Diretoria Juridica que seja alterada a
redagdo do art. 7° do Projeto de Resolugio para que conste que a revisdo da tabela de
temporalidade realizada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos —
CPAD seja encaminhada a Mesa Executiva, a quem compete alterar ao Anexo I deste

Projeto de Resolugéo.

Dois. O art. 8° do Projeto de Resolugdo menciona Comissdo
Permanente de Avaliacio de Documentos — CPAD, a ser constituida e integrada por

servidores efetivos, com no minimo 3 (trés) membros:

Art. 8° A Comiss&éo Permanente de Avaliagéio de Documentos - CPAD
serd composta exclusivamente por servidores efetivos, sendo que a mesma contard
com no minimo tréds integrantes.
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Neste particular, sugere esta Diretoria Juridica que seja
mencionado, no art. 8° do Projeto de Resolugdo, que os integrantes da referida
Comiss@o Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD sejam nomeados pela
Mesa Executiva, ou outra autoridade desta Casa de Leis que a Mesa Executiva

entender conveniente.

Trés. Verifica-se que o Poder Executivo Municipal
regulamentou a organiza¢do, guarda, conservacdo e eliminagdo de documentos
publicos no ambito dos Orgios da Administragdo Piblica Direta e Indireta do
Municipio de Campo Mourdo, com adogdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos do Estado do Parana, nos termos do Decreto Municipal 8.485, de 17 de
abril de 2020, o qual contém normas parcialmente distintas deste Projeto de

Resolugdo.

Exemplificativamente, veja-se que o Decreto Municipal 8.485,
de 17 de abril de 2020, estabelece no seu art. 1° que “A organizagdo, guarda,
conservagdo e eliminagio de documentos publicos no ambito dos Orggios da
Administra¢do Ptblica do Municipio de Campo Mour&o, obedecerd, no que couber, a
Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que regulamenta a politica nacional de
arquivos publicos e privados, bem como o Manual de Gestdo de Documentos do
Estado do Paran4, aprovado pela Resolug&o n° 12.220, de 11 de dezembro de 1998, da
Secretaria de Estado da Administragio - SEAP, e publicada no Didrio Oficial do
Estado n° 5.408, de 06 de janeiro de 1999, revisada e ampliada pelo Decreto Estadual
n° 274 de 07 de marco de 2007 da SEAP”, enquanto que o Projeto de Lei em relevo €

omisso quanto a remiss@o dessa legislagdo.

e
e b
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Também de forma exemplificativa, o Decreto Municipal 8.485,
de 17 de abril de 2020, no seu art. 10, § 2° preconiza que “quando do
desentranhamento e entrega de documentos & pessoa interessada nos termos do Edital
de Ciéncia de Eliminag@o de Documentos, o servidor responsavel emitirad certiddo de
entrega com ciéncia e identifica¢@o do requerente”, enquanto que Projeto de Lei em

relevo € omisso quanto a remissdo dessa legislag@o.

Neste particular, embora esta Casa de Leis possua competéncia
privativa para dispor sobre a sua organizacdo e funcionamento, sugere esta Diretoria
Juridica que seja examinado o teor do Decreto Municipal 8.485, de 17 de abril de
2020, pelas Comissdes Permanentes, a fim de que, se possivel, esta Casa de Leis
estabeleca neste Projeto de Resolugdo, regras semelhantes (ndo necessariamente
idénticas, dadas as particulaﬁdades desta Casa de Leis) aquelas contidas no Decreto
Municipal 8.485, de 17 de abril de 2020.

Por outro lado, imperioso mencionar que a legislagdo constada
pelo Departamento de Controle Legislativo e Arquivo Historico, em 26 de janeiro de
2022, por si s, ndo prejudica o andamento da presente proposigdo, visto que se trata
da legislagdo conexa, mas, distinta da matéria veiculada no presente Projeto de

Resolugdo.

Quanto ao tramite, referido Projeto deve ser enviado para
analise das Comissdes Permanentes de Legislacio e Redagao (artigo 39, incisos [ e
IV, alinea “a”, do Regimento Interno), Financas e Orcamentos (artigo 40, inciso I,
alinea “d” do Regimento Interno) e Méritos Tematicos (artigo 41, inciso I, alinea

“p” do Regimento Interno).

P
kIR

i
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Por fim, o quérum para a aprova¢do ¢ de maioria simples,

com fincas no § 3¢ artigo 20 do Regimento Interno desta Casa de Leis.

III - DA CONCLUSAO

EX POSITIS, esta Diretoria Juridica manifesta-se favoravel &
framitagdo do presente Projeto de Resolu¢do n® 01/2022, com as sugestdes acima

expendidas.

]
3

Eo parecer sub censura, ressalvada, todavia, a anélise dos nobres

Edis.

Campo Mour3o, 08 de fevereiro de 2022.

) ) WO
Sidney Kendy Matsuguma
Procurador Juridico
OAB/PR 56.500
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E-mail:

OFICIO N S2023/CLIRF
Sarandi, 28 de margo de 2023,

Ao Senhor

Eunildo Zanchim

Presidente da Camara Municipal de Sarandi
Camara Municipal de Sarandi

Sarandi - PR

Assunto: Solicitaciio de Parecer Juridico.
Senhor Presidente.

I A Comissiio de Legislagio, Jusliga ¢ Redagdo Final, em reunidio Extraordindria,
em conjunto com as Comissdées de Orgamento ¢ Finangas, Obras e Servigos Puablicos ¢
Educagiio, Saade ¢ Assisténcia Social. na data de 28/03/2023, na Sala de Reunides das
Comissdes Permanentes da Camara Municipal de Sarandi, na qual. apos analisar diversos
Projetos encaminhados pela Presidéncia do Poder Legislativo. solicita a Vossa Exceléncia, que
seja encaminhado i ASSESSORIA JURIDICA — AJU dests Casa de Leis, para a emissio de
Parecer Juridico, de acordo com o § 9% do art. 98 da Resolugio n® 002/2022, sobre os seguintes
Projetos de Lei:

a) PROJETO DE LEINT 33182023, do edil ADRIANO FERREIRA AMORIM
“ADRIANO AMORIM”. o qual Institui o “Programa Vou de Bike” com a instalagio de
bicicletarios no ambito do Municipio de Sarandi. a fim de esclarecer se ha ilegalidade na proposigio.
uma vez que o assunto ja for ratado por diploma legal do Municipio, qual seju. Lei Complementar n®
4112022, disponivel no SAPL em Normas Juridicas e se existe vicio de iniciativa em matéria de
competéncia privativa do Chefe do Poder Executivo Municipal:

bh) PROJETO DE LEIN 33192023, do edil GILBERTO MESSIAS DE PINAS, o
qual Dispde sobre a destinagio de arca de passcio publico para uso de coméreio para a exposigio ¢
comercializagdo de produtos hortifiitis, na forma que especifica, a fim de esclarecer se ha ilegalidade e/ou
vicio de miciativa na proposigao, uma vez que o assunto ja foi tratado por diploma legal do Municipio, qual
seja, Let Complementar n® 411/2022, em seus antigos 29 ¢ 30, bem como o Anexo VI da lei, disponivel no
SAPL em Normas Juridicas,

¢) PROJETO DE LEFN® 33222023, do edil ERASMO CARDOSO PEREIRA, o
qual Dispde sobre a obrigatoricdade de bares, lanchonetes., restaurantes, hotéis, Disk ¢ similares fomecerem
dpua potivel filrada  prowitamente. Scgue anexo a0 projelo Acordio de Agio Direta de
Inconstitucionalidade, do Tribunal de Justiga do Estado de Sdo Paulo, de Lei com objeto similar ao proposto
pelo Projeto de Lei n® 33222023,

d) PROJETO DE RESOLUCAO N° (012023, da MESA DIRETORA, o qual
Institui a labela de Temporalidade Documental do Poder Legislativo de Sarandi, ¢ da outras providéncias, a
fim de esclarecer se existe impedimento legal na pro s'iqi‘m.

a Y 3\
. [\ A\ )
Respeitosamente, R
AN RECEBIDQ EM:
DIONIZIO APARECY TAROQ “DIOCAR” /
Presidente (C LIRF) : {
verdioni mo{a.cms.pr.gm hr P ”

Pagina | de | OFICIO N 5:2003: {‘IJR FLS. R
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OFICIO N° 081/2023/GP

Sarandi, 14 de Abril de 2023.

Ao Senhor
Dionizio Aparecido Viaro
Presidente da Comissdo de Legislacgdo, Justica e Redagao Final

Camara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Prezado Senhor,

Vimos por meio deste, encaminhar o parecer juridico emitido, no Projeto de
Resolucdo abaixo relacionado, para as devidas providéncias.

- Projeto de Resolugdo n® 01/2023- Parecer 18/2023

Atenciosamente,

BECEBIDO EM: i
L6 ,04 ;&9

OFICIO N° 081/2023/GP
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EXPEDIENTE RECEBIDO
em_ 14, 04 [ O3
T,

PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2023

4 bl o
INTERESSADO: PRESIDENTE DA CAMARA ;’03‘5&' >
ASSUNTO: CONSULTA JURIDICA P s

REFERENCIA: OFICIO® 065/2023/GP

EMENTA: ANALISE JURIDICA SOBRE
PROJETO DE RESOLUCAOQO, DE INICIATIVA
DA MESA DIRETORA, QUE INSTITUI A
TABELA DE TEMPORALIDADE
DOCUMENTAL DO PODER LEGISLATIVO DE
SARANDIL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

1. RELATORIO

Trata-se de consulta solicitada & Procuradoria juridica acerca dos aspectos
constitucionais, legais, juridicos, regimentais e de iniciativa da proposi¢cdo apresentada pela
mesa diretora que institui a tabela de temporalidade documental do poder legislativo de Sarandi,
e dé outras providéncias.

Via Oficio do Sr. Presidente da Camara Municipal de Sarandi, os autos do processo
em epigrafe vieram para anélise ¢ manifestagdo da Assessoria Juridica, com vistas a verificacdo
dos aspectos constitucionais, legais e juridicos relativos ao projeto apresentado, com
fundamento artigo 98, §9° do Regimento Interno (RI).

E o breve relatorio.
2. PRELIMINAR - Da Finalidade e Abrangéncia do Parecer Juridico

A presente manifestagao tem como escopo assistir a autoridade assessorada no controle
interno da legalidade administrativa ¢ dos atos a serem praticados ou ja efetivados. Ao que
envolve o exame prévio e conclusivo dos atos apresentados. A Procuradoria tem por fungao
apontar possiveis riscos e o ponto de vista juridico, além de recomendar providéncias para
salvaguardar a autoridade assessorada, a quem compete avaliar a real dimensdo do risco e a

necessidade de se adotar ou ndo a precaugdo recomendada.

Paginalde5
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Neste aspecto salientamos que o exame dos autos processuais se restringe aos seus
aspectos juridicos, excluidos, portanto, aqueles de natureza técnica. Em relagdo a estes, parte-
se da premissa de que a autoridade competente se municiou dos conhecimentos especificos
imprescindiveis para a sua adequacdo quanto as necessidades da Administracdo Publica,
observando os requisitos legalmente impostos.

Esclarecemos também que ndo ¢ competéncia do 6rgdo de assessoramento juridico
exercer a auditoria quanto a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
administrativos. Incumbe isto sim a cada um destes observar se os seus atos estdo dentro de
suas competéncias.

Por fim, impende esclarecer que determinadas observagdes sdo feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranca ¢ completude do ordenamento juridico. Ficando a
autoridade assessorada incumbida dentro da margem de discricionariedade que lhe € conferida
por Lei, avaliar ¢ acatar, ou ndo, tais ponderagdes relacionadas a legalidade.

Feitas tais consideragdes, passa-se a analise do mérito.
3. DAANALISE JURIDICA

A proposta legislativa que pretende instituir a tabela de temporalidade documental do
poder legislativo de Sarandi ¢ de autoria da Mesa Diretora. A previsdo desse dever de promover
a gestdo de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as informagdes neles contidas
esta prescrita no artigo 216, §2°, da Constituigdo Federal, que encarrega “a administragdo
publica, na forma da lei, a gestio da documentagdo governamental e as providéncias para
[franquear sua consulta a quantos dela necessitem”.

Nesse mesmo viés, promulgou-se a Lei N° 8.159/91 que dispds acerca da politica
nacional de arquivos publicos, determinando, em seu art. 1°, que “E dever do Poder Publico a
gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio
a administragcdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e

informagdo”.

Pagina2de5
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Passando-se a analise concreta, ndo sdo raras as vezes em que as justificativas dos
projetos se afastam de sua ideia central, sendo necessaria uma releitura e adequagdo ao exercicio
e cumprimento da lei, objetivando aproximar a vontade do legislador em transmitir pela
legislagdo ao cidaddo comum o que pretende o Poder Legislativo. No caso em aprego, a
justificativa e o projeto contém simbiose. Além da justificativa de mérito, o projeto esta
acompanhado das justificativas de legalidade, em consonéancia, portanto, com o artigo 166, §2°,
I1, do Regimento Interno (RI) desta Casa de Leis.

Quanto a competéncia para dispor acerca da matéria, o art. 38, II, da Lei Organica

Municipal determina seguinte:

Art. 38. E da competéncia exclusiva da Mesa da Camara a iniciativa das leis que
disponham sobre:

()

IT - organizac¢ao dos servigos administrativos da Camara, criagdo, transformacgio
ou extingao de seus cargos, empregos ¢ funcdes ¢ fixacio da respectiva remuneragio.
(Gn)

Dessa maneira, conclui-se que o projeto de Resolugdo em tela obedece aos preceitos
legais quanto a matéria de competéncia legislativa, ndo havendo o que se falar em
inconstitucionalidade da propositura.

Ademais, o mesmo dispositivo supracitado reconhece a legitimidade de iniciativa
como exclusiva da Mesa da Camara, de modo que o nio se vislumbra também a presenca de
vicio de iniciativa.

Ja em relagdo ao instrumento utilizado, Resolugdo, representa a deliberagdo do
plenario sobre matéria de sua exclusiva competéncia ¢ de interesse interno da Camara,
promulgada pelo presidente. Ndo é lei, nem simples ato administrativo: € deliberag@o politico
administrativa que observa ao processo legislativo da elaboracdo das leis, mas ndo se sujeita a
sancdo e veto do Executivo.

Prestam as resolugdes, por exemplo, a aprovacao do regimento interno da Camara;
criacdo, transformagdo e extingdo dos seus cargos e fungdes e fixagdo da respectiva

remuneracao; concessdo de licenga a vereador; organizagdo dos servigos da Mesa; e regéncia

Pagina3de5




001723

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44) -4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br

PARECER N.° 018/2023 - ASSESSORIA JURIDICA — CMS

de outras atividades internas da Camara. Nesse sentido, dispde o art. 41 da Lei Orgéanica
Municipal que “Os projetos de resolugdo dispordo sobre matérias de interesse interno da
Camara”.

Dessa forma, tendo em vista que a institui¢do de tabela de temporalidade documental
do poder legislativo de Sarandi representa matéria de interesse exclusivamente interno da
Cdmara, conclui-se que a Resolucdo é o instrumento adequado para materializacdo da
norma em analise.

Diante todo o exposto, conclui-se que o projeto de Resolugio em tela REUNE
CONDICOES de ser apreciado pelos nobres Vereadores, tendo em vista que ndo se afigura

evidente inconstitucionalidade, ilegalidade, ou desrespeito aos preceitos regimentais desta Casa
de Leis

4. CONCLUSAO

Em razdo do exposto, conclui-se que o projeto REUNE CONDICOES, sob o aspecto
juridico e legal, de ser apreciado pelos nobres Vereadores desta Casa Legislativa.

Impende esclarecer que a opinido desta Assessoria ndo substitui os pareceres das
Comissdes Permanentes, que podem, inclusive, se contrapor a orientacdo exarada, porquanto
essas sdo compostas pelos representantes do povo e constituem-se em manifestacdo

efetivamente legitima do Poder Legislativo.
Ademais, a analise da oportunidade e a conveniéncia do Projeto compete aos Senhores
Vereadores e Senhoras Vereadoras, enquanto o parecer juridico se restringe unica e

exclusivamente a analise técnica.

Sarandi/PR, 13 de abril de 2023.
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13/04/2023

X it

10AQ LUCAS FIGUEIREDO DE LIMA
Advogado da Camara Municipal de Sarandi
Assinado por: JOAO LUCAS FIGUEIREDO DE LUMA:11340359936

JOAO LUCAS FIGUEIREDO DE LIMA
OAB/PR 110.039
Advogado da Camara Municipal de Sarandi
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COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL — CLJRF.
COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS — COF.

PARECER CONJUNTO do Projeto de
Resolucao n° 001/2023.

Relator: Belmiro da Silva Farias “Belmiro Barbeiro”.

O RELATOR DA COMISSAO DE LEGISLACAQ, JUSTICA E REDACAO FINAL
DESIGNADO PELO PRESIDENTE DA REUNIAO PARA EXARAR PARECER
CONJUNTO DAS COMISSOES DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINALE
ORCAMENTO E FINANCAS, passa a relatar sobre o Projeto de Resolugdo N° 001/2023, de
Autoria da Mesa Diretora, o qual Institui a Tabela de Temporalidade Documental do Poder
Legislativo de Sarandi, e da outras providéncias, observado o Parecer Juridico n® 018/2023, da
Assessoria Juridica, bem como atendeu aos critérios de técnica legislativa e outros requisitos
formais, ndo havendo demais observagdes, sendo este seu relatdrio.

Conclui-se pela admissibilidade, por cumprir mandamentos legais e constitucionais, ndo
havendo vicios formais e procedimentais no que diz respeito a sua propositura, ¢ tem mérito.
Sendo assim, o Relator exara Parecer FAVORAVEL ao Projeto cabendo ainda a decisdo final
ao Soberano Plenario deste Colendo Legislativo.

Sala das Comissdes Permanentes da Camara Municipal aos 26 dias do niés de Abril de
2023.

Pelas Conclusdes:

__ NAO COMPARECEU

DIONIZIO APARECIDO VIARO. GlLBE@To M IIAS DE PINAS.

~Presidente da CLJRF Membrﬂljia CLJRF

_ IRENI MOURA FARIAS.
- d nte da\COF ’ Vice-Presidente da COF

“fj_‘f“ i AOCOMPARECEU
DIONIZIO APARECIDO VIARO
Membro da COF
3 FLS. ki;;"x
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DESPACHO DE ARQUIVAMENTO

PROJ. RESOLUCAO N° 001/2023

EMENTA: INSTITUI A TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL DO PODER
LEGISLATIVO DE SARANDI, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

APROVADO EM DISCUSSAO UNICA NA 14* SESSAO ORDINARIA DO DIA 08/05/2023
COM 07 VOTOS FAVORAVEIS E 02 VOTOS CONTRARIOS.

VEREADOR | DISCUSSAO UNICA|  1*DISCUSSAO | 2 DISCUSSAO
ADRIANOF.AMORIM NAO |
ANTONIA E. F. DE AGUIAR 5 NAO |
BELMIRO DA SILVA FARIAS SIM |
DIONIZIO APARECIDO VIARO SIM
ERASMO CARDOSO PEREIRA SIM
EUNILDO ZANCHIM | NAOVOTA _
FABIO DE SOUZA SILVEIRA 5 SIM
GILBERTO MESSIAS DE PINAS | SIM
RENI MOURA FARIAS  sM
KEILA BATISTA ZEGOBIA | SIM
SARANDI, 15/05/2023. ]
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