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Autor: MESA DIRETORA.

Disciplina o pagamento de despesas através do
regime de adiantamento e estabelece normas
para a respectiva prestacio de contas.

O Plenirio da Cimara Municipal de Sarandi, Estado do Parana, aprova a seguinte Resolu-
cao:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O pagamento de despesas de pequeno valor, nos termos do § 2° do art. 95 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser realizado pelo regime de adiantamento de numerario
instituido na Camara Municipal de Sarandi, conforme os artigos 65, 68 € 69 da Lei Federal n® 4.320, de
17 de margo de 1964, devendo observar as disposigdes desta Resolugdo, bem como a Lei Municipal n°
3.008, de 23 de fevereiro de 2024.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigdo de servidor pi-
blico, sempre precedido de empenho na dotagio propria, para a realizagdo de despesas que, por sua natu-
reza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento restringir-
se-30 aos casos previstos nesta Resolugio e sempre em carater de excegdo.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento res-
tringir-se-do as despesas de pequeno valor, assim entendidas aquelas cujo valor ndo supere R$
10.000,00 (dez mil reais), observada a atualizagdo monetaria anual determinada por decreto do
Poder Executivo Federal, na forma do art. 182 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, nos
seguintes casos:

I — de despesas de pronto pagamento, de carater emergencial ou extraordinario,
relativas a aquisi¢do de material de consumo ou a prestagdo de servigos de manutengido, corre-
¢do, conservagdo ou outros devidamente justificados;

II — de diligéncia administrativa;

III — de pagamento excepcional devidamente justificado;

IV — de despesas realizadas em carater excepcional, fora da sede do Municipio.

Paragrafo Unico — Nio poderdo ser realizadas despesas pelo regime de adianta-
mento com materiais disponiveis no almoxarifado da Camara Municipal de Sarandi ou com ser-
vigos que sejam objeto de contrato em vigor, salvo no caso do inciso IV do caput deste artigo.

Art. 5° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo previsivel,
correrdio pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 6° E vedado o fracionamento da despesa para comportar a utilizagdo do regime de
adiantamento.

CAPITULOTI
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 7° As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo servidor autorizado, g
oficio dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Sarandi. L/Q :
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Art. 8° Os adiantamentos serdio autorizados somente a servidor investido em cargo de
provimento efetivo, designado mediante Portaria assinada pelo Presidente da Cdmara Municipal.

Art. 9° Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguin-
tes informagdes, conforme o Anexo I:

I dispositivo legal em que se baseia;

11 — nome completo, nimero do cadastro de pessoa fisica (CPF), cargo ou fungdo do ser-
vidor responsavel pelo adiantamento e Portaria de nomeagéo;

III — valor do adiantamento, em algarismos numéricos € por extenso;

IV — classificagdo orcamentaria completa da despesa;

V — a natureza da despesa a realizar;

VI - o periodo de aplicagdo do recurso;

VII — dados bancarios para transferéncia.

Art. 10 No havera adiantamento nas seguintes hipoteses:

I — para despesa ja realizada;

II — a servidor em alcance;

III - a servidor responsavel por dois adiantamentos;

IV — a servidor responsavel por adiantamento ainda em utilizag3o.

Paragrafo Unico — Considera-se servidor em alcance aquele que:

1 — deixar de atender notificagio para regularizar a prestagdo de contas dentro do prazo
expressamente fixado;

II — deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolugio;

I — aplicar os recursos em desacordo com a legislagio em vigor;

TV — der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erdrio, ou ainda, ao que tenha prati-
cado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 11 Nao se fara novo adiantamento:

I—a quem ndo haja prestado contas no prazo legal, do adiantamento anterior;

II — a quem deixar de atender notificagdo para regularizar prestagdo de contas, dentro do
prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULOIN
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 12 O prazo de aplicagdo podera ser bimestral, de acordo com o calendario a ser or-
ganizado pela Diretoria Financeira, devendo ser aplicado durante o bimestre a que se referir.

Art. 13 Na hipétese de adiantamento tnico, o oficio requisitorio devera esclarecer esse
fato e fixar o prazo de aplicagio.

Art. 14 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo e fora do
exercicio financeiro em que for concedido.

Art. 15 Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de novembro de cada exercicio finan-
ceiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO
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Art. 16 O pagamento da despesa a ser realizada mediante os recursos disponiveis em re-
gime de adiantamento ser4 solicitado pelo servidor interessado e dirigido ao Diretor Administrativo, me-
diante requisi¢do de compra, devendo conter:

I - especificagdo detalhada do objeto ou servigo solicitado;

II — no minimo um orgamento de fornecedor, do qual constara a discriminagio do mate-
rial ou servigo, a identificagdo completa do emitente, local, data e assinatura do responsavel pela elabora-
¢do do orgamento, podendo o referido documento ser encaminhado por e-mail, cujo enderego eletronico
sera indicado pelo Servidor Nomeado;

III — justificativa da necessidade da aquisigio e de sua conveniéncia administrativa, es-
clarecendo-se a razfio da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que pos-
sam melhor explicar a necessidade da aquisi¢do;

TV — parecer da Controladoria Interna que aprovou as contas do processo de adiantamen-
to referente ao periodo anterior, nos termo do art. 35 desta Resolug@o.

Art. 17 As despesas até o limite de 20% (vinte por cento) do valor descrito no § 2° do art.
95 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, observada a atualizagio monetaria anual determinada
por decreto do Poder Executivo Federal, na forma do art. 182 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, poderdio ser autorizadas com a apresentagio de, no minimo, um orgamento de fomecedor.

Art. 18 As despesas que excederem o valor correspondente ao artigo anterior dependerdo
da realizagiio de, no minimo, 3 (trés) orgamentos para sua aprovagdo, salvo em hipéteses de fomecedor
tnico ou exclusivo, assisténcia técnica autorizada e demais casos em que néo seja possivel disputa de pre-
c¢os, devidamente justificados.

Paragrafo Unico — Os orgamentos poderdo ser realizados pelo servidor interessado, de-
vendo o responsavel pelo adiantamento assegurar a veracidade dos orgamentos realizados, bem como se
o prego orgado estd dentro do valor de mercado para o objeto solicitado, sob pena das sangdes previstas
nos artigos 38, 39 e 40 desta Resolugdo.

Art. 19 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagio diferente
daquela para a qual foi autorizado, sob pena do responsavel ser obrigado a restituir o respectivo valor, de-
vidamente atualizado, sem prejuizo da sangdo disciplinar, civil e criminal.

Parigrafo Unico — A baixa da responsabilidade somente ocorrera, apés a efetivagdo da
restitui¢do (esfera administrativa), devendo a conduta do agente ser apurada nas esferas civel e criminal.

Art. 20 As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empenhadas.

Art. 21 A movimentagdo dos valores podera ser realizada mediante a emissdo de che-
ques nominais ou por transferéncia bancaria. No primeiro caso, se dara da seguinte forma:

I - autorizada a realizacdo de despesa pela Diretoria Administrativa, a requisi¢do de com-
pra sera encaminhada ao servidor responsavel pelo adiantamento para emissdo de cheques nominais em
favor do fornecedor;

II — o cheque emitido sera entregue ao servidor solicitante mediante recibo, o qual ficara
obrigado a remeter o comprovante da aquisi¢do ao responsavel pelo adiantamento no prazo de até 03
(trés) dias uteis;

HI — o prazo disposto no inciso II podera ser prorrogado mediante justificativa do servi-
dor solicitante, que a critério da Diretoria Administrativa, que fixara o prazo razoavel para encaminha-
mento do comprovante.

Art. 22 A cada pagamento efetuado devera ser entregue o correspondente comprovante
pelo servidor solicitante, que consiste em:

I — recibo, no qual devera constar: razio social, CNPJ, enderego, discriminagdo do servi-
¢o ou do bem, local, data e assinatura de quem o firme, oonfmneAneonIIdmtaR&soluc;ao ‘}g\\\C‘PAz%

fginﬂ-& 14 |
-
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II — nota fiscal ou cupom fiscal, na qual devera constar: o referido documento deve con-
ter todos os dados do fornecedor (nome, CNPJ, enderego), o servigo/produto que esta sendo adquirido,
devendo o0 mesmo estar devidamente discriminado, a quantidade, o valor unitdrio, o valor total da despesa
realizada, o local e a data;

III - recibo passado pelo tomador do adiantamento, nos casos de despesas de transportes
urbanos.

Paragrafo Unico — Os documentos mencionados nos incisos I e Il deverdo ser emitidos
em titularidade da Camara Municipal de Sarandi. O documento a que se refere o inciso III, devera discri-
minar o valor da despesa, o trajeto realizado, a finalidade do deslocamento, data e assinatura de quem o
firme.

Art. 23 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e va-
lor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocopias ou qual-
quer outra espécie de reproducéo.

Paragrafo Unico — Todos os documentos deverdo ser apresentados em via original.

Art. 24 Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento do
material ou da prestagdo do servigo, passado pelo servidor que solicitou a despesa.

§ 1° Quando se referir a gastos com combustivel, dleo lubrificante ¢ filtro de 6leo, as no-
tas fiscais também deverdo conter, obrigatoriamente, a quilometragem e a placa do veiculo oficial.

§ 2° Em se tratando de manutengZo de veiculos, também sera obrigatorio constar, no cor-
po da nota fiscal, a identificagdo completa do automével.

i CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 25 As requisi¢des de adiantamentos terdio sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 26 O oficio requisitorio sera protocolado e autuado, seguindo diretamente a Direto-
ria Administrativa, para verificar se foram cumpridas as disposigdes desta Resolugéo.

§ 1° Constatadas quaisquer falhas, omissdes ou defeito processual, a Diretoria Adminis-
trativa devolvera a requisigdo ao solicitante, indicando as providéncias a serem adotadas para adequa-la as
exigéncias legais.

§ 2° Verificada a conformidade com as disposigdes desta Resolugdo, a Diretoria Admi-
nistrativa manifestara sua anuéncia a requisi¢io, encaminhando-a a Presidéncia da Camara Municipal de
Sarandi, para decisdo.

Art. 27 Autorizada pela Presidéncia da Camara Municipal de Sarandi, a despesa sera
empenhada e paga mediante cheque ou transferéncia bancéria em favor do servidor responséavel pelo adi-
antamento indicado no processo.

Paragrafo Unico — O numerrio pago a titulo de adiantamento para despesas de pequena
monta sera depositado em conta-corrente especifica, a ser aberta na rede bancaria oficial, denominada,
“CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI — CONTA PODERES PUBLICO”, sucedida do nome do
responsavel pelo adiantamento.

Art. 28 O responsavel pelo adiantamento respondera pela aplicagdo do recurso recebido,
mediante assinatura do documento denominado “Comprovante de Entrega de Numerario”.

Parigrafo Unico — E vedado ao responsavel pelo adiantamento transferir os recursos re-
passados a outra conta bancaria ou a outro servidor o exercicio de sua aplicagdo e controle financeiro.

Art. 29 Efetuado o depésito do adiantamento, a Diretoria Financeira inscrevera
do responsavel no sistema de compensagdo, em conta apropriada.
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CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 O servidor responsavel prestara contas das despesas realizadas em até 10 (dez)
dias tteis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo do adiantamento recebido.

§ 1° Nenhuma prestacio de contas podera ultrapassar o dia 10 de dezembro de cada exer-
cicio financeiro.

§ 2° A cada adiantamento correspondera uma prestagio de contas.

§ 3° O processo de prestagdo de contas devera ser apensado ao processo de requisigao/
adiantamento.

Art. 31 A prestacdo de contas far-se-4 mediante a apresentagdo, a Controladoria Interna
dos seguintes documentos:

I - oficio elaborado pelo servidor solicitante, encaminhando a respectiva prestagio de
contas e solicitando a baixa de responsabilidade;

II - relagdo de todos os comprovantes de despesa, mencionando o numero e a data do
documento, a espécie do documento, 0 nome do interessado e o valor da despesa, constando no final da
relagdo a soma da despesa realizada;

III - copia do depésito bancério do saldo ndo aplicado, se houver;

IV — extratos bancarios, comprovando os cheques emitidos e compensados;

V — copia da nota de empenho, que devera ser retirada na Divisdo de Contabilidade no
ato do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

VI - orgamentos realizados para a efetivagdo das despesas;

VII - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia da relagio mencionada no inciso II;

VII - extrato bancario comprovante da transferéncia eletronica efetivada.

§ 1° Os orgamentos referidos no inciso VI constardo a discriminagdo do material ou ser-
vigo, a identificagdo completa do emitente, o local, a data e a assinatura do responsavel.

§ 2° Os documentos mencionados no inciso VII, de medidas reduzidas, serdo colados em
folhas brancas tamanho oficio, em quantidade suficiente para que ndo fiquem sobrepostos.

§ 3° Em cada documento constard, obrigatoriamente:

I - atestado de recebimento do material ou da presta¢do do servigo;

II - a finalidade da despesa;

III — o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita
caracterizagdo da despesa, passados pelo tomador do adiantamento, por meio de documento de controle
intemno da Camara Municipal denominado “memorando”.

§ 4° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo ou outro documento que nio se es-
pecifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° Todas as folhas da prestagéio de contas serdo numeradas em ordem crescente e deve-
rdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

§ 6° Apbs a aprovagdo das contas pela Controladoria Interna, o responsavel pelo adianta-
mento devera digitalizi-lo e publica-lo, integralmente, no Portal da Transparéncia da Cimara Municipal
de Sarandi.

Art. 32 Havendo saldo, este devera ser depositado na conta principal da Camara Munici-
pal de Sarandi, devidamente classificado e registrado pela Divisdo de Contabilidade de
gislagdo aplicavel.
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§ 1° O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias tteis, a con-
tar do termo final do periodo de aplicagéo.

§ 2° A Divisdo de Contabilidade classificara o valor recolhido no grupo das despesas or-
camentarias.

§ 3° No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos aos cofres
municipais até o tltimo dia 1til.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Cabera a Controladoria Interna a tomada de contas dos adiantamentos, e posteri-
ormente, o processo devera ser remetido a Presidéncia para decisdo.

Art. 34 Recebida a prestagdo de contas, conforme dispde o Capitulo VI, a Controladoria
Interna verificara se as disposigoes da presente Resolugio foram inteiramente cumpridas, fazendo as exi-
géncias necessarias e fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo Unico — Nio havendo cumprimento das exigéncias necessrias dentro do pra-
zo fixado, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento o disposto no art. 38 desta Resolugéo.

Art. 35 Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria Interna certificara o
fato em local apropriado do processo de prestagdo de contas e encaminhara o processo ao Presidente da
Céamara Municipal de Sarandi.

§ 1° Aprovadas as contas, a Controladoria Interna ira:

I — efetuar o langamento correspondente a baixa do adiantamento;

I — comunicar o responsavel para tomar ciéncia desta medida;

I — encaminhar o processo de prestagdo de contas, apenso ao processo que autorizou o
adiantamento a Diretoria Financeira para arquivamento em local seguro, onde ficara a disposigao do Tri-
bunal de Contas do Estado e demais drgéos de fiscalizagdo e controle, observado o disposto no § 6° do
art. 31.

§ 2° Na hipdtese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias, a
Controladoria Interna ira:

I— providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

II - notificar o servidor responsavel pela prestagio de contas, concedendo prazo de 05
(cinco) dlaspamamu‘egadedocumentosoucmnpmnmnodedxhgencxasnemsanas

§ 3° Ndo havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do prazo fixado, apli-
car-se-a ao tomador do adiantamento o disposto no Art. 36 desta Resoluggo.

Art. 36 No dia util seguinte imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controladoria Interna oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias teis para fazé-lo.

Parigrafo Unico — Na copia do oficio, o responsavel assinaré o recebimento da via ori-
ginal, colocando de proprio punho a data do recebimento, 0 nome completo e a sua assinatura.

Art. 37 A Diretoria Financeira organizara um calendario para controlar as datas em que
deverdo ser apresentadas as prestagdes de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 38 Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas, apés o vencimento do
prazo final estabelecido no art. 36, a Controladoria Interna, remetera a copia do oficio a que se refere o
paragrafo tinico do Art. 36, no dia seguinte imediato, a Presidéncia da Camara Municipal de Sarandi, de-
vidamente informada, para medidas legais cabiveis nos termos da legislagio vigente.
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Art. 39 As despesas consideradas improprias e ndo pertinentes 2 Administragio Publica,
bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente Resolugdo, serdo pontuadas pela
Controladoria Interna, determinando que o tomador do adiantamento (servidor) proceda com a restituicdo
da quantia mediante deposito bancario na conta especifica de adiantamento.

Art. 40 O responsavel que deixar de fazer a prestagdo de contas de adiantamento ou de
recolher o saldo nio aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Resolugdo, ficardo sujeitos a aplicagio
de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de corregdo monetaria e juros
moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre o total do adiantamento, ndo ex-
cluindo as esferas do Poder Judiciario bem como a via administrativa.

§ 1° As referidas penalidades previstas no caput ndo serdo aplicadas salvo nos casos de
forga maior e caso fortuito, devidamente demonstrado, situaco esta que sera analisada/julgada pela Pre-
sidéncia da Camara Municipal de Sarandi no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de despesas da Camara
Municipal de Sarandi e deverdo ser recolhidos imediatamente ap6s o recebimento da notificaggo, ao Te-
souro Municipal através de Documento de Arrecadagdo Municipal.

§ 3° No processo de aplicagio de multa e seus consectarios, devera ser observado o con-
traditorio e a ampla defesa.

Art. 41 Ficam aprovados os impressos proprios, conforme anexos:

I - Oficio de solicitagdo de adiantamento — Anexo [;

II — Comprovante de entrega de numerario — Anexo II;

III - Recibo de pagamento — Anexo I1I;

IV - Oficio de encaminhamento de prestagio de contas — Anexo IV;

V —Relatério dos comprovantes de despesas — Anexo V; e

VI - Parecer sobre a prestagdo de contas — Anexo V1.

Art. 42 Fica expressamente revogada a Resolugdo n® 8, de 17 de dezembro de 2019.

Art. 43 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Plenario Adércio Marques da Silva aos 10 dias do més de abril de 2024.

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO a necessidade de atualizar a legislagdo que trarta do assunto
no ambito da Camara Municipal de Sarandi.
CONSIDERANDO a nova lei de licitagdes (Lei n® 14.133/21).

I-DO MERITO

Este Projeto de Resolugdo € necessério para regulamentar o funcionamento inter-
no do pagamento de despesas através do regime de adiantamento, visto a vigéncia da nova Lei de
Licitagdes (Lei 14.133/21), que a partir de 1° de janeiro de 2024 passou a ser obrigatoria.

Este Projeto de Resolugdo ndo altera os procedimentos adotados na Resolugdo n°
008/2019, apenas atualiza as referéncias a Lei Federal que trata de licitagdes.

I - DA LEGALIDADE

g 4o
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.

Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

O presente Projeto de Resolugdo é de competéncia da Mesa Diretora, conforme
inciso Il do Art. 38 da LOM, ipsis litteris:

“Art. 38 E da competéncia exclusiva da Mesa da Cimara a
iniciativa das leis que disponham sobre:

IT — organizagiio dos servigos administratives da Camara,
criacio, transformacdo ou extingdo de seus cargos, empregos

e fungdes e fixagdo da respectiva remuneragdo.” grifo
Em relagdo aos servigos administrativos da Camara, prevé o Art. 300, do Regi-

mento Interno: P

~ “Art. 300 Os servicos administrativos da Cimara Munici-
g Sarandi serio desempenhados com base em sua es-

ERASMO CARDOSBC NI MOURA FARIAS
etarie 2° Secretario
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.

Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

ANEXO 1
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° XX/20XX

MATERIAL DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOAS

JURIDICAS

OFICIO N° XXX/20XX/XXX

Ao Senhor
Nome

Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Presidente da Camara Municipal
Camara Municipal de Sarandi

Sarandi — PR

Assunto: Solicitacio de importincia a titulo de adiantamento.

I

Senhor Presidente,

Nos termos do art. 7° da Resolugdo n° , de __ de de 20_,

solicitamos a Vossa Exceléncia a liberagdo da importdncia de RS

(

reais), a titulo de adiantamento, conforme especificagdes que seguem:

Dispositivo legal em que se baseia: !

Responsavel pelo adiantamento: :

CPF: 2

Cargo ou fungdo: b

Dotagdo Orgamentaria: :

Prazo de Aplicagdo: meses

Conta Corrente: Banco: XXXXXX Ageéncia: XXXX -~ NOME E CIDADE
AGENCIA / Conta: XXXXXXXXXXX.

Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.

Respeitosamente,

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Fungio e Matricula
Ato de Designacgio

DE ACORDO:

NOME DO PRESIDENTE
Presidente da Cimara
presidencia@cms.pr.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750

E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024
ANEXO II )
COMPROVANTE DE ENTREGA DE NUMERARIO
OFICIO N° XXX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Ao Senhor
Nome (responsavel pelo adiantamento)
Cargo/Fungdo
Camara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Assunto: Comprovante de entrega de numerario.

Senhor (cargo),

L Nos termos do art. 28 da Resoluggon® __ ,de  de de 20__, encami-
nho a Vossa Senhoria a Nota de Empenho n® /| e o comprovante de transferéncia ele-
tronica para conta indicada no Oficion® __ / ,de _/ / , no valor de R$

( reais), a titulo de adiantamento.

2, Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.

Respeitosamente,

NOME DO DIRETOR FINANCEIRO
Cargo ou Fungio e Matricula
Ato de Designaciio

RECEBIDO:

NOME COMPLETO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO (OU NOME DA FUNCAO)
PORTARIA N°

DATA DE RECEBIMENTO: / /

G A+ 4
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

ANEXO I
RECIBO DE PAGAMENTO

NUMERO:
VALOR:

RECIBO DE PAGAMENTO

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: xxxxxxxxx@cms.pr.gov.br Site: http:/www.sarandi.pr.leg.br/

RECEBI (EMOS) DE: |CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI [CNPJ:  [78.844.834/0001-70
[ENDERECO: AVENIDA MARINGA, 660, JARDIM EUROPA, SARANDI-PR.
RTANCIA DE: ALOR DA DESPESA EM NUMERAL E POR EXTENSO)

QUITACAO DA DANFE (N° DA NFE), REFERENTE A
AQUISICAO/CONTRATACAO DE (DESCRICAO DETALHADA DO
OBJETO), CONFORME CONSTA NA JUSTIFICATIVA DA REQUISICAO DE}
COMPRA N° _ / . A PEDIDO DE (NOME SERVIDOR|
SOLICITANTE/CARGO) E AUTORIZADO POR (NOME DO DIRETOR|
ADMINISTRATIVO OU OUTRO QUE AUTORIZAR).
RECEBIMENTO ATRAVES DE (CHEQUE/TRANSFERENCIA BANCARIA)
N° CHEQUE: | BANCO: CAIXA ECON. FEDERAL [AGENCIA: IC/C:

NOME DA EMPRESA:

[REFERENTE AO:

NDERECO:

CPF/CNPJ:

IDATA:

ASSINATURA:

ICARIMBO:
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750

E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br
PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024
ANEXO IV
PRESTACAO DE CONTAS
MATERIAL DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOAS
JURIDICAS
OFICIO N° XXX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.
Ao(a) Senhor(a)
Nome
Cargo/Fungdo

Controladoria Interna
Camara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Assunto: Encaminhamento de prestagio de contas.

Senhor(a) Controlador(a),

1. Nos termos do art. 30 da Resolugdo n° __ /  , de __ de de 20__,
apresento a Vossa Senhoria a prestagdo de contas relativa ao adiantamento recebido através da
Requisi¢do protocolada sobon® __ /  de _ de de 20__, referente a Nota de
Empenhon® __ /20 .
N A presente prestacdo de contas ¢ composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

e Requisi¢do de Adiantamento;

e Nota de Empenho;

e Documentos das despesas realizadas;

e Relagdo dos documentos de despesas;

e Comprovante de Deposito do Saldo ndo Aplicado;

e Extratos bancarios;

e Balancete de prestagdo de contas.
3. Os documentos das despesas realizadas estdo numerados de 01 a
4. Sendo assim, solicito a devida baixa de minha conta de responsabilidade.
Respeitosamente,

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Funcio e Matricula
Ato de Designacio

S SN
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringi, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

ANEXO VI
PARECER SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

Processo n° XXX/XXXX

Empenho n® XXX/XXXX

Tipo de Despesa: Material de Consumo/Outros Servigos de Terceiros — Pessoas Juridicas
Responsivel pelo Adiantamento: Nome Completo — Matricula n°

Banco: XXXXXXXXXX — CONTA: XXXXXXXX — AGENCIA: XXXX

Em atendimento ao disposto na Resolugdo n® XXX/20XX, norma que
regulamenta o Regime de Adiantamento no dmbito da Camara Municipal de Sarandi, o processo
referente as despesas com MATERIAIS DE CONSUMO/QOUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOAS JURIDICAS foi submetido 4 CONTROLADORIA INTERNA para
analise e parecer, conforme o Oficio n° XXX/20XX de XX/XX/20XX, do Servidor Sr.
XXXXXXXXX, responsavel pelo Regime de Adiantamento, conforme Portaria n® XXX/20XX.

Apés andlise e conferéncia da Prestagio de Contas do Adiantamento —
Processo n° XXX/20XX/CMS, com documentagdo devidamente numerada de 01 a XXX,
constatamos (RELATORIO/MEDIDAS A SEREM TOMADAS).

Assim, a CONTROLADORIA INTERNA opina pela
REGULARIDADE/IRREGULARIDADE das despesas, encaminhando este processo ao
Tomador do Adiantamento e ao Presidente.

Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

NOME DO CONTROLADOR INTERNO
Cargo ou Funcio e Matricula
Ato de Designagio
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: presidencia@cms.pr.gov.br Site: WWW.CImS.pr.gov.br

OFICIO N° 067/2024/GP
Sarandi, 09 de Abril de 2024.

Aos Senhores

Belmiro da Silva Farias
Erasmo Cardoso Pereira

Ireni Moura Farias

Membros da Mesa Diretora
Camara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Senhores,

Vimos por meio deste, em atendimento ao oficio 004/2024/COFIN, que no uso
das atribui¢des de Vossas Senhorias, seja elaborado a alteragdo do Projeto de Resolugdo n°
08/2020, conforme anexos.

Respeitosamente,

\NK' RECEBIDO EM:

[0 /OZ‘I/ZZ{

OFICIO N° 067/2024/GP
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E-mail:

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70

Avenida Maringa, 660 — CEP §7111-000 — Sarandi - Pr.

Fone: (44)-4009-1750
Site:

OFICIO N° 004/2024/COFIN

Ao Senhor

Eunildo Zanchim

Presidente

Céamara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Sarandi, 08 de abril de 2024.

EXPEMENTE RECEBIDO
em,, 08, 04 R fl
HORAR A .

Pur:, N WIS
PROTOCO! '

REF.: ALTERACAO RESOLUCAO n° 8, de 17 de janeiro de 2020

Solicitamos a vossa senhoria que encaminhe 2 Diretoria Legislativa
o pedido de alteracdo da Resolugdo 8/2020, conforme anexo para que possamos proceder a
nomeagdo para fungio de Pronto Pagamento.

Respeitosamente,
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RESOLUCAO n° 8, de 17 de janeiro de 2020

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O pagamento de despesas de pequeno valor poderé ser realizado pelo Regime de Adiantamento de
numerario instituido na Camara Municipal de Sarandi, conforme 0s artigos 65, 68 ¢ 69 da Lei Federal n°
4.320/64. devendo observar as disposigdes a seguir disciplinadas, bem como a Lei Municipal n® 2.321/2017 ¢
Lei Federal sob n°® 8.666/93.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do de servidor publico, sempre
precedido de empenho na dotagio propria, para a realizagio de despesas que, por sua natureza ou urgéncia,
ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento restringir-se-30 a0s €asos
previstos nesta Resolugdo e sempre em carater de excegao.

Art. 4°. Nenhuma despesa realizada sob o regime de adiantamento podera ultrapassar o valor de 5%
do limite estabelecido no art. 23, 11, alinea "a" da Lei 8.666/93, (conforme previsiio expressa contida no
art. 60, paragrafo unico da mesma Lei. Ha de ser ressaltado que, 50% (cinquenta por cento) desse valor
sera destinado para a aquisi¢do de servicos e os outros S0% (cinquenta por cento), para materiais de
consumo.

Art. 23 - Lei 8.666/93 - II - para compras ¢ servigos
ndo referidos no inciso anterior: Q) convite - até
RS 80.000,00 (vitenta mil reais). (R$4.000,00)

Art. 60 - Lei 8.666/93 - Pardgrafo unico. E nulo e de
nenhum efeito o conlrato verbal com a Administragdo, salvo
o de pequenas compras de pronto pagamenio, assim
entendidas aquelas de valor ndo superior a 5% (cinco por
cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso 1, alinea "a"
desta Lei, feitas em regime de adiantamentlo.)

Dispositivo legal equivalente

Art. 95 - 14.133/21- O instrumento de contrato ¢
obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que d
Administragdo poderd substitui-lo por oulro instrumento
habil. como carta-contrato, nota de empenho de despesa.
autorizacdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com
a Administragdo, salvo o de pequenas compras ou prestagdo

de servigos de pronto pagamento, assim entendidas aquelas

¢

de valor néo superior a RS 10.000,00 (dez mil reais).

Paragrafo tnico
Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas correspondentes aos itens V. VI, Vil e VllI do
art. 5° desta Lei.

Art. 5°. Poderio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies
de despesa:

| — com material de consumo;
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Il — com servigos de terceiros;

Il — com ajuda de custo;

IV — com transportes em geral;

V — judiciais;

VI - com representagdo eventual;

VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas;
VIl - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Municipio;
IX — de pequena monta e de pagamento imediato.

Dispositivo legal equivalente

Art. 250 (Lei Municipal 3.008/24) Os pagamentos a serem
efetuados através do regime de adiantamento restringir-se-ao as
despesas de pequeno valor, assim entendidos aquelas cujo valor
ndo supere a R$ 10.000.00 (dez mil reais), com corregdo
monetaria anual determinada por Decreto do Poder Executivo
Federal, nos seguintes casos:

I - de despesas de pronto pagamento, de carater
emergencial ou extraordinario, relativas a aquisi¢do de material
de consumo ou a prestagio de servi¢os de manutengdo. corregdo,
conservagdo ou outros devidamente justificados:

Il - de diligéncia administrativa;

11 - de pagamento excepcional devidamente justificado.

IV - realizadas em carater excepcional, fora da sede do

Municipio.

§ 1° Considera-se despesa de pequena monta e de pagamento imediato, para os efeitos desta Resolugao, as
que se realizarem com:

I — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servi¢os de limpeza e higiene, lavagem de roupa,
alimentagdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, gas e aquisigao
avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

11 - encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita,
para uso ou consumo proximo ou imediato;

111 — artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato;

IV — outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificadas.

SEM Dispositivo legal equivalente
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§2° A Administragio Publica Municipal ndo podera utilizar do Regime de Adiantamento em relagao as
despesas com materiais disponiveis no almoxarifado ou com servigos que sejam objeto de contrato em vigor,
salvo aquelas realizadas em carater excepcional, fora da sede do Municipio.

Art. 6°. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo previsivel, correrao pelos itens
orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 7°. E vedado o fracionamento da despesa para comportar a utilizagio do regime de adiantamento.
CAPITULO IT
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8°. As requisi¢cdes de adiantamento serdo feitas pelo servidor autorizado, por meio de oficio dirigido
ao Presidente da Camara Municipal de Sarandi.

Art. 9°. Os adiantamentos serdo autorizados somente a servidor investido em cargo de provimento efetivo,
designado mediante Portaria assinada pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 10. Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informagoes,
conforme o Anexo [:

I - dispositivo legal em que se baseia;

I1 - nome completo, nimero do cadastro de pessoa fisica (CPF), cargo ou fungdo do servidor responsavel
pelo adiantamento e Portaria de nomeagao;

Il — valor do adiantamento, em algarismos numéricos e por extenso;

IV — classificagdo orgamentaria completa da despesa;

V — a natureza da despesa a realizar;

VI — o periodo de aplicagdo do recurso;

VII — dados bancérios para transferéncia.

Art. 11. Nio havera adiantamento nas seguintes hipoteses:

1 - para despesa ja realizada;

II — a servidor em alcance;

[l — a servidor responsavel por dois adiantamentos;

IV — a servidor responsavel por adiantamento ainda em utilizagdo.

Paragrafo tnico

Considera-se servidor em alcance aquele que:

I - deixar de atender notificagdo para regularizar a prestagdo de contas dentro do prazo expressamente fixado;
Il - deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolugao;

111 — aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

IV — der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erdrio, ou ainda, ao que tenha praticado atos ilegais,
ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 12. Nio se fara novo adiantamento:

1 - a quem nio haja prestado contas no prazo legal, do adiantamento anterior;

11 - a quem deixar de atender notificagdo para regularizar prestagao de contas, dentro do prazo de 10 (dez)
dias.

CAPITULOII
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13. O prazo de aplicagdo podera ser bimestral, de acordo com o calendario a ser organizado pela
Diretoria Financeira, devendo ser aplicado durante o bimestre a que se referir.
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Art. 14. Na hipotese de adiantamento unico, o oficio requisitorio deveré esclarecer esse fato e fixar o prazo de
aplicagdo.

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo e fora do exercicio financeiro
em que for concedido.

Art. 16. Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de novembro de cada exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17. O pagamento da despesa a ser realizada mediante os recursos disponiveis em regime de adiantamento
sera solicitado pelo servidor interessado e dirigido ao Diretor Administrativo. mediante requisigio de compra,
devendo conter:

I - especificagdo detalhada do objeto ou servigo solicitado;

II - no minimo um orcamento de fornecedor, do qual constara a discriminagdo do material ou servico, a
identificagdo completa do emitente, local. data e assinatura do responsavel pela elaboragio do orgamento,
podendo o referido documento ser encaminhado por e-mail, cujo endereco eletronico sera indicado pelo
Servidor Nomeado.

HI — justificativa da necessidade da aquisi¢do e de sua conveniéncia administrativa, esclarecendo-se a razio
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da aquisig@o.

IV — parecer da Controladoria Interna que aprovou as contas do processo de adiantamento referente ao
periodo anterior, nos termo do artigo 34 desta Resolugio.

§ 1" As despesas que excederem o valor correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) do limite
estabelecido no_Are. 23, inciso I, alinea a, da Lei Federal n. 8.666/93 dependerio da realizagio de trés
orgamentos, no minimo, para sua aprovagdo. Excepcionalmente, mediante justificativa plausivel. sera
admitida a pesquisa de pregos com menos de 03 (trés) pregos ou fornecedores.

§ 2° Os orcamentos poderdo ser realizados pelo servidor interessado, devendo o responsivel pelo
adiantamento assegurar a veracidade dos orgamentos realizados, bem como se o preco or¢ado esta dentro do
valor de mercado para o objeto solicitado, sob pena das sangdes previstas nos artigos 37, 38 e 39 desta
Resolugao.

Art. 18. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela para a qual foi
autorizado. sob pena do responsavel ser obrigado a restituir o respectivo valor, devidamente atualizado, sem
prejuizo da sangdo disciplinar, civil e criminal.

Paragrafo dnico
A baixa da responsabilidlade somente ocorrera, apoés a efetivagio da restituicdo (esfera
administrativa), devendo a conduta do agente ser apurada nas esferas civel e criminal.

Art. 19. As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empenhadas.

Art. 20. A movimentagio dos valores podera ser realizada mediante a emissdo de cheques nominais ou por
transferéncia bancaria. No primeiro caso, se dara da seguinte forma:

I — autorizada a realizagdo de despesa pela Diretoria Administrativa, a requisi¢io de compra sera
encaminhada ao servidor responsavel pelo adiantamento para emissio de cheques nominais em favor do
fornecedor:

II — o cheque emitido sera entregue ao servidor solicitante mediante recibo. o qual ficara obrigado a remeter o
comprovante da aquisigdo ao responsavel pelo adiantamento no prazo de até 03 (trés) dias ateis:
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Art. 14. Na hipétese de adiantamento tnico, o oficio requisitério devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de
aplicagdo. ‘

Art. 15. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagdo e fora do exercicio financeiro
em que for concedido.

Art. 16. Os adiantamentos serdo autorizados até 30 de novembro de cada exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17. O pagamento da despesa a ser realizada mediante os recursos disponiveis em regime de adiantamento
sera solicitado pelo servidor interessado e dirigido ao Diretor Administrativo, mediante requisicdo de compra,
devendo conter:

I — especificagdo detalhada do objeto ou servigo solicitado;

Il — no minimo um orgamento de fornecedor, do qual constard a discriminagdo do material ou servigo, a
identificagdo completa do emitente, local, data e assinatura do responsavel pela elaboragdo do orgamento,
podendo o referido documento ser encaminhado por e-mail, cujo enderego eletronico serd indicado pelo
Servidor Nomeado.

Il - justificativa da necessidade da aquisigdo e de sua conveniéncia administrativa, esclarecendo-se a razio
da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da aquisigdo.

IV — parecer da Controladoria Interna que aprovou as contas do processo de adiantamento referente ao
periodo anterior, nos termo do artigo 34 desta Resolugdo.

§ 1° As despesas que excederem o valor correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) do limite
estabelecido no_Art. 23, inciso Il, alinea a, da Lei Federal n. 8.666/93 dependerdo da realizagdo de trés
orgamentos, no minimo, para sua aprovagdo. Excepcionalmente, mediante justificativa plausivel, serd
admitida a pesquisa de pregos com menos de 03 (trés) pregos ou fornecedores.

§ 2° Os orgamentos poderdo ser realizados pelo servidor interessado, devendo o responsavel pelo
adiantamento assegurar a veracidade dos orgamentos realizados, bem como se o prego or¢ado estd dentro do
valor de mercado para o objeto solicitado, sob pena das sangdes previstas nos artigos 37, 38 e 39 desta
Resolugdo.

Art. 18. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo diferente daquela para a qual foi
autorizado, sob pena do responsavel ser obrigado a restituir o respectivo valor, devidamente atualizado, sem
prejuizo da sangdo disciplinar, civil e criminal.

Paragrafo anico
A baixa da responsabilidade somente ocorrera, apés a efetivagdo da restituicdo (esfera
administrativa), devendo a conduta do agente ser apurada nas esferas civel e criminal.

Art. 19. As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empenhadas.

Art. 20. A movimentagdo dos valores podera ser realizada mediante a emissdo de cheques nominais ou por
transferéncia bancaria. No primeiro caso, se dara da seguinte forma:

I — autorizada a realizagdo de despesa pela Diretoria Administrativa, a requisicio de compra sera
encaminhada ao servidor responsavel pelo adiantamento para emissdo de cheques nominais em favor do
fornecedor;

I - o cheque emitido sera entregue ao servidor solicitante mediante recibo, o qual ficara obrigado a remeter o
comprovante da aquisigdo ao responsavel pelo adiantamento no prazo de até 03 (trés) dias Uteis;
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Minuta Projeto de Resolugao - Regime de Adiantamento

De Marlon Bif <processo.legislativo@cms.pr.gov.br>
Para Tesouraria <tesouraria@cms.pr.gov.br>

Cépia Contabilidade <contabilidade@cms.pr.gov.br>
Data 15/04/2024 14:43

PROJ. RESOLUGAO N° 002-2024.0dt(~80 KB)

Boa tarde

Segue anexo Minuta do Projeto de Resolugdo - Regime de Adiantamento - para ciéncia e aprovagao.

Att

Marlon Bif

Oficial Legislativo
Departamento Legislativo - DELE

processo.legislativo@cms.pr.gov.br | marlon.bif@cms.pr.gov.br
(44) 4009-1770
Av. Maringa, 660 - Sarandi - PR

PARidna asaray www.sarandi.pr.leg.br

SARANDI-PR Poder Legislativo Municipal

https://webmail.emailemnuvem.com.br/? task=mail& safe=0& uid=670& mbox=Itens Enviados& action=print& extwin=1
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SARANDI

Re: Minuta Projeto de Resolugao - Regime de Adiantamento

De Tesouraria <tesouraria@cms.pr.gov.br>
Para Marlon Bif <processo.legislativo@cms.pr.gov.br>
Data 15/04/202415:12

Boa tarde,

ciente e aprovado.

Att .
Regiane Zaparolli Figueiredo

Tesoureira- Portaria 33/2024
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI - ESTADO DO PARANA.
AVENIDA MARINGA, 660 CEP 87111-000 - CENTRO.
FONE: 44-4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br E-mail: protocolo @cms.pr.gov.br

COMPROVANTE DE PROTOCOLO

PROCESSO TIPO 105-PROJETO DE RESOLUCAO CMS. - N° 3/2024
SENHA PARA CONSULTA WEB:

DATA: 16/04/2024 - 17:54

Requerente:  MESA DIRETORA
CPF/CNPJ:  78.844.834/0001-70 RG/Insc. Est.:
Endereco: Maringé, 660

Complemento: Cimara Municpal de Sarandi Bairro: Centro
Cidade: Sarandi-PR CEP: 87111-000
Telefone: (44) 4009-1750

ASSUNTO: DISCIPLINA

O PAGAMENTO DE DESPESA ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E ESTABELECE NORMAS.

DISCIPLINA O PAGAMENTO DE DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE ADIANTAMENTO E
ESTABELECE NORMAS PARA A RESPECTIVA PRESTAGCAO DE CONTAS.

CAMILA DE SOUZA BUENO DOS SANTOS

Divisao de Protocolo - DPR
FONE: 44-4009-1750/ Ramal 219

Obs.: Art. 174, §2° | do Regimento Interno diz que serd declarada prejudicada: “qualquer proposicdo com
objeto idéntico ao de outro que ja tenha sido aprovado ou rejeitado nos dltimos cento e oitenta (180) dias,
excetuando-se, nesta Ultima hipétese, aprovagao pela maioria absoluta dos membros do Legislativo;”.
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
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OFICIO N° 27/2024/CLIRF
Sarandi, 17 de abril de 2024.

Ao Senhor EXPEDIENTE -0,
Eunildo Zanchim =M% e 04', Uuaé*
Presidente da Camara Municipal de Sarandi Sy’ J 32,
Camara Municipal de Sarandi :,;:WT,}P;{;- W
Sarandi -

Assunto: Solicitacio de Parecer Técnico da Assessoria Juridica.
Senhor Presidente,

A Comissdo de Legislagdo, Justica e Redag@o Final, em reunido ordinaria, em
conjunto com as Comissdes de Orgamento e Finangas, Obras ¢ Servigos Publicos e Educagdo,
Satude e Assisténcia Social, nesta data, na Sala de Reunides das Comissdes Permanentes da
Camara Municipal de Sarandi, onde, apos analisar diversos Projetos encaminhados pela
Presidéncia do Poder Legislativo, solicita a Vossa Exceléncia, que seja encaminhado a
ASSESSORIA JURIDICA — AJU desta Casa de Leis, para a emissio de Parecer Técnico, de
acordo com os paragrafos 8 e 9%, do artigo 98 da Resolugfio n° 2, de 31 de margo de 2022, os
seguintes projetos:

a) PROJETO DE LEI N° 3.466/2024, do edil FABIO DE SOUZA SILVEIRA
“BALAKO”, o qual Institui a "Hora do Siléncio" em parques de eventos e de diversdes que contenham
misicas em beneficio das pessoas com diagnostico de Transtorno do Espectro Autista (TEA) e suas familias
no Municipio de Sarandi e da outras providéncias.

b) PROJETO DE LEI N° 3.468/2024, da MESA DIRETORA, o qual Autoriza a
concessdo anual de certificados para os participantes do Programa Vereador Mirim da Cémara Municipal de
Sarandi, na forma que especifica.

c) PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2024, da MESA DIRETORA, o qual
Cria a Escola do Legislativo no ambito da Camara Municipal de Sarandi e da outras providéncias.

d) PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024, da MESA DIRETORA, o qual

Disciplina 0 pagamento de despesas através do regime de adiantamento e estabelece normas para a
respectiva prestagdo de contas. 4

Respeitosamente,

BELM

I § 8 As proposigdes sujeitas ac Plendrio deverao receber parecer técnico da Assessoria Juridica da Camara
Municipal de Sarandi, sendo devidamente assinadas por servidor detentor de cargo competente para isso, exclui-
se desta obrigagdo: [ — requerimentos; I1 — indicagdes; e 111 — mogdes.

§ 9° A Assessoria Juridica analisard e epinara sobre o aspecto constitucional. legal, juridico, regimentai e da
iniciativa da respectiva proposi¢do.

Péagina | de 1 OFiCIO N° 27/2024/CLIRF
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maring4, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44) -4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br

PARECER N.° 049/2024 - ASSESSORIA JURIDICA — CMS

INTERESSADO: PRESIDENTE DA CAMARA
ASSUNTO: CONSULTA JURIDICA
REFERENCIA: PROJETO DE RESOLUCAO N° 002/2024

EMENTA: consulta juridica acerca de projeto de lei
ordindria que disciplina o pagamento de despesas
através do regime de adiantamento e estabelece
normas para a respectiva prestagao de contas.

1. RELATORIO

Trata-se de consulta solicitada a Procuradoria juridica acerca do Projeto de
RESOLUCAO N° 002/2024, o qual disciplina o pagamento de despesas através do regime de
adiantamento e estabelece normas para a respectiva prestagdo de contas.

Via Oficio do Sr. Presidente da Camara Municipal de Sarandi, os autos do processo
em epigrafe vieram para analise e manifestagdo da Assessoria Juridica. Inicialmente, e somente
para frisar, a Comiss@o consulente ndo proferiu qualquer analise preliminar.

E o breve relatério.
2. PRELIMINAR - Da Finalidade e Abrangéncia do Parecer Juridico

A presente manifesta¢do tem como escopo assistir a autoridade assessorada no controle
interno da legalidade administrativa e dos atos a serem praticados ou ja efetivados. Ao que
envolve o exame prévio e conclusivo dos atos apresentados. A Procuradoria tem por fungao
apontar possiveis riscos € o ponto de vista juridico, além de recomendar providéncias para
salvaguardar a autoridade assessorada, a quem compete avaliar a real dimens3o do risco € a
necessidade de se adotar ou nao a precaugao recomendada.

Neste aspecto salientamos que o exame dos autos processuais se restringe aos seus
aspectos juridicos, excluidos, portanto, aqueles de natureza técnica. Em relacdo a estes, parte-
se da premissa de que a autoridade competente se municiou dos conhecimentos especificos

imprescindiveis para a sua adequagdo quanto as necessidades da Administragdo Publica,

£ ons

observando os requisitos legalmente impostos.

Pagina 1 de S




002 /24

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
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Esclarecemos também que ndo ¢ competéncia do 6rgdo de assessoramento juridico
exercer a auditoria quanto a competéncia de cada agente publico para a pratica de atos
administrativos. Incumbe isto sim a cada um destes observar se os seus atos estdo dentro de
suas competéncias.

Por fim, impende esclarecer que determinadas observagdes sdo feitas sem carater
vinculativo, mas em prol da seguranga ¢ completude do ordenamento juridico. Ficando a
autoridade assessorada incumbida dentro da margem de discricionariedade que lhe é conferida
por Lei, avaliar e acatar, ou ndo, tais ponderagdes relacionadas a legalidade.

Feitas tais consideragdes, passa-se a analise do mérito.
3. DAANALISE JURIDICA

O Projeto de RESOLUCAO N° 002/2024 disciplina o pagamento de despesas através
do regime de adiantamento e estabelece normas para a respectiva prestagdo de contas.

Com base na anélise do Projeto, concluo que a justificativa apresentada no projeto esta
completa e adequadamente fundamentada, em consonancia com o artigo 166, §2°, II, do
Regimento Interno da Camara. Este dispositivo exige uma exposi¢do clara e concisa dos
motivos que levam a proposi¢ao da resolugao, o que foi satisfatoriamente atendido.

Quanto a competéncia legislativa, o projeto estd solidamente respaldado pelos
principios de autonomia e competéncia legislativa municipal, conforme definido pela
Constituig@o Federal de 1988. O artigo 18 da Constitui¢do reforca a autonomia dos municipios,
garantindo-lhes o direito a autoadministragdo e a autolegislag@o. Mais especificamente, o artigo
30, inciso I, atribui aos municipios a competéncia para legislar sobre assuntos de interesse local,
o que claramente inclui a organizagao e o funcionamento dos seus 6rgaos internos.

Adicionalmente, a iniciativa deste projeto de resolug@o recai sob a competéncia
exclusiva da Mesa Diretora, como estipulado no artigo 38, inciso II, da Lei Orgénica do
Municipio (LOM). Este artigo especifica que cabe exclusivamente 3 Mesa da Camara a
iniciativa das leis que tratem da organiza¢ao dos servigos administrativos da Camara, bem como
da criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos, empregos e fungdes e da fixacdo da respectiva

remuneragao.
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4. DA ANALISE DOS DISPOSITIVOS

Para uma abordagem mais eficiente e juridicamente adequada no processo legislativo
da Cémara Municipal de Sarandi, ¢ essencial considerar a maneira como as alteragdes
legislativas sdo apresentadas, especialmente quando estas modificam leis ja existentes com
poucas variagdes significativas. A analise do Projeto de Resolugdo N° 002/2024, comparado a
Resolucdo n° 8 de 17 de janeiro de 2019, revela que ambos regulamentam o mesmo tema com
minimas alteragdes, levantando questdes sobre a necessidade e a eficiéncia de promulgar uma
nova lei quase idéntica a anterior.

Conforme o Artigo 12 da Lei Complementar n°® 95, de 26 de fevereiro de 1998, que
regula a elaboragio, a redagdo, a alteragdo e a consolidagdo das leis, € mais apropriado e eficaz
que as alteracdes legislativas sejam feitas diretamente sobre o texto ja vigente. Isso pode

ser realizado por meio da substituicio ou alteracdo de dispesitivos especificos ou pelo

acréscimo de novos dispositivos, em vez de substituir integralmente a legislacio anterior

por uma nova, especialmente quando as mudancas sao limitadas.

Recomenda-se, portanto, que as modificacoes propostas pelo Projeto de

Resoluciio N° 002/2024 sejam incorporadas a Resolucio n° 8 de 2019 através de emendas

pontuais ao texto existente. Essa abordagem nio apenas simplifica o processo legislativo, mas
também facilita a compreensao das mudangas por parte dos operadores do direito, servidores
publicos e cidaddos, assegurando que as atualizagdes sejam claramente identificadas e
documentadas. Esta pratica € mais transparente e conserva a continuidade legislativa, evitando

a proliferag@o de novas leis quando simples emendas seriam suficientes.
4.1. DO ARTIGO 4°

Para garantir uma administragdo publica mais agil e eficaz na Camara Municipal de
Sarandi, sugere-se uma modificagio importante no Projeto de Resolugdo N° 002/2024.
Atualmente, o artigo 4° deste projeto limita significativamente as despesas que podem ser pagas

através do regime de adiantamento, restringindo-as a situagdes de pequeno valor e urgéncia.

AN

Pagina 3 de § 7’ FLS.
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Esta restricdo pode impedir a Administragdo Publica de responder de maneira eficiente e
flexivel em diversas situagdes que exigem uma acdo rapida.

Recomenda-se, portanto, que o artigo 4° seja expandido para incluir um rol mais amplo

de despesas permitidas sob o regime de adiantamento, tal como estava previsto no artigo 5° da

Resolucdo n° 8 de 2019. A inclusdo destes incisos proporcionaria cobertura para despesas com

materiais de consumo, servicos de terceiros, ajudas de custo, transportes em geral, despesas

judiciais, representacdes eventuais, e outras despesas extraordindrias e urgentes que nio

permitem delongas. Também se considerariam despesas de pequena monta e de pagamento
imediato, incluindo gastos com selos postais, servicos de limpeza. alimentagdo, transportes

urbanos, entre outros, desde que justificados.

Esta expansdo dos critérios para adiantamento facilitaria o manuseio de situagdes que
exigem intervengdes rapidas e seria um reflexo da necessidade de uma gestdo administrativa
que possa lidar prontamente com adversidades e necessidades imediatas. Além disso, a proposta
de modificagdo sugere que as despesas realizadas com materiais do almoxarifado ou servigos
Jja contratados continuem a ser excegdes, a ndo ser em casos extraordinarios ou fora da sede do
municipio, mantendo-se um controle fiscal rigoroso.

Essa sugestio de modificagdo, uma vez aprovada pela Mesa Diretora, devera ser
integrada ao texto do Projeto de Resolugdo e submetida a discussdo e votagdo na Camara
Municipal. A implementagdo dessas mudangas ndo apenas alinhard Sarandi as préticas
administrativas contemporaneas, mas também assegurara que a legislagdo municipal esteja

equipada para lidar com as exigéncias e desafios do dia a dia da administracdo publica.
5. CONCLUSAO

Apds uma analise detalhada do Projeto de Resolugdo, recomenda-se uma revisdo

detalhada do Projeto de Resolucio N° 002/2024 para identificar as alteracGes essenciais que

trazem inovacdes ou correcdes necessarias, distinguindo-as das partes gque meramente repetem

disposicdes ja existentes. Com base na revisdo, preparar emendas especificas que modifiquem

diretamente o texto da Resolucio n° 8 de 2019. Estas emendas deverdo incluir substituicdes de

dispositivos obsoletos. modificacdes de dispositivos existentes para refletir novas realidades ou

ONCIPAL
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necessidades, € a adicdo de novos dispositivos para abordar questdes previamente nio

contempladas.

Ademais, recomenda-se a expansio do artigo 4° do Projeto de Resolucio em andlise

para incluir um rol mais amplo de despesas permitidas sob o regime de adiantamento, de

maneira similar ao que estava previsto no artigo 5° da Resolucéo n° 8 de 2019.

Observadas as recomendacdes, 0 projeto estard apto para prosseguimento.

Ademais, a andlise da oportunidade e a conveniéncia do Projeto compete aos Senhores
Vereadores e Senhoras Vereadoras, enquanto o parecer juridico se restringe Unica e

exclusivamente a analise técnica.

Sarandi/PR, 3 de maio de 2024.

Assinatura digital de JOAC LUCAS
FIGUEIREDO DE LIMA:11340359936
DN: C=BR, O=ICP-Brasil, OU=Secretaria da

Secelta Féderal do Brasil - RFB, CN=AC SERASA RFB

Motivo: Sou o autor deste documen
Data: sexta-feira, 3dema|ode2024 07:45:30

JOAO LUCAS FIGUEIREDO DE LIMA
OAB/PR 110.039
Advogado da Camara Municipal de Sarandi
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL — CLJRF.
COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS — COF.
COMISSAO DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS — COSP.
COMISSAO DE EDUCACAO SAUDE E ASSISTENCIA — CESA.

PARECER CONJUNTO do Projeto de
Resoluciao n° 002/2024.

Relator: Gilberto Messias de Pinas.

O RELATOR DA COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL
DESIGNADO PELO PRESIDENTE DA REUNIAO PARA EXARAR PARECER
CONJUNTO DAS COMISSOES DE LEGISLACAOQ, JUSTICA E REDACAO FINAL,
ORCAMENTO E FINANCAS, OBRAS E SERVICOS PUBLICOS E EDUCACAO,
SAUDE E ASSISTENCIA, passa a relatar sobre o Projeto de Resolugdio n° 002/2024, da
Mesa Diretora, o qual Disciplina o pagamento de despesas através do regime de adiantamento e
estabelece normas para a respectiva prestagdo de contas, atendeu aos critérios de técnica legislativa
e outros requisitos formais, ndo havendo demais observagdes, sendo este seu relatorio.

Conclui-se pela admissibilidade, por cumprir mandamentos legais e constitucionais, ndo
havendo vicios formais e procedimentais no que diz respeito a sua propositura, € tem mérito.
Sendo assim, o Relator exara Parecer FAVORAVEL a0 Projeto cabendo ainda a decisdo final
ao Soberano Plenario deste Colendo Legislativo.

Sala das Comissdes Permanentes da Camara M
2024.

Pelas Conclusoes:

CLJRF

AS DE PINAS. \Iém MOURA FARIAS,
a COF Vice-Presidente da COF

“DIONIZIO APARECIDO VIARO

Membro da COF N N
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COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL — CLJRF.

COMISSAO DE ORCAMENTO E FINANCAS — COF.
0

JIRA.
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“IRENT MOUKA PARIAS. SMO CARDOSO PEREIRA.
Presidente da CESA Vwe-Presndente da CESA




002724

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringi, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: presidencia@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

OFICIO N° 103/2024/GP

Sarandi, 08 de Maio de 2024.

Ao Senhor

Dionizio Aparecido Viaro

Presidente da Comissdo de Legislagdo, Justica e Redagéo Final
Camara Municipal de Sarandi

Sarandi — PR

Prezado Senhor,

Vimos por meio deste, encaminhar os pareceres juridicos emitidos, nos Projetos

de Lei abaixo relacionado, para as devidas providéncias.

- Projeto de Resolugdo 01/2024- Parecer 048/2024- ASSESSORIA JURIDICA

- Projeto de Resolug@o 02/2024- Parecer049/2024- ASSESSORIA JURIDICA
P

Atenciosamente,

RECEBIDO EM:

\C~ ol
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maring4, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi - Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

DESPACHO DE ARQUIVAMENTO

PROJ. RESOLUGCAO N° 002/2024

EMENTA: DISCIPLINA O PAGAMENTO DE DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E ESTABELECE NORMAS PARA A RESPECTIVA PRESTACAO DE

CONTAS.

APROVADO EM DISCUSSAO UNICA NA 15* SESSAO ORDINARIA DO DIA 13/05/2024
POR UNANIMIDADE COM 09 VOTOS FAVORAVEIS.

. VEREADOR  'DISCUSSAOUNICA|  1'DISCUSSAO | 2°DISCUSSAO |
ADRIANO F. AMORIM SIM - |
FXNTONlAE F. DE AGUIAR . sm -
BELMIRODASILVAFARIAS  SIM ]
DIONIZIO APARECIDO VIARO | sMm T
ERASMO CARDOSOPEREIRA | siMm | - |
EUNILDO ZANCHIM  SIM I
FABIO DE SOUZA SILVEIRA | SIM |
GILBERTOMESSIASDEPINAS | sIM | ]
IRENI MOURA FARIAS | SIM - B |
‘KEILA BATISTAZEGOBIA ~ AUSENTE -

SARANDI, 17/05/2024.
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