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RESOLUCAO N° 004/2024

Autor: MESA DIRETORA.

Disciplina o pagamento de despesas através do
regime de adiantamento e¢ estabelece normas
para a respectiva prestacio de contas.

A CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, ESTADO DO PARANA, APROVOU e o
Senhor Presidente, no uso das atribuicdes legais, que lhes sdo conferidas, em especial pelo
Art. 18, Incisos IV e V, da Lei Orgénica do Municipio, Promulga a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° O pagamento de despesas de pequeno valor, nos termos do § 2° do art. 95
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser realizado pelo regime de
adiantamento de numerdrio instituido na Cdmara Municipal de Sarandi, conforme os artigos 65,
68 e 69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, devendo observar as disposi¢des desta
Resolucgdo, bem como a Lei Municipal n® 3.008, de 23 de fevereiro de 2024.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposi¢do de servi-
dor publico, sempre precedido de empenho na dotagdo propria, para a realizagdo de despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento res-
tringir-se-d0 aos casos previstos nesta Resolugfio e sempre em carater de excegdo.

Art. 4° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento res-
tringir-se-do s despesas de pequeno valor, assim entendidas aquelas cujo valor nfo supere R$
10.000,00 (dez mil reais), observada a atualizagio monetaria anual determinada por decreto do
Poder Executivo Federal, na forma do art. 182 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
nos seguintes casos:

I — de despesas de pronto pagamento, de cardter emergencial ou extraordinario,
relativas a aquisi¢do de material de consumo ou & prestagdo de servigos de manutengdo, corre-
¢o, conservagdo ou outros devidamente justificados;

Il — de diligéncia administrativa;

III - de pagamento excepcional devidamente justificado;

IV — de despesas realizadas em carater excepcional, fora da sede do Municipio.

Parigrafo dnico. Nio poderfio ser realizadas despesas pelo regime de adianta-
mento com materiais disponiveis no almoxarifado da Camara Municipal de Sarandi ou com ser-
vigos que sejam objeto de contrato em vigor, salvo no caso do inciso IV do caput deste artigo.

Art. 5° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo previ-
sivel, correrdio pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 6° E vedado o fracionamento da despesa para comportar a utilizagdo do regi-
me de adiantamento.

C,}PiTULO 1
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO
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Art. 7° As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo servidor autorizado, por
meio de oficio dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Sarandi.

Art. 8° Os adiantamentos serdo autorizados somente a servidor investido em car-
go de provimento efetivo, designado mediante Portaria assinada pelo Presidente da Camara Mu-
nicipal.

Art. 9° Dos oficios requisitorios de adiantamento constarfio, necessariamente, as
seguintes informagdes, conforme o Anexo I:

I - dispositivo legal em que se baseia;

IT — nome completo, nimero do cadastro de pessoa fisica (CPF), cargo ou fungdo
do servidor responsavel pelo adiantamento ¢ Portaria de nomeagao;

III — valor do adiantamento, em algarismos numéricos e por extenso;

IV — classificagdo or¢amentaria completa da despesa;

V — a natureza da despesa a realizar;

VI - o periodo de aplicagdo do recurso;

VII - dados bancéarios para transferéncia.

Art. 10 Nio havera adiantamento nas seguintes hipoteses:

I — para despesa ja realizada;

11 — a servidor em alcance;

III — a servidor responsavel por dois adiantamentos;

IV — a servidor responsavel por adiantamento ainda em utilizagéo.

Paragrafo nico. Considera-se servidor em alcance aquele que:

I — deixar de atender notificagfo para regularizar a prestagdo de contas dentro do
prazo expressamente fixado;

I1 — deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolugéo;

11 — aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

IV — der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou ainda, ao que te-
nha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 11 Nao se fard novo adiantamento:

I — a quem ndo haja prestado contas no prazo legal, do adiantamento anterior;

II — a quem deixar de atender notificago para regularizar prestagio de contas,
dentro do prazo de 10 (dez) dias.

g:APiTULO I )
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 12 O prazo de aplicagio podera ser bimestral, de acordo com o calendario a
ser organizado pela Diretoria Financeira, devendo ser aplicado durante o bimestre a que se refe-
rir.

Art. 13 Na hipotese de adiantamento Unico, o oficio requisitério devera esclarecer
esse fato e fixar o prazo de aplicago.

Art. 14 Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagdo e
fora do exercicio financeiro em que for concedido.
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Art. 15 Os adiantamentos serfio autorizados até 30 de novembro de cada exercicio
financeiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 16 O pagamento da despesa a ser realizada mediante os recursos disponiveis
em regime de adiantamento sera solicitado pelo servidor interessado e dirigido ao Diretor Admi-
nistrativo, mediante requisi¢do de compra, devendo conter:

I — especificagdo detalhada do objeto ou servigo solicitado;

II — no minimo um orgamento de fornecedor, do qual constara a discriminagéo do
material ou servigo, a identificagdo completa do emitente, local, data e assinatura do responsavel
pela elaboragdo do orgamento, podendo o referido documento ser encaminhado por e-mail, cujo
enderego eletrdnico sera indicado pelo Servidor Nomeado;

III — justificativa da necessidade da aquisi¢@o e de sua conveniéncia administrati-
va, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informa-
¢Oes que possam melhor explicar a necessidade da aquisigdo;

IV — parecer da Controladoria Interna que aprovou as contas do processo de adi-
antamento referente ao periodo anterior, nos termo do art. 35 desta Resolugéo.

Art. 17 As despesas até o limite de 20% (vinte por cento) do valor descrito no §
2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, observada a atualizagdo monetéria
anual determinada por decreto do Poder Executivo Federal, na forma do art. 182 da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, poderdo ser autorizadas com a apresentagdo de, no minimo, um
or¢camento de fornecedor.

Art. 18 As despesas que excederem o valor correspondente ao artigo anterior de-
penderdo da realiza¢do de, no minimo, 3 (trés) orgamentos para sua aprovagdo, salvo em hipdte-
ses de fornecedor tnico ou exclusivo, assisténcia técnica autorizada e demais casos em que ndo
seja possivel disputa de pregos, devidamente justificados.

Parigrafo anico. Os or¢camentos poderdo ser realizados pelo servidor interessa-
do, devendo o responsavel pelo adiantamento assegurar a veracidade dos or¢amentos realizados,
bem como se o prego orgado esta dentro do valor de mercado para o objeto solicitado, sob pena
das sang¢des previstas nos artigos 38, 39 e 40 desta Resolugéo.

Art. 19 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacédo dife-
rente daquela para a qual foi autorizado, sob pena do responsavel ser obrigado a restituir o res-
pectivo valor, devidamente atualizado, sem prejuizo da sangao disciplinar, civil e criminal.

Parigrafo Unico — A baixa da responsabilidade somente ocorrera, ap6s a efetiva-
¢do da restituigdo (esfera administrativa), devendo a conduta do agente ser apurada nas esferas
civel e criminal.

Art. 20 As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empe-
nhadas.

Art. 21 A movimentagdo dos valores podera ser realizada mediante a emissdo de
cheques nominais ou por transferéncia bancdria. No primeiro caso, se dara da seguinte forma:
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I — autorizada a realizagfo de despesa pela Diretoria Administrativa, a requisi¢io
de compra serd encaminhada ao servidor responsavel pelo adiantamento para emissdo de che-
ques nominais em favor do fornecedor;

II — o cheque emitido sera entregue ao servidor solicitante mediante recibo, o qual
ficard obrigado a remeter o comprovante da aquisi¢do ao responsavel pelo adiantamento no pra-
zo de até 03 (trés) dias uteis;

III — o prazo disposto no inciso II podera ser prorrogado mediante justificativa do
servidor solicitante, que a critério da Diretoria Administrativa, que fixara o prazo razoavel para
encaminhamento do comprovante.

Art. 22 A cada pagamento efetuado deverd ser entregue o correspondente com-
provante pelo servidor solicitante, que consiste em:

I — recibo, no qual devera constar: razdo social, CNPJ, enderego, discriminagio
do servi¢o ou do bem, local, data e assinatura de quem o firme, conforme Anexo I1I desta Reso-
lugdo;

II - nota fiscal ou cupom fiscal, na qual devera constar: o referido documento
deve conter todos os dados do fornecedor (nome, CNPJ, endereco), o servigo/produto que esta
sendo adquirido, devendo o mesmo estar devidamente discriminado, a quantidade, o valor unita-
rio, o valor total da despesa realizada, o local e a data;

III — recibo passado pelo tomador do adiantamento, nos casos de despesas de
transportes urbanos.

Paragrafo tinico. Os documentos mencionados nos incisos I e II deverdo ser emi-
tidos em titularidade da Camara Municipal de Sarandi. O documento a que se refere o inciso III,
devera discriminar o valor da despesa, o trajeto realizado, a finalidade do deslocamento, data e
assinatura de quem o firme.

Art. 23 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, bor-
roes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, fo-
tocOpias ou qualquer outra espécie de reprodugdo.

Pardgrafo Unico — Todos os documentos deverdo ser apresentados em via origi-
nal.

Art. 24 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagfio do servigo, passado pelo servidor que solicitou a despesa.

§ 1° Quando se referir a gastos com combustivel, oleo lubrificante e filtro de 6leo,
as notas fiscais também deverdo conter, obrigatoriamente, a quilometragem e a placa do veiculo
oficial.

§ 2° Em se tratando de manutengdo de veiculos, também sera obrigatorio constar,
no corpo da nota fiscal, a identificagdo completa do automoével.

) CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 25 As requisi¢des de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 26 O oficio requisitorio sera protocolado e autuado, seguindo diretamente a
Diretoria Administrativa, para verificar se foram cumpridas as disposi¢des desta Resolug#o.
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§ 1° Constatadas quaisquer falhas, omissoes ou defeito processual, a Diretoria Ad-
ministrativa devolvera a requisi¢do ao solicitante, indicando as providéncias a serem adotadas
para adequé-la as exigéncias legais.

§ 2° Verificada a conformidade com as disposi¢des desta Resolugdo, a Diretoria
Administrativa manifestara sua anuéncia a requisi¢do, encaminhando-a a Presidéncia da Camara
Municipal de Sarandi, para deciséo.

Art. 27 Autorizada pela Presidéncia da Camara Municipal de Sarandi, a despesa
sera empenhada e paga mediante cheque ou transferéncia bancaria em favor do servidor respon-
savel pelo adiantamento indicado no processo.

Parigrafo Unico — O numerario pago a titulo de adiantamento para despesas de
pequena monta sera depositado em conta-corrente especifica, a ser aberta na rede bancaria ofici-
al, denominada, “CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI — CONTA PODERES PUBLICO”,
sucedida do nome do responsavel pelo adiantamento.

Art. 28 O responsavel pelo adiantamento respondera pela aplicag@o do recurso re-
cebido, mediante assinatura do documento denominado “Comprovante de Entrega de Numera-
rio”.

Pardgrafo anico. E vedado ao responsavel pelo adiantamento transferir os recur-
sos repassados a outra conta bancaria ou a outro servidor o exercicio de sua aplicagéo e controle
financeiro.

Art. 29 Efetuado o depésito do adiantamento, a Diretoria Financeira inscrevera o
nome do responsavel no sistema de compensagdo, em conta apropriada.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 30 O servidor responsavel prestara contas das despesas realizadas em até 10
(dez) dias uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagdo do adiantamento recebido.

§ 1° Nenhuma prestagio de contas podera ultrapassar o dia 10 de dezembro de
cada exercicio financeiro.

§ 2° A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas.

§ 3° O processo de prestagdo de contas devera ser apensado ao processo de requi-
si¢do/adiantamento.

Art. 31 A prestagdo de contas far-se-a4 mediante a apresentacdo, a Controladoria
Interna dos seguintes documentos:

I — oficio elaborado pelo servidor solicitante, encaminhando a respectiva presta-
¢do de contas e solicitando a baixa de responsabilidade;

II — relagdo de todos os comprovantes de despesa, mencionando o niimero € a
data do documento, a espécie do documento, o nome do interessado e o valor da despesa, cons-
tando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

III - copia do deposito bancario do saldo ndo aplicado, se houver;

IV — extratos bancarios, comprovando os cheques emitidos e compensados;

V — copia da nota de empenho, que devera ser retirada na Divisdo de Contabilida-
de no ato do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo;

VI - or¢amentos realizados para a efetivagio das despesas;

Pagina 5 de 14 REGIME DE ADIANTAMENTO




CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024

VII — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso II;

VIII - extrato bancério comprovante da transferéncia eletronica efetivada.

§ 1° Os or¢amentos referidos no inciso VI constardo a discriminagdo do material
ou servigo, a identifica¢@o completa do emitente, o local, a data e a assinatura do responsavel.

§ 2° Os documentos mencionados no inciso VII, de medidas reduzidas, serdo co-
lados em folhas brancas tamanho oficio, em quantidade suficiente para que ndo fiquem sobrepos-
tos.

§ 3° Em cada documento constara, obrigatoriamente:

I — atestado de recebimento do material ou da prestagio do servigo;

II — a finalidade da despesa;

III - o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a
perfeita caracterizacio da despesa, passados pelo tomador do adiantamento, por meio de docu-
mento de controle interno da Camara Municipal denominado “memorando”.

§ 4° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo ou outro documento que
ndo se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° Todas as folhas da prestagdo de contas serdo numeradas em ordem crescente
e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

§ 6° Apos a aprovacio das contas pela Controladoria Interna, o responsavel pelo
adiantamento devera digitaliza-lo e publica-lo, integralmente, no Portal da Transparéncia da Ca-
mara Municipal de Sarandi.

Art. 32 Havendo saldo, este devera ser depositado na conta principal da Camara
Municipal de Sarandi, devidamente classificado e registrado pela Divisdo de Contabilidade de
acordo com a legislacdo aplicavel.

§ 1° O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagéo.

§ 2° A Divisdo de Contabilidade classificara o valor recolhido no grupo das des-
pesas orgamentarias.

§ 3° No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serfo recolhidos aos
cofres municipais até o ultimo dia util.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 Cabera a Controladoria Interna a tomada de contas dos adiantamentos, e
posteriormente, o processo devera ser remetido a Presidéncia para decisdo.

Art. 34 Recebida a prestagédo de contas, conforme dispde o Capitulo VI, a Contro-
ladoria Interna verificara se as disposigdes da presente Resolugdo foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para que 0s responsaveis possam
cumpri-las.

Paragrafo unico. Ndo havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro
do prazo fixado, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento o disposto no art. 38 desta Resolugéo.
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Art. 35 Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria Interna certi-
ficara o fato em local apropriado do processo de prestagdo de contas e encaminhara o processo
ao Presidente da Camara Municipal de Sarandi.

§ 1° Aprovadas as contas, a Controladoria Interna ira:

I — efetuar o langamento correspondente a baixa do adiantamento;

Il — comunicar o responsavel para tomar ciéncia desta medida;

III — encaminhar o processo de prestagdo de contas, apenso ao processo que auto-
rizou o adiantamento a Diretoria Financeira para arquivamento em local seguro, onde ficara a
disposig¢do do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgdos de fiscalizagdo e controle, observa-
do o disposto no § 6° do art. 31.

§ 2° Na hipotese de aprovagio das contas condicionadas a determinadas exigén-
cias, a Controladoria Interna ira:

I — providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

II — notificar o servidor responsavel pela prestagdo de contas, concedendo prazo
de 05 (cinco) dias para a entrega de documentos ou cumprimento de diligéncias necessarias.

§ 3° Nio havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do prazo fixa-
do, aplicar-se-a ao tomador do adiantamento o disposto no Art. 36 desta Resolugéo.

Art. 36 No dia util seguinte imediato ao vencimento do prazo para prestagio de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controladoria Interna oficiara diretamente
ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias tteis para fazé-
lo.

Paragrafo dnico. Na copia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da via
original, colocando de proprio punho a data do recebimento, 0 nome completo e a sua assinatura.

Art. 37 A Diretoria Financeira organizara um calendario para controlar as datas
em que deverdo ser apresentadas as prestagdes de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 38 Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de contas, apds o venci-
mento do prazo final estabelecido no art. 36, a Controladoria Interna, remetera a copia do oficio
a que se refere o paragrafo tnico do Art. 36, no dia seguinte imediato, a Presidéncia da Camara
Municipal de Sarandi, devidamente informada, para medidas legais cabiveis nos termos da legis-
lagdo vigente.

Art. 39 As despesas consideradas improprias € ndo pertinentes a Administragéo
Publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente Resolugdo, serdo
pontuadas pela Controladoria Interna, determinando que o tomador do adiantamento (servidor)
proceda com a restitui¢iio da quantia mediante depdsito bancario na conta especifica de adianta-
mento.

Art. 40 O responsavel que deixar de fazer a prestacdo de contas de adiantamento
ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Resolugfo, ficardo sujei-
tos a aplicagdo de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do adiantamento, acrescido de cor-
re¢do monetdria e juros moratdrios no percentual de 1% (um por cento) ao més, calculado sobre
o total do adiantamento, ndo excluindo as esferas do Poder Judicidrio bem como a via adminis-
trativa.

§ 1° As referidas penalidades previstas no caput ndo serdio aplicadas salvo nos ca-
sos de forga maior e caso fortuito, devidamente demonstrado, situa¢do esta que serd analisada/
julgada pela Presidéncia da CAmara Municipal de Sarandi no prazo de 10 (dez) dias.
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§ 2° A multa e seus consectarios serdo aplicados pelo ordenador de despesas da
Camara Municipal de Sarandi e deverfio ser recolhidos imediatamente ap6s o recebimento da no-
tificacdo, ao Tesouro Municipal através de Documento de Arrecadagdo Municipal.

§ 3° No processo de aplicagio de multa e seus consectarios, devera ser observado
o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 41 Ficam aprovados os impressos proprios, conforme anexos:

I — Oficio de solicitagdo de adiantamento — Anexo I;

IT — Comprovante de entrega de numerario — Anexo II;

III — Recibo de pagamento — Anexo I11;

IV — Oficio de encaminhamento Qc;—}i'restagﬁo de contas — Anexo IV;

V — Relatoério dos comprovante/&‘de despesas — Anexo V; e

VI - Parecer sobre a prestagio’ de contas — Anexo VL.

Art. 42 Fica expressament /revogada a Resolugdo n° 8, de 17 de dezembro de
2019.

Art. 43 Esta Resoluc#o gntra em vigor na data-de sua publicacdo.

.
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ANEXO I
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° XX/20XX
MATERIAL DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS
JURIDICAS

OFICIO N° XXX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Ao Senhor

Nome

Presidente da Cdmara Municipal
Cémara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Assunto: Solicitagio de importancia a titulo de adiantamento.

Senhor Presidente,
1. Nos termos do art. 7° da Resolugdo n° ,de  de de 20,
solicitamos a Vossa Exceléncia a liberagdo da importincia de RS$
( reais), a titulo de adiantamento, conforme especificagdes que seguem:

a) Dispositivo legal em que se baseia:
b) Responsével pelo adiantamento:
¢) CPF:
d) Cargo ou fungéo:
e) Dotacdo Or¢amentdaria: i
f) Prazo de Aplicagdo: meses
g) Conta Corrente: Banco: XXXXXX Agéncia: XXXX — NOME E CIDADE
AGENCIA / Conta: XXXXXXXXXXX.

>

el

2

Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.

Respeitosamente,

-

-~

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Fun¢iig'e Matricula

DE ACORDO:
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024
ANEXO II

COMPROVANTE DE ENTREGA DE NUMERARIO

OFICIO N° XXX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Ao Senhor
Nome (responsavel pelo adiantamento)
Cargo/Fungdo
Céamara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Assunto: Comprovante de entrega de numerario.

Senhor (cargo),

a) Nos termos do art. 28 da Resolugdo n°® ,de de de 20, encaminho a Vossa
Senhoria a Nota de Empenho n° / , € 0 comprovante de transferéncia eletronica
para conta indicada no Oficio n® __ / ,de / / ., no valor de R$
( reais), a titulo de adiantamento.

b) Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.

Respeitosamente,
NOME DO DIRETOR FINANCEIRO
Cargo ou Fungio ¢ Matricula
Ato de Designacio
RECEBIDO:

NOME COMPLETO E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO (OU NOME DA FUNCAO)
PORTARIA N°

DATA DE RECEBIMENTO: / / .
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70

Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.

Fone: (44)-4009-1750

E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024

ANEXO 111
RECIBO DE PAGAMENTO
NUMEROQO:
RECIBO DE PAGAMENTO
VALOR:

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail; xxxxxxxxx@ecms.pr.gov.br Site: hitp://www.sarandi.pr.leg.br/

IRECEBI (EMOS) DE:

ICAMARA MUNICIPAL DE SARANDI [CNPJ:  [78.844.834/0001-70

ENDERECO:

AVENIDA MARINGA, 660, JARDIM EUROPA, SARANDI-PR.

IMPORTANCIA DE:

(VALOR DA DESPESA EM NUMERAL E POR EXTENSO)

[REFERENTE AO:

QUITACAO DA DANFE (N° DA NFE), REFERENTE A
AQUISICAO/CONTRATACAO DE (DESCRIGAO DETALHADA DO
OBJETO), CONFORME CONSTA NA JUSTIFICATIVA DA REQUISICAO DE|
COMPRA N° /. A PEDIDO DE (NOME SERVIDOR|

SOLICITANTE/CARGO) E AUTORIZADO POR (NOME DO DIRETOR|
ADMINISTRATIVO OU OUTRO QUE AUTORIZAR).

RECEBIME

NTO ATRAVES DE (CHEQUE/TRANSFERENCIA BANCARIA)

N° CHEQUE: | BANCO: CAIXA ECON. FEDERAL |[AGENCIA: IC/C:

NOME DA EMPRESA:

LENDERECO:

CPF/CNPJ:

DATA:

ASSINATURA:

CARIMBO:
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024

ANEXO IV
PRESTACAO DE CONTAS
MATERIAL DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOAS
JURIDICAS

OFICIO N° XXX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Ao(a) Senhor(a)

Nome

Cargo/Fungio

Controladoria Interna
Camara Municipal de Sarandi
Sarandi — PR

Assunto: Encaminhamento de prestacio de contas.

Senhor(a) Controlador(a),

1. Nos termos do art. 30 da Resolugdio n® __ /  , de _ de de 20,
apresento a Vossa Senhoria a prestagdo de contas relativa ao adiantamento recebido através da
Requisi¢do protocolada sobon® _ /  de  de de 20__, referente a Nota de
Empenhon® /20 .
2. A presente prestacio de contas ¢ composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

e Requisi¢do de Adiantamento;

e Nota de Empenho;

e Documentos das despesas realizadas;

e Relagdo dos documentos de despesas;

e Comprovante de Deposito do Saldo ndo Aplicado;

e Extratos bancarios;

e Balancete de prestagdo de contas.
3. Os documentos das despesas realizadas estdo numerados de 01 a
4. Sendo assim, solicito a devida baixa de minha conta de responsabilidade.
Respeitosamente,

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Funcio e Matricula
Ato de Designagio
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024

ANEXO V
RELATORIO DOS COMPROVANTES DE DESPESAS

" COMPROVANTE DE DESPESAS - MATERIAL DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS JURIDICAS
Adiantamento Liberado em: .......... forsivn Lovcosain
Servidor Responsavel: ..................covivenn
Processon®.......... T
Empenhon®.......... Yy
Periodo de Aplicagdo: de .......... AT v R fovriain Fesoningin
' BANCO: XXXXXXXXXX — AGENCIA XXXX —CONTA CORRENTE: XXXXXXX

HISTORICO ~ VALORES:

1 — Valor recebido \RS

2 — Despesas realizadas, conforme comprovantes anexos, RS
rubricados e numerados de 01 até ..

3 — Saldo n#o utilizado, recolhido conforme comprovante ’R$

de depésiton®.......... _
DETALHAMENTO DAS DESPESAS
DATA N°, N° TIPO N° .
ORDEM CHEQUE | CHEQUE | REQUISICAO| DOC. | DOC. DATA DOC. VALOR PAGO CREDOR CNPJ

01 DANFE

02

03

04
Sarandi; s @ imade s

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Fungfio e Matricula
Ato de Designacio
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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
CNPJ 78.844.834/0001-70
Avenida Maringa, 660 — CEP 87111-000 — Sarandi — Pr.
Fone: (44)-4009-1750
E-mail: legislativo@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

RESOLUCAO N° 004/2024

ANEXO V1
PARECER SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

Processo n° XXX/XXXX

Empenho n® XXX/XXXX

Tipo de Despesa: Material de Consumo/Outros Servigos de Terceiros — Pessoas Juridicas
Responsivel pelo Adiantamento: Nome Completo — Matricula n°

Banco: XXXXXXXXXX — CONTA: XXXXXXXX — AGENCIA: XXXX

Em atendimento ao disposto na Resolugdo n° XXX/20XX, norma que
regulamenta o Regime de Adiantamento no dmbito da Camara Municipal de Sarandi, o processo
referente as despesas com MATERIAIS DE CONSUMO/OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS — PESSOAS JURIDICAS foi submetido 8 CONTROLADORIA INTERNA para
analise e parecer, conforme o Oficio n® XXX/20XX de XX/XX/20XX, do Servidor Sr.
XXXXXXXXX, responsavel pelo Regime de Adiantamento, conforme Portaria n® XXX/20XX.

Apés andlise e conferéncia da Prestagio de Contas do Adiantamento —
Processo n° XXX/20XX/CMS, com documenta¢do devidamente numerada de 01 a XXX,
constatamos (RELATORIO/MEDIDAS A SEREM TOMADAS).

Assim, a CONTROLADORIA INTERNA opina pela
REGULARIDADE/IRREGULARIDADE das despesas, encaminhando este processo ao
Tomador do Adiantamento e ao Presidente.

Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

NOME DO CONTROLADOR INTERNO
Cargo ou Fungio e Matricula
Ato de Designacio
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