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PROJETO DE RESOLUCAO n® 004/94.
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A Camara Municipal de Sarandi,

randi, Estado do Parani e da
tras providéncias.

Estado

SOMULA:- Dispde sobre a Estrutura Adminis-
trativa da Cdmara Municipal de Sa

ou-

do Parani,

RESOLYVE:

Art, 1°~ A "Estrutura Administrativa' da Camara Mu-

nicipal de SARANDL, Estado do Parand passa a ser constituida dos
seguintes drgaos:

0101 ~ GABINETE DO PRESIDENTE;

0102 - ASSESSORIA JURIDICA;

0103 - ASSESSORIA DE IMPRENSA;

0104 -~ SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO;

0105 ~ DEPARTAMENTO LEGISLATIVO.

PARAGRAFO UNICO = Os O&rgdos indicados no  'caput"
deste artigo, compoe a Administracdo Direta e estao ligados direta
mente ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 2°~ Ao Gabinete do Presidente compete:

I~ a administracdo geral do gabinete;

IT- a assisténcia direta e indireta a Camara na sua
representacdo, relagdes plUblicas com a imprensa,
com as autoridades, com o Poder Executivo e com
a comunidade;

IIT~ a recepgao e o encaminhamento dos  expedientes

destinados ao Chefe do Poder Executivo, preparo

. e encaminhamento do expediente do Presidente da
xﬁﬁw&b&%w Cdmara Municipalj

ﬁ? s iQZFVv o contrdle do tramite dos projetos de leis e dos

&Q\lzz-/’ ' projetos de resolugoes, decretos legislativos e

outros atinentes ao Processo Legisl?;ivo;
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V- a realizacao do cerimonial publico;
Art. 3°- Ao Chefe de Gabinete compete:

I- prestar assessoramento técnico e administrativo
ao Chefe do Poder Legislativo;
IT- recepcionar, estudar e encaminhar expediente en-
derecado ao Presidente da Camara;
ITI- planejar e coordenar as recepgcOes e as solenida-
des oficiais da Camara ou promovidas por ela;
IV~ transmissao e controle da execucdo das ordens
emanadas da Presidéncia;

V- executar o orcamento do Gabinete do Presidente.

PARAGRAFO UNICO - A Chefia de Gabinete & composta
de:

Q101 -~ CHEFE DE GABINETE.

Art. 49~ K Assessoria Juridica compete:
I~ representar a Cadmara Municipal em juizo,em qual-
quer .acao em que ela seja parte;
IT~ emitir parecer juridico sobre assuntos e matérias
submetidas a seu exame;
IIT~ minutar contratos, conveénios, acordos, *sesCritu
ras, lavrar e acompanhar o registro das mesmas;
IV« minutar projetos de leis e decretos, resoluéBes
e outros;
V-~ analisar a legalidade das doacoes feitas pelo
municipio;
VI~ assessorar a Cidmara juridicamente em assuntos Le
gislativos, de pessoal e outros.

PARAGRAFO ONICO ~ Esta Assessoria € composta de:
0102 « GABINETE DO ASSESSOR.

L e . : - \
7 “e\ Art. 5%« R Assessoria de Imprensa compete:
-¥ i
/s"( \’*‘»5' +

Q)I« promover o processo de divulgac@o dos atos da C&
L 3" °
o mara Municipalj
. ol - . . - - -
=" TI~ coordenar as atividades de divulgagao dos oOrgaos

da CAmara, dando conhecimento das mesmas a toda
a comunidade;
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ITI- promover o entrosamento da Camara Municipal com
os orgdos de imprensa do municipio e da regifo;
IV= elaborar o diario oficial da Camara Municipal de
Sarandi;
V- promover estudos e propor medidas objetivando a
racionalizagao dos servigos de divulgacdao da Ca-
mara Municipal.

PARAGRAFO UNICO - Esta .Assessoria & composta de:
0103 - GABINETE DO ASSESSOR.
Art. 6°~ X Secretaria de Administracdo compete:

I- a prestacao de servigos concernentes as ativida-
des, meio imprescindivel, a racionalizagao ~ do
funcionamento regular e eficiente da Cidmara Mu-
nicipal;

IT- a administracao de pessoal, patrimbénio, arquivo,
material, comunicagbes, vigilancia, controle e
manutencdo de mdquinas e veiculos;

ITI~ a organizacdo do cadastro de informagdes  sobre
licitacOes e licitantes;

IV~ a organizacgao do centro de processamento de da-
dos afim de facilitar a pesquisa do arquivo, o
ordenamento da parte financeira e da parte orga-
mentfria.

PARAGRAFO ONICO -~ Este Orgao & constituido de:

0104 -« GABINETE DO DIRETOR ADMINISTRATIVO
0104.1 « DIVISAO DE ADMINISTRACAO
0104.,2 -~ DIVISAO DE FINANCAS

Art. 7°« Ao Departamento Legislativo compete:

et TR . N - N . .
I”f “%\ I« a direclo e execugdo da politica legislativa, de
! (34
h . .. % - o N - e
" LS Ed. elaboracao de anais e de arquivo da memdria  do
o ‘:5 —_ Municipio;

IT-~ o atendimento e cumprimento das exigéncias fei-
tas pelo contrlle externo da Administracdo;

III~ os estudos, pesquisas e projecOes para a elabora
cdo de projetos de leis, decretos legislativos e

resolugles;
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IV- assessoramento aos Vereadores quando estes neces
sitarem de elaborar. requerimentos, indicacdes,
projetos de lei, de suas competéncias;

V- assessoramento & Presidéncia e is ComissBes Per-
manentes ou aquelas instaladas pela Camara
conforme determinacao do Regimento Interno e
da Leil Organica Municipal

VI- contr8le da pauta das SessOoes e do anda-
mento dos projetos enviados 3 Camara para
deliberacao.

PARRGRAFO ONICO - Este Departamento & constituido /
de:

0105 ~ GABINETE DO DIRETOR
0105.1 - DIVISAO LEGISLATIVA
0105.2 « DIVISAO DE ARQUIVO E ANATS

Art, 8%~ A "Estrutura Administrativa' da Camara po-
rd ser complementada por ato da Mesa Executiva com a criacio de 6r-
- - - . I . - « -
gaos de niveis hierarquicos inferiores, de acordo com as necessidades
e remunerados de acordo com a legislacdo vigente.

PARAGRAFO ONICO -~ A discriminacdo das competéncias
e atribuic¢Oes das divisOes criadas por esta Resolugdo, serdo estabe-
lecidas em Ato da Mesa Executiva num prazo de 30 (trinta) dias, con

tados da data de sua publicacao.

Art. 9°« Os Orgdos da Administracdo da CZmara Muni-

cipal, obedecerao a seguinte subordinacfo:

I+~ AO PRESIDENTE -
a)~ Gahinete do Presidente;
b)-~ Assessoria Juridica;
c)~ Assessoria de Imprensa.

IT~ A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO - ,;g::1-~'-~<z;\
a)~ Departamentos; ﬁf FLs. %
b)~ Divisdes. %._:S . £

ITTIL- AOS DEPARTAMENTOS -
a)~ Divisoes,
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Art. 10- Esta Resolugdo entra em vigor na data de
sua publicagao, revogadas as disposicOes em contrario, em especial
a Resolucao 003/93, de 20 de setembro de 1993,

Sala da Presidéncia da Cimara Municipal, aos 07
dias do mé€s de dezembro~dé 1994.

JOSE ZENO FACHIN
- Presidente -

c/i/d
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