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SUMULA: Disp&e sobre Estrutura Administrativa do Municipio
de Sarandi e da outras providéncias.

DE LEI COMPLEMENTAR N°

A CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, Estado do Parana,
aprovou e eu, Prefeito Munig:i’p\all sanciono a seguinte Lei
$ 8

CAPITULO T
DISPOSIGOES PRELIMINARES

. Art. 1°. O Municipio devera organizar a sua administragéo e exercer

suas atividades dentro de um processo de planejamento, compreendendo as

| peculiaridades locais e dos principios técnicos convenientes ao desenvolvimento
: da comunidade.

Art. 2°. Considera-se processo de planejamento a definicdo dos
objetos, determinados em fung&o da realidade local, a preparagéo dos meios para
' atingi-lo, o controle de sua aplicagéo e a avaliag&o dos resultados.

Paragrafo Unico. O planejamento das atividades da administragéo
Municipal, obedecera as diretrizes politicas emanadas dos anseios da
comunidade e estabelecidas pelo Poder Exgeutivo através da elaboracéo e
manutengdo dos seguintes instrumentos de plangjamento:

| — Plano Plurianual de Investimentos;
Il - Lei de Diretrizes Orcamentaria; e
[Il - Orgamento Programa.

Art. 3°. A elaboracdo e execugdo do planejamento das atividades
municipais guardarao inteira consonancia com os planos e programas do Governo
Federal e Estadual.

Art. 4°. A acdo do Municipio em &reas assistidas pela atuagéo da
Unisio ou Estado, sera de carater supletivo e sempre que for o caso buscara
mobilizar recursos materiais, humanos e financeiros disponiveis.

Art. 5°. A administracdo Municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legajs,.e regulares, devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagéo gig:resultados da atuagao dos seus
diversos 6rgéos e agentes. "
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Art. 6°. Na elaboragéo e execugdo de seus programas, a Prefeitura
estabelecera o critério de prioridade, segundo a essencialidade da obra ou servico
e o atendimento do interesse coletivo. 1

’ : CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° A Estrutura Administrativa do Municipio de Sarandi, fica
}A constituida dos seguintes 6rgaos:

| - ORGAOS DE ASSESSORAMENTG‘EXTERNO
‘G’
‘ a) Conselho Municipal do Orcamento -Par’ucnpativo
: b) Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar
¢) Conselho Municipal de Desenvolvimento do Ensino Fundamental e
Valorizacdo do Magistério
d) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente
e) Conselho Municipal de Saude
f) Conselho Municipal de Assisténcia Social
g) Conselho Municipal de Desenvolvimento Industrial e Cuttural
h) Conselho Municipal em Defesa do [doso
i) Conselho Municipal da Mulher
j) Conselho Municipal de Entorpecentes — COMEM
l) Conselho Diretor do FUNREBOM
m) Conselho de Recursos Humanos

I - ORGAOS DE COLABORACAO €OM.0S GOVERNOS FEDERAL E
ESTADUAL A
. a) Junta de Servigo Militar
b) Unidade Municipal de Cadastramento
c) Representagéo do Instituto de Identificagdo do Parana
d) Representagéo do Ministério do Trabalho

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO
a) Gabinete do Prefeito

b) Procuradoria Juridica

c) Gabinete de Relagdes Comunitarias

d) Assessoria de Comunicagdo Social

e) Controladoria Geral

IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO GERAL
a) Secretaria da Administracéo
b) Secretaria de Planejamento Ty

/g c) Secretaria de Fazenda X
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V- ORGAOS DE ADMINISTRAGCAO ESPECIFICA

a) Secretaria de Urbanismo

b) Secretaria de Meio Ambiente

b)-Secretaria de Educagao, Cultura, Esporte e Lazer
c) Secretaria de Saude

d) Secretaria de Assisténcia Social

e) Secretaria de Desenvolvimento Ecopérpjco

VI - ORGAO DE ADMINISTRACAO DEééENTRALIZADA '
a) Fundo de Previdéncia dos Servidores Municipais de Sarandi.

§ 1°. Os conselhos constantes no inciso | deste artigo, seréo vinculados
ao Chefe do Poder Executivo por linha indireta e terdo Regimento proprio,
obedecido entretanto, a politica geral do Governo Municipal.

§ 2°. Os é6rgdos constantes nos incisos lll, IV e V, constituem a
Administragdo Centralizada da Prefeitura Municipal de Sarandi, hierarquicamente
disposta ao Chefe do Poder Executivo, bem como as suas Unidades
Administrativas integrantes, a chefia do respectivo 6rgéo.

§ 3°. O 6rgéo constante no inciso VI, desde artigo, constitui-se na
Administracdo Descentralizada e este reger-se-a por normas proprias, vinculadas

contudo, a politica geral do Governo Municipal. - -
L

Art. 8° As Unidades Administrativasiintegrantes dos respectivos
érgéos, fazem constar-se junto ao Anexo |, parte integrante desta Lei.

Art. 9°. Ficam criados os cargos constantes no Anexo Il, parte
integrante desta Lei, para o exercicio das atividades pertinentes aos 6rgéos e
suas respectivas unidades administrativas, obedecendo a lotagdo, simbologia e
quantidade neles estabelecidos.

§ 1°. Os cargos criados por esta lei, serdo de provimento em comiss&o,
de livre nomeagao e exoneragéo pelo Chefe do Poder Executivo.

§ 2°. O exercicio das atividades pertinentes aos cargos criados por esta
Lei, sera remunerado de conformidade com os valores constantes do anexo lil,
parte integrante desta Lei.

§ 3°. Fica autorizado o Poder Executivo a conceder, por decreto, um
percentual variavel de 10% a 60% (dez por cento-d sessenta por cento) sobre os
valores constantes do anexo lll, por “dedicacéo exclusiva’.

SARANDI
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CAPITULO Il i
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Secéo |
. Do Gabinete do Prefeito

Art. 10. O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo de representagéo social e
politica do Chefe do Poder Executivo, competindo-ihe:

| -- coordenar e promover a representagdo social e de politica
governamental do Municipio sob a orientag&o do Prefeito;

Il - coordenar e promover a comunicaggo social e politica da Prefeitura;

Il - a assisténcia do Prefeito em stfd8l relagbes com os 6rgdos da

‘ Administragdo Municipal, com o Poder Legislativo,’EJudiciério e outras instituicoes
publicas;

IV - organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do
Prefeito;

V - preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pelo
Prefeito;

VI - estudos técnicos e planejamento sob sua coordenagédo de plano
basico de comunicagéo social, com todas as unidades administrativas;

VIl - a coordenacéo e promogéo das atividades de imprensa, relagoes
publicas, divulgagdo de diretrizes, planos, programa e outros assuntos de
interesse da Administracdo Municipal;

VI - orientacdo, organizagéo e coordenagéo do cerimonial;

IX - a promogéo integrada e administrativa de todos os setores da
Prefeitura no que se refere & comunicag¢éo e imprensa;

X — coordenar as relagbes com a comdRidade;

Xl - desempenhar todas as demais atiyidades afins determinadas pelo

. Prefeito. ~ 8

XlI- dirigir os servigos de transporte, guarda, manutengéo e controle de

veiculos e equipamentos pertencentes a este Gabinete Municipal.

Secgéo |
Da Procuradoria Juridica

Art. 11. A Procuradoria Juridica é o 6rgéo de assessoramento técnico-
juridico ao Prefeito e de representagéo judicial do Municipio, competindo-lhe:

| — representar em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
Municipio;

[l - assessoramento ao Prefeito e outros érgdos da administragéo
quando solicitado, sobre assuntos de natureza juridica, emitindo os respectivos
pareceres; i, )

[l - a redagdo de anteprojetos de leigigegulamentos, contratos e outros

2 atos administrativos de natureza juridica; B
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IV - a cobranga judicial da divida ativa tributaria e nao tributaria,;

V - organizagdo e atualizagdo da coletanea de legislagoes Municipal,
Estadual e Federal, bem como de jurisprudéncia e doutrina de interesse do
Municipio;

VI. — proceder ao registro e arquivo dos atos normativos da
administra¢éo municipal,

VIl - a proposigdo de medidas de caréter juridico que visem proteger o
patrimdnio dos 6rgaos da administragéo publica;

VIII - a condugéo dos inquéritos administrativos;

IX - Desempenhar outras atividades afins.

Art. 12. A Procuradoria Juridica tem a seguinte estrutura: . I
‘ | - Assessoria Juridica

Il — Departamento de Servigos Juridicog
Kl |
Subsecéo | »
Da Assessoria Juridica

Art.13. A Assessoria Juridica tem por objeto as seguintes atribuigoes:

| - encaminhar ao Procurador Juridico todos os assuntos juridicos que
interessam ao Municipio;

Il - substituir na falta ou impedimento o Procurador Juridico;

Il — exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pela
Procuradoria Juridica.

Subsecéo Il
Do Departamento de Servigos Juridicos

. Art. 14. O Departamento de Servigos Juridicos do Municipio de
Sarandi sera dirigido pelo Diretor do Departamgnfo, subordinado diretamente ao
Procurador Juridico, e tem por objetivo: .
l I - superintender, administrar e fiscalizar os Servigos Juridicos do |
: Municipio de Sarandi.

Il - emitir pareceres e informagGes sobre assuntos e matérias
submetidos a exames;

Il - manter a organizacdo da compilagdo das Leis, Decretos e
Regulamentos relativa a assuntos de interesse da Administragdo Municipal;

Municipio e do Estado, para atender aos assuntos de interesse do Poder
Executivo, junto aos érgaos do Poder Judiciario.

V - executar outras atividades correlatas que Ihe forem

;Q determinadas pela Procuradoria Juridica.
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Secéo Il
Do Gabinete de Relagdes Comunitérias

Art. 15. Ao Gabinete de Assuntos Comunitarios compete:

|'— coordenar as relagdes da Administragdo Municipal com a
comunidade,

[l — coordenar as assessorias de assuntos comunitarios e de assuntos
especificos nas relagdes que as mesmas desenvolvem com a comunidade.

Subsecéo |
Da Assessoria de Assuntos Comunitarios

. Art.16. A Assessoria de Assuntos Comunitarios tem por objeto as
seguintes atribuigdes:

| — estimular a participagdo popular nas atividades de discussao,
elaboragéo e execugéo do orgamento municipal e das politicas publicas;

Il — trabalhar a integracdo das relacéés comunitarias com os diversos
6rgdos da administracdo, para aproximé-la cg@a vez mais da comunidade,
qualificando a prestagéo do Servigo Publico;

[l — orientar e dar suporte a organizagéo popular;

IV — manter relagbes com os Conselhos Municipais;

VI — organizar o Orgamento Participativo.

Subsecao
Da Assessoria de Assuntos Especificos

Art.17. A Assessoria de Assuntos Especificos compete:
| — coordenar as relagbes da Administragdo Municipal com a juventude,
. mulheres e negros;

Il — estimular a participagdo dos jovens, mulheres e negros nas
atividades de discussao, elaboracdo e execugdo do orcamento municipal e das
politicas publicas;

1l - trabalhar a integracéo das relagees comunitarias com os diversos
orgéos da administragdio, para aproximé-la gaga vez mais da comunidade,
qualificando a prestacdo do Servigo Publico;

IV — orientar e dar suporte & organizagdo da juventude; das mulheres e
dos negros; ,

IV — incentivar a participacdo da juventude, das mulheres e dos negros
nos Conselhos Municipais;

Secgéo IV
Da Assessoria de Comunicagéo Social .

g Art. 18. A Assessoria de Comunicagéo Social compete:

s,
SR
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| - assessorar o Prefeito e demais 6rgaos da Prefeitura, nos assuntos
de natureza da comunicagao social, politica e administrativa;

Il - preparar e redigir noticiarios de interesse do Municipio
encaminhando-os aos érgdos de divulgagédo para:g:devida publicacéo;

Il -~ encaminhar ao 6rgdo oficial de divulgagao, os atos administrativos,
objetivando a devida publicagcéo na forma da'Lej;

IV - Desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo

Chefe do Executivo Municipal.

Secédo V
Da Controladoria Geral

. Art. 19. A Controladoria Geral compete: | *-

| — preceder a0 exame prévio dos processos originarios de atos de
gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial dos 6érgéos e entidades da
administragdo publica;

[l — dar ciéncia imediata ao Prefeito Municipal, ao- interessado e ao
titular do 6rgdo a quem se subordine o autor ou autores de qualquer objeto de
denuncia de irregularidade, sob pena de responsapjlidade solidaria.

Il — supervisionar tecnicamente as ativig@ggs do sistema;

IV — expedir atos normativos concorrentes de agdo do sistema
integrado de fiscalizagéo financeira. .

V — comprovar a legitimidade dos atos de gestéo;

VI — acompanhar o controle das operagbes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio;

VIl — apoiar o controle externo no exercicio de sua miss&o institucional;

VIl — verificar e acompanhar o controle dos limites e das condigdes

: para inscrigdo de despesas em Contas a Pagar;
’ IX — supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes para o retorno
da despesa total de pessoal com respectivo limite, caso Tietessario, nos termos
dos arts. 22 e 23 da Lei Complementar n° 101/200Q;, - ,
- X — tomar as providencias indicadas peld Poder Executivo conforme
: disposto no art. 31 da Lei Complementar .n® 101/2000, para.reconducéo dos
montantes das dividas consolidadas e mobiliaria aos respectivos limites;. . _

XI — cientificar a(s) autoridade(s) responsavels) quanda.constatada
ilegalidade ou irregularidade na administracéo mt@g}g’a’l; et e

XIl — manter com o Tribunal de Contas'gg Estado, colaboragio. técnica

e profissional relativamente a troca de informacbes =& e Gados relativos a

execugdo or¢amentdria, objetivando maior integragdo dos conirales interno e

externo; C e e

Xl — acompanhar a exata execugéo contabil e aplicagdo dos recursos
. empenhados;

XIV - realizar outras atividades de manutengdo e aperfeicoamento do

2 sistema de controle interno, inclusive quando da edi¢éo de leis, regulamentos ¢

orientacgdes.



PREFRITURA DO MUNICIPIO'DE SARANDI

Site: www.sarandi.pr.gov.br

Rua José Emiliano de Gusm#, 565 - Caixa Postal 71 - GEP 87111-230 (N AAtkS/a
Fone/Fax: (44) 3264-2777 /3035-0800 - Sarandi ~- Parand Qe
. 0CRAY

SARANDI

k182707

Sec¢do Vi
Da Secretaria Municipal de Administragéo

Art. 20. A Secretaria Municipal de Administragéo é o érgéo de controle
administrativo e de assessoramento ao Prefeito e aos demais 6rg&o, nos
assuntos relativos com a formulacdo e acompanhamento da execugéo da
Administragéo Municipal, competindo-he: ah ‘

| - a concepgao e geréncia do sistemage»zadministragéo geral;

[I - elaborar, propor, executar e superyisi&nar o controle das atividades
de administra¢do em geral;

Il - a proposigéo de politicas sobre a administracéo de pessoal e dos
planos de classificagdo de cargos, empregos oOu funcdes com respectiva

. remuneracao; ~

IV - programagdo e geréncia de recrutamento, selecdo, registro,
controle funcional, pagamento e demais atividades relativas ao pessoal da
Prefeitura;

V - coordenar o relacionamento do Executivo com os 0rgaos
representativos dos Servidores Municipais;

VI - e elaboragdo e implantagdo de normas e controles referentes a
administracdo de material e patrimdnio da Prefeitura;

Vil - implantagdo normativa com os respectivos procedimentos no
processamento de licitagSes para a aquisicéo de materiais, realizacéo de servigos
e obras de interesse do Municipio; -

VIl - coordenagdo dos servigos..da secretaria geral, arquivo,
comunicagao interna, copa, informagdes, limpeza;§portaria, recepgéo, protocolo,
reprografia, vigilancia e zeladoria do Pago Municipal;

. IX - gerenciamento das atividades relativas ao processamento
eletronico de dados da Prefeitura;
’- X - dirigir, coordenar e executar as atividades de organizagdo e
métodos juntos a 6rgéo e entidades do Municipio;

XI — a participagéo do processo de elaborac&o do orgamento plurianual
de investimentos, da lei de diretrizes orgamentérias e or¢gamento anual, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Planejamento e a Secretaria Municipal
de Fazenda;

XIl — o acompanhamento da execugédo orgamentaria em conjunto com
as Secretaria Municipal de Planejamento e a Secretaria Municipal.de Fazenda;,

XIll — apoio técnico aos 6rgdos da Administragdo Municipal, no que
concerne aos estudos, proposicdo, negocia¢do e coordenacdo de convénios
firmados pelo Municipio; en

XIV — prestar assessoria aos Orgags da administragdo, quando
solicitada;

XV — participar das assembléias publicas do Orgamento Participativo,
em parceria com a Secretaria Municipal de Planejamento coletando as demandas;

XVl — o desempenho de outras atividades afins, além de outras

2 previstas na Legislagdo Municipal.
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XV - dirigir os servicos de transporte, guarda, manuteng&o e controle
de veiculos e equipamentos pertencentes a esta Secretaria Municipal.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Administragdo é constituida dos
seguintes Departamentos e Divisdes diretamente subordinadas ao respectivo
titular.

| — Departamento de Administragéo

a) Divisdo de Protocolo de Arquivo

b) Divisdo de Informatica

c) Divisdo de Contratos e Convem&s—ﬁ

il - Departamento de Recursos Humafip <) %

a) Divisdo de Relagbes Humanas

b) Divisdo de Relagbes Trabalhistas

Il - Departamento de Licitagdo, Compras e Patrimdnio

a) Divisdo de Licitag&do

b) Divisdo de Patrimdnio

c) Divisao de Compras

Secéo VI
Da Secretaria Municipal de Planejamento

Art. 22. A Secretaria Municipal de Planejamento é o 6rgdo de controle,
planejamento é de assessoramento ao Prefeito e aos demais 6rgéos, nos
assuntos relativos como a formulagdo e acompanhamento da execugdo do
planejamento municipal, competlndo -lhe:

| - a concepgé@o e geréncia do sistenta’de planejamento geral;

Il - elaborar, propor, e supervisionar mﬁlanejamento das atividades da
administragcédo em geral;

Il - planejamento das atividades relativas ao processamento eletronico
de dados da Prefeitura;

IV — a participagdo do processo de elaboragdo do orgamento plurianual
de investimentos, da lei de diretrizes orgcamentédrias e orgamento anual, em
articulagdo com a Secretaria Municipal de Administragdo e Secretaria Municipal
de Fazenda;

V — 0 acompanhamento da execucao orcamentaria em conjunto com a
Secretaria Municipal de Administragéo e Secretaria Municipal de Fazenda,

VI — Planejar e manter atualizado o Cadastro Técnico Municipal,
fornecendo subsidios aos 6rgdos e entidades da Prefeitura, a fim de permitir o
planejamento setorial do Municipio;

VIl — cadastrar as fontes de recursos para o desenvolvimento do
Municipio, preparando os projetos destinados#-é&aptagéo de recursos de outras
esferas do governo;

VIl — a orientagdo normativa e controle%o processo de planejamento,
instruindo a elaboragé&o de planos e programas em nivel municipal;

\ 0’) Wr) ﬂh‘?\/
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IX — apoio técnico aos 6rgdos da Administragéo Municipal, no que
concerne aos estudos, proposicdo, negociagdo e coordenagdo de convénios
firmados pelo Municipio;

X — levantamento de dados estatisticos e as respectlvas atualizagdes,
com referéncia as informagdes basicas destinadas & execugéo, ao planejamento
e acbes municipais;

Xl — prestar assessoria aos o6rgdos da administragao, quando
solicitada;

XIl — participar das assembléias publicas do Orgamento Participativo,
coletando as demandas;

Xill — Captacéo de Recursos juntos aos entes Estadual e Federal e o
desempenho de outras atividades afins além de outras preVIstas na legislacéo

‘ municipal.

X1V - dirigir os servigos de transporte guarda manutengao e controle
de veiculos e equipamentos pertencentes a esta’ SeCretarla Municipal.

XV- normatizagdo das atividades contébeis e de controle interno junto
aos 6rgaos da administrac@o direta e indireta;

XVI - coordenar as atividades referentes & captagdo de recursos
financeiros para o desenvolvimento do Municipio, junto a outras esferas
governamentais;

Art. 23. A Secretaria Municipal de Planejamento é constituida dos
seguintes Departamentos e Divisdo diretamente subordinada ao respectivo titular.

| — Departamento de Controle Financeiro € Orgamentario

a) - Divisdo de Orgamento e Finangas

Il - Departamento de Captagéo de Recursos

Secao VI
. Secretaria Municipal de Fazenda
“y Ju

Art. 24. A Secretaria Municipal dg Fazenda é o o6rgdo de
assessoramento ao Prefeito e de execugao das atividades financeiras e contabeis
do Municipio e tem por competéncia:

| - proposicdo de politicas tributéria e financeira de competéncia do
Municipio;

Il - exercer a direcdo da administragdo tributéria, incluindo o
cadastramento, langamento, arrecadagéo, fiscalizagéo e cobranga administrativa
dos débitos tributarios e néo tributarios;

Il - assessoramenfo do Prefeito e demais 6rgdo da Administracao
Municipal no que se refere aos assuntos fiscais, financeiros e de custos;

IV - o controle e acompanhamento da execugdo orgamentaria,
juntamente com a Secretaria Municipal de Administrac@o e Secretaria Municipal
de Planejamento;

V - preparagéo de balancetes mensais, balancos gerais e prestagéo de

g contas de recursos financeiros oriundo de outras esferas do governo;
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VI - recebimento, pagamento, g't:}arga, movimentos, controle e
fiscalizag@o das receitas municipais; Ty

VIl - fiscalizar e controlar a execugdo orgamentéria no que se refere a
legalidade dos atos que resultam & arrecadagéo de receita e realizagéo de
despesas; .

VIIl - zelar para que as unidades orgamentérias tenham a soma de
recursos necessarios para a execugdo do programa anual de investimento, bem
como para manter o equilibrio entre a receita arrecadada e a despesa realizada;

X - executar outras atividades afins, bem como as que lhe forem
atribuidas pela Legislagdo Municipal.

X - dirigir os servigos de transporte, guarda, manuteng&o e controle de
veiculos e equipamentos pertencentes a esta Secretaria Municipal.

Art. 25. A Secretaria Municipal de Fazenda é constituida dos seguintes
Departamentos e Divisdes diretamente subordinadas ao respectivo titular.

| - Departamento de Administragdo de Receitas

a) Divisdo de Administracéo de Receitas.

b) Divis&o de Fiscalizago Tributaria -

c) Diviséo de ISSQN

Il - Departamento de Finangas e Contabilidade

a) Divisdo de Tesouraria

b) Divisdo de Contabilidade

Secéo IX
Da Secretaria Municipal de Urbanismo

Art. 26. A Secretaria Municipal Urbanismo é o 06rgédo de
assessoramento do Prefeito com relacdo a implantagdo de politicas publicas
urbanas e tem por competéncia:

| — a execugdo e diregdo das obras publicas municipais, em
consonancia com as diretrizes tragadas pelo planejamento municipal,

Il — apoiar a Secretaria Municipal_de Administracdo e a Secretaria
Municipal de Planejamento na elaboragdo dg.projetos de obras publicas e
respectivos orgcamentos; -

Il — programar e controlar a execugéo das obras publicas realizadas
pelo Municipio; S

IV — executar os trabalhos topogréficos necessarios para a realizag&o
de obras e servigos de competéncia do Municipio;

V —assessorar os demais 6rgéos municipais quando for solicitado;

VI — orientar e acompanhar a fiscalizagdo de constru¢des publicas e
particulares mantendo atualizado o arquivo de plantas e de edificagbes
particulares; '

VIl — fornecer a Secretaria Municipal de Administragdo dados e
informacgdes relativas as obras realizadas no Municipio;
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VIl — opinar, quando solicitada,- no licenciamento para localizagéo e

funcionamento de atividades industriais, comerciais e de prestagéo de servigos,
com relagdo as normas em vigor,

IX — manutengéo dos pred|os publlcos~.~mun|C|pa|s em coordenagido com
as Secretarias Municipais responsaveis pelo seu usp;

X — dirigir os servigos de transporte, guarda, manutencgéo e controle de
veiculos e equipamentos pertencentes; a esta Secretaria Municipal.

Xl - a administragdo, fiscalizagdo, regulamentacéo e controle dos
transportes publicos municipais, concedidos ou permitidos, incluindo o transporte
coletivo urbano, metropolitanos, taxis, transportes de escolares e transportes

especiais;

X1l — tracar diretrizes e propor medidas visando a eficiéncia do sistema !

‘ de transporte publico de passageiros no Municipio; ‘
Xl — administracdo dos servigos de sinalizacdo e transito, em )

articulagdo com os érgéos estaduais afins;
XIV - a fiscalizagdo do cumprimento das normas relativas as posturas

municipais;

XV - supervisionar e fiscalizar o funcionamento do Terminal
Rodoviério;

XVI — executar outras atividades <afins e previstas na legislagéo
municipal, Usy,

XVII — manutengdo dos servigos de iluminagéo dos prédios publicos e
dos logradouros publicos;

XVIIl — a proposigéo de politica de servigos publicos urbanos e rurais,
compativeis com as necessidades da populagdo, ndo atingidos por outras areas
afins;

XIX - a realizagdo de estudos para a execucédo de infra-estrutura,
construcdo e manutencdo de estradas, caminhos, escolas e prédios municipais,

’ na area rural em articulagdo com a Secretaria Municipal de Admlmstragao e a
Secretaria Municipal de Planejamento;

XX - langar, fiscalizar, arrecadar e movimentar as tarifas ou taxas dos
servigos que prestar ou executar;

XXI - a elaboracdo de estudos, coordenagcdo de pesquisas e
diagnéstico de natureza social, econdmica e urbamstlca Tecessaria ao processo »
de planejamento do municipio;

XXl - a elaboragéo, acqmpanhgmento cantrale, .. avaliagdo €
atualizaggdo do plano diretor do municipio, bem. como de planos prOJetos e
programas relacionados ao ordenamento eocupagaado solo do municipio;

XXIll - a elaboragéo de projetos de Engenharia e arquitetura das obras
publicas municipais;

XXIV - estudo, projeto e elaboragéo de normas relativas as atividades
urbanisticas sujeitas ao poder de policia municipal;

XXV — estudo e proposigdo de normas e fixacdo de diretrizes gerais
para a estrutura viaria do Municipio.
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Art. 27 A Secretaria Municipal de Urbanismo é constituida dos
seguintes Departamentos e Divisdes diretamente subordinados ao respectivo
titular.

| - Departamento Administrativo do Urbanismo

H - Departamento de Obras Publicas

a) Divisdo de Servigos Urbanos ...

b) Divisdo de Manuteng&o e Eletrica,, >

Hl- Departamento de Planejamento Urjano

IV- Departamento de Habitacéo '

V- Departamento de Transito

a) Diviséo de Viacéo

b) Divisdo de Transporte

Secgéo X
Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Art. 28. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é o drgéo de
assessoraménto do Prefeito com relagio a implantagdo de politicas publicas de
meio ambiente e tem por competéncia:

| - a formulagdo e a execugéo das politicas publicas de preservagéo e
protecdo ambiental, de &mbito municipal, em consonancia com as diretrizes
tragadas pelo planejamento municipal;

I - execugéo de atividades concerﬁ‘éj’iﬁ’ces a limpeza e conservagéo das
vias e logradouros publicos, bem como das fhﬁjglagées em geral destinadas a
prestagao de servigos a comunidade; -

11l - apoio as Secretarias Municipais de Urbanismo, de Administragéo e

de Planejamento na elaboragdo de projetos de obras publicas e respectivos

orcamentos;
. IV - assessoria aos demais érgaos municipais quando for solicitado,
V - opinar, quando solicitada, no licenciamento para localizagéo e

funcionamento de atividades industriais, comerciais, de prestacdo de servigos e
loteamentos, com relag@o as normas em vigor;

VI - manutengéo dos prdprios publicos municipais em coordenagéo
com as Secretarias Municipais responsaveis pelo seu uso;

VIl - realizacdo de estudos e proposicdes de medidas para a
conservagdo do meio ambiente, no que concerne aos recursos naturais,
paisagisticos e outros que assegure a qualidade de vida da populagédo, mantendo
permanente coordenagao com as Secretarias Municipais;

VIII - fiscalizagdo no cumprimento dgsipormas referentes a protecdo do
meio ambiente; 0]

IX - sugerir e aplicar normas para a c¢onservagéo de parques, pragas,
jardins e vias publicas visando proteger as éreas verdes e arborizacio das.vias e
logradouros publicos;
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X - programar politica de limpeza urbana, através do gerenciamento €
fiscalizagdo da coleta, transporte, destinagéo, reciclagem e disposigdo de
residuos, por administragéo direta ou através de concessao;

XI - desenvolvimento de programas e campanhas educativas visando a
conscientizacdo da populagéo na preservagédo do meio ambiente;

Xl - executar outras atividades afins e previstas na legislagao
municipal;

Xlll - elaboragdo de medidas gQm vistas ao desenvolvimento
sustentdvel das atividades agricolas no Mun 2%:@ organizando e executando
programas de assisténcia e apoio aos produtore qrais;

XIV — langar e fiscalizar as tarifas ou taxas dos servigos que prestar ou
executar, _ ,
XV - organizar e manter sementeiras, visando & distribuigéo de mudas
e sementes em colaboragdo com os érgdo federais e estaduais, bem como
promover a introdugéo de mudas e sementes selecionadas;

XVI - levantar e cadastrar as areas verdes;

XVII - fiscalizar as reservas naturais urbanas e rurais;

XVIIl - combater permanentemente a poluigdo ambiental;

XIX - manter os servigos de paisagismo, jardinagem e de arborizagao
de parques, pragas, areas de lazer e vias publicas;

XX - administrar o cemitério municipal e os servicos funerarios;

XXI - elaborar e implantar projetos de galerias municipais; .

XXII - administrar os servicos de transparte, guarda,. manutengao e
controle de veiculos e equipamentos pertencepies a este Brgao publico; .

XXl - implantar e administrar pq%gf“ de geragag e destinagio de
residuos. X

Art. 29. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é constituida dos
seguintes Departamentos e Divisbes diretamente subordinados ao respectivo
titular.

| - Departamento Administrativo e de Politicas Ambientais:

a - Divisdo de Administrac@o e Arrecadacao;
b - Divis&do de Licenciamento Ambiental;
¢ - Divis&o de Projetos.

[l - Departamento de Servigos Urbanos:

a - Divisdo Técnico e Operacional dos Servigcos Urbanos e de
Meio Ambiente; W
b - Diviséo de Administragéo‘%{,%emitério Municipal.
Wy .
Paragrafo primeiro: compete ao Depgnamento Administrativo e de
Politicas Ambientais:

| - a elaboragéo e execugdo orgamentaria;
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I - o controle de recursos humanos;

il - o estudo e implementag&o de projetos para a captagéo de recursos.
IV - elaboracéo e execugéo de projetos de politicas ambientais;

V - elaborag&o de projetos de educagdo ambiental;

VI - organizag@o da mobilizagdo social;

VIl - organizagéo e administragdo da Escola de Jardinagem;

VIII - organizagéo e controle do licenciamento ambiental;

X! - a propositura de outras politicas afins com énfase no meio

ambiente.

Paragrafo segundo: compete ao Depgrtamento de Servigos Urbanos:
| - a execucgdo técnica e operacional 8BS servicos urbanos e de meio
‘ ambiente; s
Il - o controle e execucdo dos servigos publicos de rogada, poda e

remogao de arvores, limpeza publica, jardinagem e captura de animais;

ill - a implantacéo e manutengéo das galerias de aguas fluviais;

IV - a manutengao e limpeza de boca de lobo;

V - a administragdo do cemitério municipal.

Secéo Xl
Da Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Esporte e Lazer
é o 6rgéo da Prefeitura que tem por competéncia:

| - a proposicdo e a implantagé&o da politica educacional do Municipio,
levando em consideragéo a realidade econdmica e social;

Il - elaborar planos, programas, projetos de-educagéo, em articulagao
com os demais érgéos da federagéo, ligados a Hrea;

. Il - a instalagdo, manutengéo, orientagdo técnico-pedagoégico dos
estabelecimentos de ensino oficial do Municipio, com a respectiva administragao;

IV - definigdo do calendério escolar, bem ‘como a fixagdo de normas
para a organizagdo didatica e disciplinar dos estabelecimentos de ensino;

V - estudos, organizagéo e proposigdo para manutengdo de cursos de
formagao de mao-de-obra para o mercado de trabalho local,

VI - estudos, organizagdo, proposicdo, negociacdo de convénios com
entidades publicas ou privadas para a implantacdo de programas e projetos na
area de educacao, cultura, esportes e lazer,

VIl - o0 estudo e desenvolvimento de programas voltados a erradicar o
analfabetismo;

VIII - a elaboracéo e supervisdo do curriculo dos cursos municipais de
ensino, de acordo com as normas vigentes;

IX - organizagédo de servicos de material didatico, nutrico e merenda
escolar e outros destinados a assisténcia ao edyegndo;
X - atualizagdo e aperfeicoamento wdos profissionais da educagio
% municipal
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Xl - a elaboragdo, desenvolvimento e assessoramento técnico-
pedagogico de programas culturais, esportivos e de lazer junto aos educandos,
em articulacdo com as demais Secretarias Municipais;

Xl - administrar a Biblioteca, Museu e Pinacoteca Municipais;

Xl - promogdo e desenvolvimento cultural do Municipio, através do
estimulo as artes e outras manifestacdes culturais, contribuindo para a liberdade
de pensamento e criagdo, investindo, protegendo e integrando as atividades
artisticas;

XIV - acdes através de colaboragdo da comunidade visando prote¢éo
ao patriménio cultural do Municipio, através de inventarios, registros, vigilancia e
outros meios de preservacao;,

XV - elaboragdo de estudos, projetos e proposicoes para O
tombamento do patrimdnio que venham a ser considerados relevantes para

preservagéo cultural; b

XVl - organizar e providenciar ?égﬁvidades e acontecimentos
relacionados com o calendario histérico, cultural e turistico do Municipio;

XVII - o apoio e articulagdo com as entidades locais para a promogao
de feiras, congressos e seminarios no Municipio;

XVIIl - promogéo e implantagdo de programas municipais de esportes
e lazer;

XIX - elaboragéo, organizagéo e divulgagdo do calendario esportivo,
difundindo a pratica esportiva educacional no Municipio; 3

XX - o apoio e desenvolvimento de assaciacGes com finalidades
desportivas, de lazer, com bases comunitarias;

XX| - administrar estadios, centros esportivos, pragas de esportes e
recreacio;

XXII - desempenhar outras atividades afins e previstas na legislacéo
municipal.

XXIII - dirigir os servigos de transparte, guarda, manutencgéo e controle
de veiculos e equipamentos pertencentes a esféngcretaria Municipal.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Educdé&o, Cultura, Esporte e Lazer é
constituida dos seguintes Departamentos e Divis6es diretamente subordinadas ao
respectivo titular.

| - Departamento Administrativo da Educacéo

1) Divisdo de Pessoal

2) Divisédo de Orgamento Finangas e Compras

3) Diviséao de Planejamento e Infra-estrutura

4) Diviséo de Estrutura e Funcionamento de Ensino

5) Diviséo de Transporte Escolar

8) Divisdo de Nutricdo Escolar

7) Divisdo de Relagdes-Comunitarias da Educagéo

Il - Departamento de Cultura, Esporte e Lazer

1) Divisdo de Cultura

2) Diviséo de Esportes.
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Ill- Departamento de Ensino

1) Divis@o da Educagéo Infantil

2) Diviséo do Ensino Fundamental

3) Divisdo de Educacgéo dos Jovens e Adultos
4) Divisao do Ensino Especial

5) Divisdo do Ensino Profissionalizante

6) Divis&o de Dinamizac¢éo dos Multi meios

7) Divisédo de Psicologia

8) Divisao de Jornada Ampliada

. Secgédo Xli
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 32. A Secretaria Municipal de Saude € o 6rgao da Prefeitura que
tem por competéncia:

| - a realizagéo de estudos, projetos e pesquisas para a formulagéo de
politica de sadde do Municipio;

Il - o desenvolvimento de campanhas e programas de satde publica,
em articulagdo com as entidades estaduais e federais ligadas a area;

Il - o exercicio pleno da vigilancia sanitaria e epidemiologica, em
articulagéo com as entidades estaduais e federais afins;

IV - a administragdo de unidades de assisténcia médica e odontoldgica,
sob a responsabilidade do Municipio;

V - a execugéo dos programas de saude visando a assisténcia médica
e pdontolégica dos alunos da rede municipal de ensino;

VI - promogédo de campanhas preventivas de educacado sanitéria e de

. vacinagdo em massa da populagéo;

VIl - o estudo, proposigéo, neg_omagao aplicacéo e coordenac;ao de
convénio com atividades publicas ou privadas para a lmplantagao de programas
na area da saude;

VIIl - estudar e propor programas de. prevencdo g . atendimento
especializado aos portadores de necessidades esp@elals

IX - estudos e proposi¢des visando propiciar recursos educacnonals e
cientificos para o planejamento familiar;

X - elaborar programas de preservagdo e atendimento espeCLaleado a
crianga e ao adolescente dependente de entorpecentes e drogas afins, através de
articulagéo com entidades publicas ou privadas

Xl - desempenhar outras atividades afins e as que lhe s3o .atribuidas
pela legislagdo municipal.
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Art.33 A Secretaria Municipal de Saude é constituida dos seguintes
Departamentos e Divisdes diretamente subordinados ao respectivo titular.

| - Departamento Administrativo da Saude
a). Divis&o de Controle Operacional
b) Diviséo de Pessoal
c) Divisdo de Controle de Compras Licitagéo e Patrimonio
It - Departamento de Medicina
a) Divisdo Médica
b) Diviséo de Enfermagem
c) Divisdo de Farmacia
Il - Departamento de Odontologia
a) Divisdo de Educagdo em Salde Bucal
IV - Departamento de Vigilancia Sanitaria
a) Divisdo de Fiscalizaggo e Inspegao
V- Departamento de Epidemiologia
a) Divisado de Controle de Endemias
VI- Departamento de Mobilizagéo e Educagéo em Saude
a) Divisdo de Mobilizagdo
b) Diviséo de Educacédo em Saude 'z

Secao Xl
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 34. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgéo da
Prefeitura que tem por competéncia:

| - a realizacdo de estudos, projetos e pesquisas para a formulagéo de
politica de assisténcia social do Municipio;

Il - desenvolvimento de projetos, programas e atendimento as
necessidades emergenciais do nicleo familiar e atencéo especifica para crianca e
o adolescente, idoso e pessoas portadoras de necessidades especiais;

Il - realizar estudos e proposicdes com vistas a crianga e ao
adolescente, com prioridade, o direito a vida, & salde, a alimentag&o, a educagao,
ao lazer, & profissionalizacdo, & cultura, & dignidade, ao respeito a liberdade e a
consciéncia familiar e comunitéria;

IV - propor solugdes visando colocar as criangas e adolescentes 3
salvo de toda forma de negligéncia, exploragao, violéncia, crueldade e opressao,

V - estudar e propor programas de prevengdo e atendimento
especializado aos portadores de necessidades especiais, bem como sua
integragdo social, mediante treinamento para o trabalho e a convivéncia,
facilitando seu acesso aos bens e servigos;

VI - estudos e proposigdes visando propiciar recursos educacionais e
cientificos para o planejamento familiar;
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VIl - elaborar programas de preservagéo e atendimento especializado a
crianga e ao adolescente dependente de entorpecentes e drogas afins, através de
articulagéo com entidades publicas ou privadas.

VIl — desenvolver agdes que estimulem a organizacdo da sociedade
civil, promovendo o fortalecimento e contribuam para qualificar a participagio
popular; Yoo
IX —fomentar alternativas de geragé’q,ﬁgje trabalho e renda para as

familias de baixo poder aquisitivo;

X — articular com as diversas politicas setoriais, 0 desenvolvimento de
agdes que assegurem os direitos sociais dos idosos e as condicdes de promover
. & autonomia, integragéo e participacéo efetiva na sociedade: ]
Xl - desempenhar outras atividades afins e as que Ihe séo atribuidas
pela legislagdo municipal.
XII - dirigir os servicos de transporte, guarda, manutencéo e controle de
veiculos e equipamentos pertencentes a esta Secretaria Municipal.

Art. 35. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é constituida dos
seguintes Departamentos diretamente subordinados ao respectivo titular.

I - Departamento Administrativo da Assisténcia Social
a) Divisdo de Servigos Administrativps

b) Divisdo de Pessoal

Il - Departamento de Protecéo Social Bagica

a) Divis&o de Protecao a Crianga e ao Adolescente
b) Divisao de Atengéo ao ldoso

Il - Departamento de Enfrentamento a Pobreza

IV - Departamento de Prote¢&o Social Especial

Secgédo XIV
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Art. 36. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico
compete:

I - executar a politica agraria, pecudria, industrial e comercial;

Il - assessorar o Prefeito quando de aplicagdo da politica de
Desenvolvimento Econdmico;

Il - prestar assisténcia direta ¢ indireta aos agricultores. e pecuaristas,
orientando-os sobre o eémprego de novas técnicas que lhes possibilitam o
desenvolvimento de suas atividades; By

IV - promover a analise de terras agricultveis do municipio;

V - promover cursos e fomentar a profissionalizagéo nos setores
agropecuarios, industria e comercio;

VI - promover a orientagdo aos agricultores quando as medidas 3
serem tomadas para exportagao e importag&o de produtos, bem como o combate
as pragas vegetais e as doenga animais;
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VIl - estimular a realizagdo de campanha, de reflorestamento e
vacinagéo de animais em conjunto com érgéos publicos especificos do setor;

VIII - estimular a realizag@o da exploracdo agropecuéria e de melhoria
do meio ambiente;

IX - estimular e promover a introdugdo de reprodutores, visando a
melhoria dos rebanhos do municipio, bem como de uso a conservag¢éo adequada

das pastagens;
X - implantar a patrulha mecanizada, visando a expanséo dos servicos

R

a zona rural; B
XI - promover a sistematizacéo dos selas agricolas através do emprego
. da patrulha; i
Xl - organizar o matadouro municipal, visando melhorar o sistema de

abate do municipio;
XII - proceder a construgéo de agudes, visando o desenvolvimento da

piscicultura e consequente atendimento aos interessados, com aplicagdo de
técnicas adequadas.

XIV - promover a feira industrial e comercial de Sarandi;

XV - incentivar a instalagdo de novas industrias e de novos
estabelecimento comerciais em todo o0 municipio;

XVI - fomentar alternativas de geracao de trabalho e renda;

XVIl - desempenhar outras atividades afins e as que lhe sdo atribuidas
pela legislagdo municipal.

XVIII - dirigir os servigos de transporte, guarda, manutengdo e controle
de veiculos e equipamentos pertencentes a esta Secretaria Municipal.

Art. 37. A Secretaria Municipal d@;taesenvolvumento Econbmico é
constituida dos seguintes Departamentos dnretémente subordinados ao respectivo
titular.

‘ | - Departamento de Industria e Comércio

Il - Departamento de Geragéo de Trabalho e Renda

a) Diviséo de Qualificagdo Profissional

b) Diviséo de Gerag&o de Renda

Il - Departamento de Agricultura e Pecuaria

[V - Departamento de Fomento

. CAPITULO IV
Da implantagéo da Estrutura Administrativa

Art. 38. A Estrutura Administrativa estabelecida por esta lei entrard em
funcionamento gradualmente, na medida em que os 6rgdos que a compde forem
sendo implantados, segundo a conveniéncia da administrag&o e a disponibilidade
financeira. Y 3,
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Paragrafo Unico. A implantag&o dos 6rgéos sera realizada através de:

a) elaboragéo e aprovagao do Regimento Interno;
b) provimento das respectivas secretarias, diretorias, chefias e

assessorias ;

—
=

<
¥

¢) disponibilidade de recursos materiais, humanos e financeiros
indispensaveis ao seu funcionamento.

Art. 39. Fica o Poder Executivo autorizado a complementar, quando
necessario, a estrutura basica estabelecida por esta' lei, criando ou extinguindo,
mediante Decreto, unidades administrativas e fungdes de chefia, de nivel inferior
as Divisbes. ] . ,
Paragrafo Unico. As Secretarias Municipais poderao fixar normas e
padrdes técnicos para as atividades de sua competéncia.

[y he 1

Art. 40. Competira a cada 6rgéo da Nza'dministragéo Direta ou Indireta

fixar normas e padrdes técnicos para as atividades de sua competéncia.

CAPITULO V
Do Regimento Interno

Art. 41. O Poder Executivo no prazo de 180 (cento e oitenta) dias,
contados da publicacdo desta lei, baixara o Regimento Interno da Prefeitura
Municipal de Sarandi, contendo no minimo:

a) a competéncia de cada uma das unidades administrativas da
Prefeitura;
b) as atribuigbes comuns e especificas dos servidores publicos
municipais investidos nas fungges de diretor, chefe e assessor
e
Art. 42. O Chefe do Poder Executivo, no Regimento Interno de que
trata este capitulo, delegaréd competéncia aos servidores investidos nas fungdes
de secretaria, diretoria e chefia para proferir despachos decisérios em primeira
instancia administrativa.

Art. 43- O Poder Executivo podera instituir por decreto, Comissdes e
Conselhos permanentes ou temporérios, para atender as necessidades
conjunturais que demandem a atuagdo do Poder Publico, visando incentivar e
integrar a comunidade na vida administrativa da cidade.

§ 1°. O Poder Executivo incluird, como érgéos colegiados os conselhos
nominados no artigo 8°, inciso | da presente lei.

§ 2° Os servigos prestados ao Municipio pelos cidaddocs e cidadéas
integrantes dos drgéos referidos neste artigo serdo considerados relevantes.
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Art. 44. Fica o Poder Executivo autoriiédg a proceder no orgamento do
Municipio aos ajustes que se fizerem necessarios em decorréncia desta lei,
. respeitados os elementos e fungbes. ‘

i
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Art. 45. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicag&o.

Art. 46. Revogam-se as disposicoes em contrério, e a Lei
Complementar Municipal n° 115/2005 de 27 de maio de 2005.

margo de 2007
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