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PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2008.

SUMULA: Dispbe sobre a Estrutura Organizacional da Camara
Municipal de Sarandi, e da outras providéncias.

TiTULO |
Da Estrutura Organizacional

Art. 1°. A Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Sarandi, compde-
se dos seguintes Orgéos:

I. ORGAO DE DELIBERAGAO
1. Plenario

Il. ORGAO TECNICO
1. Comissbes

1. ORGAO DE DIREGAO
1. Mesa Executiva

IV.ORGAO DE ADMINISTRACAO GERAL
1. Diretoria Geral
1.1. Departamento de Administragdo, Finangas e Contabilidade
1.1.1. Divisdo de Recursos Humanos
1.1.2. Divisdo de Protocolo e Arquivo
1.1.3. Divisdo de Informatica
1.1.4. Diviso de Licitagdo, Compras e Patrimdnio
1.1.5. Divis@o de Processo Legislativo
1.1.6. Divisao de Plenario
1.1.6.1 Secéo de Servicos Gerais
1.1.7. Divisdo de Financas
1.1.8. Divisdo de Contabilidade

V. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO
1. Procuradoria Juridica
1.1. Assessoria Juridica
2. Assessoria de Imprensa

VI.ORGAOQS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-PARLAMENTAR
Gabinete da Presidéncia
Gabinete da Vice Presidéncia
Gabinete da Primeira Secretaria
Gabinete da Segunda Secretaria
Gabinete dos Vereadores.
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TiTULOHW
Das Competéncias dos Orgdos

CAPITULOI
Do Orgéo de Deliberagio
SECAO UNICA
Do Plenério

Art. 2°. O Plenario é o Orgdo deliberativo e soberano da Camara, constituida
pela reunido dos vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal para deliberar.

Paragrafo Unico - Ao Plendrio competem as atribuicdes constantes do
Regimento Interno da Camara Municipal de Sarandi, Estado do Parana.

CAPITULOII
Dos Orgdos Técnicos
SECAO UNICA
Das Comissées

Art. 3°. As Comissdes sdo 6rgéos técnicos, constituidas pelos membros da
Camara, destinados em carater permanente ou transitério & proceder estudos, emitir
pareceres, realizar investigacdes e representar o Legislativo.

Paragrafo Unico - Competem as Comiss6es, as atribuigdes constantes do
Regimento Interno da Camara.

CAPITULO Il
Do Orgao de Diregao.
SECAO UNICA
Da Mesa Executiva

Art. 4°. A Mesa Executiva compbe-se de: Um Presidente, um Vice-Presidente,
um Primeiro Secretario e um Segundo Secretario, a ela competindo, as fungdes diretivas,
executivas e disciplinares de todos os trabalhos legislativo da Camara, e, mais as
atribuicbes constantes do Regimento Interno da Camara Municipal e na Lei Orgéanica do
Municipio.

CAPIiTULO IV
Dos Orgédos de Administragdo Geral
SEGCAO UNICA
Da Diretoria Geral




k1/08 -,

Art. 6°. A Diretoria Geral é o Orgdo incumbido de exercer as atividades
relativas ao expediente legislativo; aos servigos auxiliares; a elaboragdo e controle de
execucdo do orgamento referente & Camara; a administragdo do material, ao controle
patrimonial e ao assessoramento geral em assuntos administrativos da Camara
Municipal, compreendendo:

| - Executar ou fazer executar, os servigos de expediente legislativo e
especialmente:

a) o registro em livros préprios das leis, resolu¢des, decretos legislativos e
outras matérias;

b) o registro em liwvos préprios dos termos de compromissos, posse,
declaracbes de bens dos Vereadores, atas das sessbes da Camara e de
outras matérias exigidas por Lei ou Regulamento;

c) a datilografia ou digitagdo dos autdgrafos dos projetos de leis,
resolucbes, decretos legislativos, mog¢des aprovadas pela Camara
Municipal e de outras matérias que deverdo ser encaminhadas ao
Executivo para sang&o ou conhecimento;

d) a elaboragdo e datilografia ou digitagdo, de certidées, pronunciamentos,
atos, contratos, decisGes ou de outras matérias;

e) executar outras atribuigdes correlatas que lhe forem determinadas pelo
presidente da Camara.

Il - Executar ou fazer executar os servicos de comunicacdo administrativa e
especialmente:

a) o protocolo de documento, papéis enderecados 8 Camara e o controle
de sua movimentacao;

b) o preparo de expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente,
controlando os prazos e publicagbes quando necessario;

c) a organizagdo de colegdo das leis municipais, resolugdes, decretos
legislativos, requerimentos, indicagbes, mogdes e outras matérias,
anotando alteragdes ou revogacdes havidas;

d) a manutengcdo e conservacdo dos livros, revistas e outras publicagdes
pertencentes a Camara, classificando-os e catalogando-os;

e) zelar pelo arquivo da Camara, promovendo a guarda de documentos e
papéis, utilizando indices ou referéncias que facilitem a sua busca;

f) executar outras atribuicbes correlatas que lhe forem determinadas pelo
presidente da Camara.

lll - Executar ou fazer executar 0s servicos relativos a administragdo do
material e patrimonio, especialmente:

a) adquirir, obedecida as normmas legais, materiais de expediente, de
consumo, méwveis e utensilios e outros artigos indispensaveis, sua
guarda e zelando por sua conservagio
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b) organizar regularmente a relagdo dos materiais necessarios a reposicéo
| de estoques;
¢c) promover a caracterizagao e identificagdo dos bens patrimoniais em uso
da Camara, anotando as respectivas mutacdes patrimoniais em cada
| exercicios.
d) executar outras atribuicbes correlatas que Ihe forem determinadas pelo
presidente da Camara.

SUBSECAO UNICA
Do Departamento de Administracdo, Finang¢as e Contabilidade

Art. 7°. O Departamento de Administragcdo, Finangas e Contabilidade,
compete assessorar a Camara em assuntos de natureza administrativa, financeira e
~ contabil; compreendendo a concepgao e geréncia do sistema de administracdo geral; bem
como, escriturar sintética e analiticamente em todas as fases, os langamentos relativos as
operag0es contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa da Camara; elaborar no
' prazo previsto em lei, o orcamento anual da Camara, para que seja encaminhado no
prazo determinado ao Executivo Municipal; elaborar o balango geral da Camara, contendo
os respectivos quadros demonstrativos; proceder a emissdo de empenhos, visando
assegurar o controle eficientemente da execugdo orgamentaria da Camara; manter o
controle das retiradas de depésitos bancarios, conferindo no minimo uma vez por més, os
extratos de contas correntes, promover a organizacdo do arquivo da contabilidade da
} Camara, auxliar as Comissbes competentes, na analise das contas do Executivo
Municipal, enviadas & Camara para os devidos fins, e executar outras atribuicées
correlatas que The forem determinadas pelo presidente da Camara.

Art. 8°. O Departamento de Administragcdo, Financas e Contabilidade &~
| constituido das seguintes Divisdes e Secdo.
| | - Divisdo de Recursos Humanos
| Il - Divisdo de Protocolo e Arguivo
\ lil - Divis3o de Informatica
| . IV - Divisdo de Licitagdo, Compras e Patriménio
V - Divis&o de Processo Legislativo
VI - Diviséo de Plenario
| a) Secdo de Servicos Gerais
| VIl - Divis&o de Financas
VIl — Divisdo de Contabilidade

Art. 9°. O Departamentos de Administracdo, Finangas e Contabilidade e as
Divisbes estardo subordinados a Diretoria Geral, exceto as Divisbes de Processo
Legislativo e de Plenario que ficardo subordinadas a Mesa Executiva.

) CAPITULO IV
Dos Orgédos de Assessoramento Direto
SECAOI




Da Procuradoria Juridica

Art. 10. A Procuradoria Juridica compete assessorar a Camara Municipal, nos
assuntos de natureza Juridica, submetidas a sua apreciacdo, opinar sobre Projetos de
Leis a serem deliberados pela Camara, resolugbes, decreto legislativo e outros atos da
Mesa Executiva; atender consultas de ordem juridica que thes forem encaminhadas pelo
Presidente do Legislativo ou pelos diferentes 6rgdos da Cémara, emitindo pareceres a
respeito, quando for o caso; representar o Legislativo em Juizo, mediante delegacdo de
poderes do Presidente da Camara e desempenhar outras tarefas correlatas.

Art. 11. A Procuradoria Juridica tem a seguinte estrutura:
| — Assessoria Juridica

SUBSECAO UNICA
Da Assessoria Juridica

Art.12. A Assessoria Juridica tem por objeto as seguintes atribuicdes:

| - encaminhar ao Procurador Juridico todos os assuntos juridicos que
interessam ao Poder Legislativo;

Il — substituir, na falta ou impedimento, o Procurador Juridico;

Il - emitir pareceres e informagdes sobre assuntos e matérias submetidos a
exames;

IV - manter compilagdo das Leis, Decretos Legislativo, Resolugbes e
Regulamentos relativos a assuntos de interesse da Camara Municipal,

V — executar outras atividades correlatas que |he forem determinadas
pela Procuradoria Juridica.

SECAO Il
Da Assessoria de Imprensa

Art. 13. A Assessoria de Imprensa compete executar, segundo diretrizes e
orientacdo superior, a coordenacdo de servigos jornalisticos de interesse da Camara
Municipal, para divulga¢dao em jornal, radio e televisdo, objetivando a informacéo de fatos
politicos, atividade parlamentar e trabalho institucional da mesma; exercer assessoria em
assuntos jornalisticos e de comunicagdo social em geral. Executar a coordenagdo das
fungGes que objetivam a divulgacido, pelo radio, jomal e televisdo, de fatos politicos,
atividade parlamentar e funcgdes institucionais da Camara Municipal; das entrevistas com
Vereadores; da elaboragdo de resenhas noticiosas, da compilacdo de elementos
necessarios para produgdo de noticias, reportagens, crénicas, comentarios e notas de
carater informativo ou interpretativo, que concorram para o permanente esclarecimento da
opinido publica a respeito dos fatos politicos, da atividade parlamentar e do trabalho
institucional da Camara Municipal; da realizagéo de trabalhos de pesquisa que propiciem
conhecimento da opinido publica sobre assuntos momentosos que se situem no ambito
da competéncia deliberativa da Camara Municipal, da elaboragdo de reportagens que
digam respeito a fatos relacionados com a Presidéncia, a Mesa, as Sessbes Plenarias, as
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ComissGes e os Vereadores; exercer assessoria em assuntos jornalisticos e de
comunicagdo social em geral; executar outras tarefas correlatas.

CAPiITULOV
DOS ORGAOS DE APOIO A ATIVIDADE POLITICO-PARLAMENTAR

Art. 14. Os 6rgéos de apoio a atividade politico-parlamentar, tém por finalidade
dar sustentac@o técnica e burocratica ao exercicio do mandato dos Vereadores e ao
exercicio das atribuicbes legais e regimentais dos membros da Mesa Executiva.

Art. 15. S30 6rgios de apoio 3 atividade politico-parfamentar:
| — Gabinete da Presidéncia

Il = Gabinete da Vice-Presidéncia

Il = Gabinete da Primeira Secretaria

IV — Gabinete da Segunda Secretaria

V — Gabinete dos Vereadores

Art. 16. Os 6rgaos de apoio a atividade parlamentar, relacionadas com a Mesa
Executiva da Camara Municipal e com os Gabinetes dos Vereadores, contardo com 0s
seguintes cargos de provimento em comissdo, todos de livve nomeag&o e exoneragao.

| — Gabinete da Presidéncia
01 (um) cargo de Chefe de Gabinete — Simbolo CC-1
01 (um) cargo de Assessor Parlamentar - Simbolo CC-4

Il - Gabinete dos Vereadores
01 (um) cargo de Assessor Legislativo = Simbolo CC-3, para cada Gabinete; e
01 (um) cargo de Assessor Parlamentar — Simbolo CC-4, para cada Gabinete.

§ 1°. A indicagdo por escrito por parte dos Vereadores & ato imprescindivet
para a nomeacao dos cargos a que se refere este artigo.

§ 2°. A indicacdo para nomeacgdo sera efetuada através de formulario préprio,
onde constarao obrigatoriamente & identificagdo e qualificagdo da pessoa a ser nomeada.

§ 3°. O Vereador & o responsavel imediato pela exagdo do servidor de seu
Gabinete, no cumprimento dos deveres funcionais.

§ 4°. Resolugdo da Camara Municipal estabelecera as medidas de controle,
entre elas o controle de frequéncia, necessarias para resguardar os interesses da
Administrag&o Publica, que ficardo a cargo da Mesa Executiva.

TiTULO Il
Das Disposig¢ées Finais
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Art. 17. Ficam criados os cargos constantes no Anexo |, parte integrante desta
Resolugdo, para o exercicio das atividades pertinentes aos Orgdos de Administragéo
Geral, de Assessoramento Direto e de Apoio a Atividade Politico-Parlamentar,
obedecendo a lotagdo, simbologia e quantidade neles estabelecidos.

Paragrafo {nico - Os cargos criados por esta Resolugdo, serdo de provimento
em comissdo, todos de livre nomeagio e exoneragio.

Art. 18. A Tabela de Vencimento, constante do Anexo I, fica fazendo parte
integrante da presente Resolugio.

Art. 19. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag¢do, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrarios.

Sala das Sessfes da Camara Municipal de Sarandi, aos 31 dias do més de
Marco de 2008.

RAFAEL YLSKI LUIZ CARLLOS DE AGUIAR
Presidente 1° Secretario




