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PROJETO DE RESOLUCAO N° 009/2019.

Autor: MESA DIRETORA.

Disciplina o pagamento de despesas através do
regime de adiantamento e estabelece normas
para a respectiva presta¢io de contas.

O Plendrio da Cimara Municipal de Sarandi, Estado do Parana, aprova a seguinte

Resolucio:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O pagamento de despesas de pequeno valor poder4 ser realizado pelo
Regime de Adianiamento de numerario instituido na Cdmara Municipal de Sarandi, conforme os
artigos 65, 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320/64, devendo observar as disposigdes a seguir
disciplinadas. bem como a Lei Municipal n° 2.321/2017 e Lei Federal sob n° 8.666/93.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado 4 disposicdo de
servidor publico, sempre precedido de empenho na dotagfio propria, para a realizac@o de despesas
que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento
restringir-se-&0 aos casos previstos nesta Resolugio e sempre em caréter de excecgao.

Art. 4° Nenhuma despesa realizada sob o regime de adiantamento podera
ultrapassar o valor de 5% do limite estabelecido no art. 23, 11, alinea "a" da Lei 8.666/93,
conforme previsdo expressa contida no art. 60, paragrafo Gnico da mesma Lei. Ha de ser
ressaltado que. 50% (cinquenta por cento) desse valor sera destinado para a aquisicio de servicos
e os outros 50% (cinquenta por cento), para materiais de consumo.

Paragrafo Unico ~ Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as
despesas correspondentes aos itens V, VI, VIl e VIII do art. 5° desta Lei.

Art. §° Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I - com material de consumo;

II - com servigos de terceiros;

I — com ajuda de custo:

IV — com transportes em geral;

V - judiciais;

VI — com representacio eventual;

VII - extraordinaria € urgente, cuja realizagdo nio permita delongas;
VI — que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede do Municipio;
IX - de pequena monta e de pagamento imediato.

§ 1° Considera-se despesa de pequena monta e de pagamento imediato, papaos
ugdo. as que se realizarem com:; ‘

efeitos desta Res
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I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e
higiene, lavagem de roupa, alimentagdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, dgua, luz, gas e aquisi¢iio avulsa de livros, jornais e outras publicaces;

Il — encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il — artigos farmac&uticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso
0u consumo préximo ou imediato;

IV — outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde gue
devidamente justificadas.

§ 2° A Administragdo Piblica Municipal nfo poderd utilizar do Regime de
Adiantamento em relagdo as despesas com materiais disponiveis no almoxarifado ou com
servigos que sejam objeto de contrato em vigor, salvo aquelas realizadas em carater excepcional
fora da sede do Municipio.

Art. 6° As despesas com artigos em quantidade maior. de uso ou consumo
previsivel, correrfo pelos itens orgamentarios proprios e seguirde o processamento normal da
despesa.

L}

Art, 7° E vedado o fracionamento da despesa para comportar a utilizagdo do
regime de adiantamento.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo servidor autorizado.
por meio de oficio dirigido ao Presidente da Cimara Municipal de Sarandi.

Art. 9° Os adiantamentos serfio autorizados somente a servidor investido em
cargo de provimento efetivo, designado mediante Portaria assinada pelo Presidente da Cimara
Municipal.

Art. 10 Dos oficios requisitorios de adiantamento constardio, necessariamente.
as seguintes informagdes. conforme o Anexo I

1 —dispositivo legal em que se baseia;

II — nome completo, numero do cadastro de pessoa fisica (CPE), cargo ou
tungdo do servidor responsavel pelo adiantamento ¢ Portaria de nomeagao;

HI - valor do adiantamento, em algarismos numéricos e por extenso;

IV - classificagdo orcamentaria completa da despesa;

V —a natureza da despesa a realizar;

VI - o periodo de aplicagio do recurso:

VII - dados bancérios para transferéncia.

Art. 11 Nao havera adiantamento nas seguintes hipdteses:

I — para despesa ja realizada;

II — a servidor em alcance; N

1H — a servidor responsavel por dois adiantamentos:

¥ Sz
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IV — a servidor responsavel por adiantamento ainda em utilizacio.

Pariagrafo Unico — Considera-se servidor em alcance aquele que:

I — deixar de atender notificagdo para regularizar a prestagiio de contas dentro
do prazo expressamente fixado;

I1 - deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos nesta Resolugfio;

III - aplicar os recursos em desacordo com a legislagio em vigor;

1V — der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erério, ou ainda, ac que
tenha praticado atos ilegais, ilegitimos ou antiecondémicos.

Art. 12 Néo se fard novo adiantamento:

I — a quem néo haja prestado contas no prazo legal, do adiantamento anterior;

Il — a quem deixar de atender notificagdo para regularizar prestacdo de contas,
dentro do prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO HI
DO PERIODO DE APLICACAQ

Art. 13 O prazo de aplicag@o podera ser bimestral. de acordo com o calendério
a ser organizado pela Diretoria Financeira, devendo ser aplicado durante o bimestre a que se
referir.

Art. 14 Na hipétese de adiantamento unico, o oficio requisitorio devera
esclarecer esse tato e fixar o prazo de aplicagio.

Art. 15 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo ¢
fora do exercicio financeiro em que for concedido.

Art, 16 Os adiantamentos serfo autorizados até 30 de novembro de cada
exercicio financeiro.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 O pagamento da despesa a ser realizada mediante os recursos
disponiveis em regime de adiantamento serd solicitado pelo servidor interessado e dirigido ao
Diretor Administrativo, mediante requisigdo de compra, devendo conter:

I - especificacio detalhada do objeto ou servigo solicitado;

IT - no minimo um orgamento de fornecedor, do qual constara a discriminacéo
do material ou servigo, a identificagdo completa do emitente, local, data ¢ assinatura do
responsavel pela elaboragéo do orgamento, podendo o referido documento ser encaminhado por
e-mail, cujo enderego eletrdnico serd indicado pelo Servidor Nomeado.

HI - justificativa da necessidade da aquisicio e de sua conveni
administrativa, esclarecendise a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do ser
outras informagdes que pdssam melhor explicar a necessidade da aquisicio.
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IV — parecer da Controladoria [nterna que aprovou as contas do processo de
adiantamento referente ao periodo anterior, nos termo do artigo 34 desta Resolugio.

§ 1° As despesas que excederem o valor correspondente a 0.5% (zero virgula
cinco por cento) do limite estabelecido no Art. 23, inciso I1, alinea a. da Lei Federal n. 8.666/93
dependerdo da realizagfo de trés or¢amentos, no minimo, para sua aprovagdo. Excepcionalmente,
mediante justificativa plausivel, serd admitida a pesquisa de pregos com menos de 03 (trés)
pregos ou fornecedores.

§ 2° Os orcamentos poderdo ser realizados pelo servidor interessado, devendo o
responsavel pelo adiantamento assegurar a veracidade dos orcamentos realizados, bem como se o
prego orcado esta dentro do valor de mercado para o objeto solicitado, sob pena das sangdes
previstas nos artigos 37, 38 e 39 desta Resolugéo.

Art. 18 O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de classificacio
diferente daquela para a qual foi autorizado, sob pena do responsével ser obrigado a restituir o
respectivo valor, devidamente atualizado, sem prejuizo da sangio disciplinar, civil e criminal.

Pardgrafo Unico - A baixa da responsabilidade somente ocorrerd, apds a
efetivagdo da restitui¢lo (esfera administrativa), devendo a conduta do agente ser apurada nas
esferas civel e criminal.

Art. 19 As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente
empenhadas.

Art. 20 A movimentagio dos valores podera ser realizada mediante a emissio
de cheques nominais ou por transferéncia bancéria. No primeiro caso, se dara da seguinte forma:

I — autorizada a realizacdo de despesa pela Diretoria Administrativa, a
requisi¢fo de compra sera encaminhada ao servidor responsével pelo adiantamento para emissdo
de cheques nominais em favor do fornecedor;

11 — o cheque emitido serd entregue ao servidor solicitante mediante recibo, o
qual ficara obrigado a remeter o comprovante da aquisicdo ao responsavel pelo adiantamento no
prazo de at¢ 03 (trés) dias ateis;

1 - o prazo disposto no inciso Il podera ser prorrogado mediante Justificativa
do servidor solicitante, que a critério da Diretoria Administrativa, que fixard o prazo razoavel
para encaminhamento do comprovante.

Art. 21 A cada pagamento efetuado deverd ser entregue o correspondente
comprovante pelo servidor solicitante, que consiste em:

I — recibo, no qual devera constar: razio social, CNPJ, endere¢o, discriminagao
do servi¢o ou do bem, local. data e assinatura de quem o firme, conforme Anexo Il desta
Resolugéo:

It — nota fiscal ou cupom fiscal, na qual deverd constar: o referido documento
deve conter todos os dados do fornecedor (nome, CNPJ, enderego), o servigo/produto que esta
sendo adquirido, devendo o mesmo estar devidamente discriminado, a quantidade, o valor
unitario, o valor total da despesa realizada, o local e a data;

III - %v bo passado pelo tomador do adiantamento, nos casos de despg¢sas de

transportes urbanod |
" S /@ %

H
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Paragrafo Unico — Os documentos mencionados nos incisos I e Il deverdo ser
emitidos em titularidade da Cdmara Municipal de Sarandi. O documento a que se refere o inciso
III, devera discriminar o valor da despesa, o trajeto realizado, a finalidade do deslocamento, data
¢ assinatura de quem o firme.

Art. 22 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugio.

Paragrafo Unico — Todos os documentos deverdio ser apresentados em via
original,

Art. 23 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servigo, passado pelo servidor que solicitou a
despesa.

§ 1° Quando se referir a gastos com combustivel, 6leo lubrificante ¢ filtro de
6leo, as notas fiscais também deverfo conter, obrigatoriamente, a quilometragem e a placa do
veiculo oficial.

§ 2° Em se tratando de manutengiio de veiculos, também serd obrigatorio
constar, no corpo da nota fiscal, a identificagfio completa do automovel.

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art, 24 As requisigdes de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial
e urgente.

Art. 25 O oficio requisitorio serd protocolado ¢ autuado, seguindo diretamente
a Diretoria Administrativa, para verificar se foram cumpridas as disposi¢des desta Resolug#o.

§ 1° Constatadas quaisquer falhas, omissdes ou defeito processual. a Diretoria
Administrativa devolverd a requisi¢do ao solicitante, indicando as providéncias a serem adotadas
para adequa-la as exigéncias legais.

§ 2° Verificada a conformidade com as disposicdes desta Resolugiio, a
Diretoria Administrativa manifestaré sua anuéncia a requisicfio, encaminhando-a 4 Presidéncia da
Cémara Municipal de Sarandi, para decis#o.

Art. 26 Autorizada pela Presidéncia da Cadmara Municipal de Sarandi, a
despesa sera empenhada e paga mediante cheque ou transferéncia bancaria em favor do servidor
responsavel pelo adiantamento indicado no processo.

Pardgrafo Unico — O numerario pago a titulo de adiantamento para despesas
de pequena monta serd depositado em conta-corrente especifica, a ser aberta na rede bancéria
oficial, denominada. “CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI — CONTA PODERES
PUBLICO”, sucedida do nome do responsavel pelo adiantamento.

Art, 27 O responsével pelo adlantamento respondera pela aplicagdo do recurso
recebido, mediante l-

Numerério".
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recursos repassados a outra conta bancéria ou a outro servidor o exercicio de sua aplicacio e
controle financeiro.

Art. 28 Efetuado o depdsito do adiantamento, a Diretoria Financeirafinscrevera
0 nome do responsavel no sistema de compensagéo, em conta apropriada.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29 O servidor responsavel prestara contas das despesas realizadas em até
10 (dez) dias (teis, a contar do termo final do periodo de aplicacfio do adiantamento recebido.

§ 1° Nenhuma prestagdo de contas podera ultrapassar o dia 10 de dezembro de
cada exercicio financeiro.

§ 2° A cada adiantamento correspondera uma prestagio de contas.

§ 3° O processo de prestagdo de contas devera ser apensado ao processo de
requisi¢do/adiantamento.

Art. 30 A prestagdo de contas far-se-4 mediante a apresentagio, 2
Controladoria Interna dos seguintes documentos:

I — oficio elaborado pelo servidor solicitante, encaminhando a respectiva
prestagdo de contas e solicitando a baixa de responsabilidade;

IT — relago de todos os comprovantes de despesa, mencionando o numero ¢ a
data do documento. a espécie do documento, o nome do interessado e o valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada;

IH — copia do depésito bancério do saldo ndo aplicado, se houver;

IV - extratos bancarios, comprovando os cheques emitidos e compensados;

V — ¢dpia da nota de empenho, que devera ser retirada na Divisdo de
Contabilidade no ato do recebimento do adiantamento e, posteriormente, juntada ao processo:

V1 — or¢amentos realizados para a efetivagio das despesas;

VII - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica, na
mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso 11;

VI - extrato bancério comprovante da transferéncia eletrénica efetivada.

§ 1° Os orcamentos referidos no inciso VI constardo a discriminagdo do
material ou servigo, a identificacio completa do emitente, o local, a data e a assinatura do
responsavel, , )

§ 2° Os documentos mencionados no inciso VIL. de medidas reduzidas. serio
colados em folhas brancas tamanho oficio, em quantidade suficiente para que ndo fiquem
sobrepostos.

§ 3° Em cada documento constara, obrigatoriamente:

I — atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo;
il —a

2

- 0 destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necedsarios

Xizagdo da despesa, passados pelo tomador do adiantamento. por meip de

2
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documento de controle interno da CAdmara Municipal denominado "memorando”.

§ 4° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo ou outro documento que
ndo se especifique a despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° Todas as folhas da prestagdo de contas serfo numeradas em ordem
crescente e deverdo conter a rubrica do responsavel pelo adiantamento.

§ 6° Apds a aprovagdo das contas pela Controladoria Interna, o responsével
pelo adiantamento deveré digitaliza-lo e publica-lo, integralmente, no Portal da Transparéncia da
Cimara Municipal de Sarandi.

Art. 31 Havendo saldo, este devera ser depositado na conta principal da
Cémara Municipal de Sarandi, devidamente classificado e registrado pela Divisdo de
Contabilidade de acordo com a legislagio aplicavel.

§ 1° O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado serd de 05 (cinco) dias
uteis, a contar do termo final do periodo de aplicagio.

§ 2° - A Diviséo de Contabilidade classificara o valor recolhido no grupo das
despesas orcamentarias.

§ 3° - No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serio recolhidos
aos cofres municipais até o Gltimo dia til.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Cabera a Controladoria [nterna a tomada de contas dos adiantamentos.
¢ posteriormente, o processo devera ser remetido & Presidéncia para decisdo.

Art. 33 Recebida a prestagio de contas, conforme dispde o Capitulo VI, a
Controladoria Interna verificara se as disposi¢Bes da presente Resolugdo foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias e fixando prazos razoaveis para que 0s
responsaveis possam cumpri-las.

Paragrafo Unico - Nio havendo cumprimento das exigéncias necessarias
dentro do prazo fixado. aplicar-se-a ao tomador do adiantamento o disposto no Art. 37 desta
Resolugéo.

Art. 34 Se as contas forem consideradas em ordem, a Controladoria Interna
certificara o falo em local apropriado do processo de prestagdo de contas e encaminhard o
processo ao Presidente da Camara Municipal de Sarandi.

§ 1° Aprovadas as contas, a Controladoria Interna ira:

I - efetuar o langamento correspondente a baixa do adiantamento:

Il - comunicar o responsavel para tomar ¢iéncia desta medida;

IN — encaminhar o processo de prestagio de contas, apenso ao processo que
autorizou o adiantamento & Diretoria Financeira para arquivamento em local seguro, onde ficara

a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado e demais orgdos de fiscalizagdo e contyfI¢,
observado o disposto no § 62do Art. 30.
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I — providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

H - notificar o servidor responsével pela prestagio de contas, concedendo
prazo de 05 (cinco) dias para a entrega de documentos ou cumprimento de diligéneias
necessarias.

§ 3° Ndo havendo cumprimento das exigéncias necessarias dentro do prazo
fixado, aplicar-se-4 ao tomador do adiantamento o disposto no Art. 35 desta Resolug#o.

Art. 35 No dia 0til seguinte imediato ao vencimento do prazo para prestagio de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controladoria Interna oficiard diretamente
ao responsdvel. concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 05 (cinco) dias tteis para fazé-
lo.

Parigrafo Unico — Na copia do oficio. o responsavel assinara o recebimento
da via original, colocando de proprio punho a data do recebimento, 0 nome completo e a sua
assinatura.

Art. 36 A Diretoria Financeira organizard um calendario para controlar as datas
em que deverfio ser apresentadas as prestagdes de contas dos adiantamentos concedidos.

Art. 37 Nio sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds o
vencimento do prazo final estabelecido no Art. 35, a Controladoria Interna, remetera a copia do
oficio a que se refere o pardgrafo unico do Art. 35, no dia seguinte imediato, a Presidéncia da
Cémara Municipal de Sarandi, devidamente informada, para medidas legais cabiveis nos termos
da legislacdo vigente.

Art. 38 As despesas consideradas impréprias e nfio pertinentes &
Administragdo Publica, bem como aquelas em desconformidade com as normas da presente
Resolugfio, serfio pontuadas pela Controladoria Interna, determinando que o tomador do
adiantamento (servidor) proceda com a restituigdo da quantia mediante deposito bancério na
conta especifica de adiantamento.

Art. 3% O responsavel que deixar de fazer a prestagio de contas de
adiantamento ou de recolher o saldo néo aplicado, dentro do prazo estabelecido nesta Resolugéo,
ficarao sujeitos a aplicagdo de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do adiantamento,
acrescido de corregfio monetaria e juros moratérios no percentual de 1% (um por cento) ao més,
calculado sobre o total do adiantamento, nfio excluindo as esferas do Poder Judiciario bem como
a via administrativa.

§ 1° As referidas penalidades previstas no capuf ndo serdo aplicadas salvo nos
casos de forga maior ¢ caso fortuito, devidamente demonstrado, situacdo esta que sera
analisada/julgada pela Presidéncia da Cimara Municipal de Sarandi no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A multa e seus consectérios serfio aplicados pelo ordenador de despesas da
Cémara Municipal de Sarandi e deverfio ser recolhidos imediatamente apds o recebimento da
notificagfio, ao Tesouro Municipal através de Documento de Arrecadagiio Municipal.

§ 3° No processo de aplicagdo de multa e seus consectérios, devera
observado o contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 40 Ficar aprovados os impressos proprios, conforme anexos:

1 - Oficigde golicitagﬁo de adiantamento — Anexo [;

\ ﬁ ¢ entrega de numerario — Anexo 1I;
(X

% ,I., %
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PROJETO DE RESOLUCAO N° 009/20109.

HI - Recibo de pagamento — Anexo II;

IV -

Oficio de encaminhamento de prestagio de contas — Anexo IV;

V - Relatorio dos comprovantes de despesas — Anexo Ve

VI — Parecer sobre a prestagdo de contas — Anexo V1.
Art. 41 Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagfo.

JUSTIFICATIVA DO PROJETO DE RESOLUCAQ

O presente Projeto de Resolugéio visa eliminar custos com aquisicio de materiais ou
servi¢os de baixo valor, onde, em muitos casos, fica mais caro o procedimento feito pelos
servidores (custo/hora) do que o proprio material ou servico a ser adquirido/contratado. Ao ser
realizado o referido procedimento, a Camara Municipal economiza com mio-de-obra que pode
ser melhor aproveitada em procedimentos mais complexos e com maior volume financeiro.

A partir do levantamento feito pela Comissdo Permanente de Licitagdes, houve entre os
anos de 2017 e 2018, 13(treze) procedimentos licitatorios de valores inferiores a R$100,00 (cem
reais), conforme Anexo I ¢ Anexo II. Casos como esse faz com que o servigo publico seja

ineficiente, moroso ¢ custoso.

Com a aprovagio deste Projeto, cerca de 60% (sessenta por cento) dos procedimentos da
Cémara poderdo ser executados com eficiéncia, principio esse expresso no art. 37, caput, da
Constituicdo Federal. Isso significa menos burocracia em casos como a aquisi¢io de algo que

custa R$ 8,50 (oito reais e cinguenta centavos).

Importante mencionar que, o presente Projeto de Resolugio encontra respaldo nos artigos
65, 68 ¢ 69 da Lei Federal n. 4.320/1964, no pardgrafo unico do artigo 60 da Lei Federal n.
8.666/1993, bem como na Lei Municipal n. 2.321/2017.

Desta feita, pelo todo exposto, solicitamos aos Nobres Pares a aprovagio desta

propositura, caso venha a ser deliberada.

Plenario Adércio Marques da Silva 11 dias do més de Novembro de 2019.

Informo que NAO HA impedimento para o
prosseguimento desta propositura em virtude
de haver outra Resolucio de igual teor ou
com a mesma finalidade.

Informo que HA impedimento para
prosseguimento desta propositura em virtud
de haver outra Resoluciio de igual teor ou co
a mesma finalidade.
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Divisio de Arquivos Historicos — DAH
Responsavel

Data: / /

Divisdo de Arquivos Histéricos — DAH
Respopsayel

A\

Data:
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A MORAIS SROBERTO FALASCHI “LEAQ”
da Cimara 2° Secretario da Camara
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i Anexo
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° XX/2019
MATERIAL DE CONSUMO/SERVICO

OFICIO N° X XX/20XX/XXX
Sarandi, XX de XXXXX de 20XX.

Ao Senhor
Nome
Presidente da Cémara Municipal

Cémara Municipal de Sarandi
Sarandi - PR

Assunto: Solicitacdo de importincia a titulo de adiantamento,

Senhor Presidente,

1. Nos termos do Art. 8° da Resolugdo N° __ , de  de de 20

solicitamos  a Vossa Exceléncia a liberagdo da importdncia de R$

{ reais), a titulo de adiantamento, conforme especificacdes que seguem:

Dispositivo legal em que se basela:

Responsavel pelo adiantamento:

CPF:

Cargo ou fungéo:

Dotacéio Orgamentaria: ;

Prazo de Aplicagio: meses;

* Conta Corrente: Banco XXXXXX Agéncia: XXXX - NOME E CIDADE
AGENCIA / Conta: X XXXXXXXXXX.

Sem mais para a ocasido, subscrevo-me.
Respeitosamente,

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Fungiio ¢ Matricula
Ato de Designagiio
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NOME DO PRESIDENTE
Presidente da Cimara
presidencia@cms.pr.gov.br
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ANEXO V¥V

S RELATORIO DOS COMPROVANTES DE DESPESAS
COMPROVANTE DE DESPESAS - MATERIAL DE CONSUMO / QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOAS JURiDICRg
Adiantamento Liberado em: ... Fernes F
1Servidor RESPONSAVEL: .ooooeiie s
iProccsso n° ... foiinn
,Empenho n® L
iPeriodo de Aplicagdo: de.......... Freerenn, PN R Frvrrnn, i
IBANCO: XXXXXXX _—__{\GI'ZNCIA XXXX ~CONTA CORRENTE: XXXXX il o
HISTORICO .— |VALORES: = e e -]
:1 -- Valor recebido R$ B L e _ ]

2 — Despesas realizadas, conforme  |R$
comprovantcs anexos, rubricados ¢
numerados de 0t até ... e
3 - Saldo nio utilizada, recolhido RS

conforme comprovanie de depésito n®

- _ _ DETALHAMENTO DAS DESPESAS -

ORDEM | DATA | N° N° TIPO N° DATA VALOR | CREDOR | CNPJ
CHEQUE | CHE | REQUISIGA | DOCUMENTO | DOCUMENTO |DOCUMENTO| PAGO

IR QUE o : . ;

01 ) _ __DANFE |

2 | _ | o B

03 - - : - o .
04 | I . _ ] il .

Sarandi, de de .

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Cargo ou Fungio e Matricula
Ato de Designacio

15
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ANEXO VI
PARECER SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS

Processo n° XX/XXXX

Empenho n® XX/XXXX

Tipo de Despesa: Material de Consumo / Qutros Servicos De Terceiros — Pessoas Juridicas
Responsavel pelo Adiantamento: Nome Completo — Matricula n°

Banco: XXXXXX - CONTA: XXXXXX - AGENCIA: XXXXXX

Em atendimento ao disposto na Resolugio n° XXX/20XX, norma que
regulamenta o Regime de Adiantamento no dmbito da Camara de Sarandi, o processo referente as
despesas com MATERIAIS DE CONSUMO/QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOAS
JURIDICAS foi submetido 8 CONTROLADORIA INTERNA para analise ¢ parecer, conforme o
Oficio n® XX/20XX de XX/XX/20XX, do Servidor Sr. XAXKXXXXXXXXX, responsavel pelo
Regime de Adiantamento, conforme Portaria n® XX/20XX.

Apos andlise e conferéncia da Prestagio de Contas do Adiantamento — Processo 1.
XX20XX-CMS, com documentagdo devidamente numerada de 0] a XX, constatamos
(RELATORIOMEDIDAS A SEREM TOMADAS).

Assim, a CONTROLADORIA INTERNA opina pela
REGULARIDADE/IRREGULARIDADE das despesas, encaminhando este processo ao Tomador
do Adiantamento e ao Presidente.

Sarandi, XX de XXXXX de XXXXXXX.

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO
Cargo ou Fungio e Matricula
Ato de Designacio
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