CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI-PR

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2026

Regulamenta o disposto no Art. 5° da Lei n°
3.005, de 30 de janeiro de 2024.

O CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, no uso
de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o disposto no Art. 5° da Lei n° 3.005, de 30 de janeiro de
2024; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as informag¢des minimas e
especificas dos relatorios quadrimestrais, respeitadas as peculiaridades de cada departamento,
resolve:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar os critérios, o conteudo minimo, a forma de apresentacao,
os prazos ¢ o fluxo de encaminhamento dos relatorios quadrimestrais previstos no Art. 5° da Lei
n° 3.005, de 30 de janeiro de 2024.

Art. 2° Os relatorios quadrimestrais deverao ser elaborados por todos aqueles que
ocuparem as fungdes de Diretor Administrativo, Diretor Financeiro e Diretor Legislativo da
Camara Municipal de Sarandi.

Paragrafo unico. Os relatérios deverdo, ainda, conter informagdes genéricas
obrigatorias, aplicaveis a todos os departamentos, ¢ informagdes especificas, de acordo com a
natureza das atividades de cada unidade administrativa.
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CAPITULO II

DAS INFORMACOES GENERICAS OBRIGATORIAS

Art. 3° Constituem informacdes genéricas obrigatdrias, a serem apresentadas por
todos os responsaveis, independentemente do departamento:

I - identificagdo do servidor ou agente publico, cargo ou funcdo exercida e
unidade administrativa;

II - periodo de referéncia do relatdrio;

IIT - descricao das atividades desempenhadas no quadrimestre, com indicagdo de
datas, rotinas, atribui¢des executadas e inovagoes;

IV - principais resultados alcancados no periodo;

V - indicadores, metas, agdes ou atividades previstas para o proximo
quadrimestre;

VI - dificuldades, limitacdes ou impedimentos encontrados no exercicio das
fungoes;

VII - sugestdes de melhoria ou aperfeicoamento dos processos de trabalho;

VIII - atividades desenvolvidas ao longo do exercicio pelos servidores lotados no
Departamento;

IX - declaragdo de veracidade das informacgdes prestadas; e

X - data e assinatura do responsavel.

CAPITULO 111
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DAS INFORMACOES ESPECIFICAS POR DEPARTAMENTO

Art. 4° Além das informagdes genéricas previstas no Capitulo II deste Ato, os
relatorios deverdo conter informagdes especificas, conforme as atribuicdes do respectivo
departamento ou unidade administrativa, na forma deste Capitulo.

Secao |

Das informagdes especificas do Departamento Administrativo

Art. 5° Os relatorios elaborados pelo Diretor do Departamento Administrativo da
Céamara Municipal de Sarandi deverdo conter, no minimo:

I - relagdo dos processos administrativos instaurados (sindicancias, processos
disciplinares, requisi¢cdes), em andamento e concluidos no periodo;

II - admissdes, exoneracdes, nomeacoes, atestados, afastamentos ¢ demais
movimentagdes funcionais ocorridas no periodo;

III - descricao dos atos administrativos praticados;

IV - demandas pendentes, necessidades da area administrativa e propostas de
melhoria dos processos internos;

V - controle de prazos, fluxos internos e rotinas administrativas;
VI - controle patrimonial e de materiais; e

VII - demais informagdes administrativas relevantes a gestdo, ao controle e as
atividades desenvolvidas durante o exercicio pelos servidores lotados no Departamento.
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Secao II

Das informagdes especificas do Departamento Financeiro

Art. 6° Os relatorios elaborados pelo Diretor do Departamento Financeiro da
Camara Municipal de Sarandi deverdo conter, no minimo:

I - execucdo orcamentaria e financeira do periodo;

II - relagdo de despesas empenhadas, liquidadas e pagas;

III - processos licitatorios, detalhando:

a) relagdo dos processos iniciados, concluidos ou em andamento no periodo;

b) indicagdao da modalidade, responsavel, objeto e situagdo atual,

c) registro das datas de abertura e conclusao;

d) tempo decorrido entre inicio e conclusdo, com destaque para eventuais atrasos;
e) Valores estimados e contratados; e

f) quantitativo de processos previstos no Plano de Contratagdo Anual (PCA)
dispensados, acrescidos e licitados.

IV - Contratos firmados e renovados, detalhando:

a) relag@o de todos os contratos celebrados ou renovados no exercicio;
b) objeto, empresa contratada e valor global;

c) vigéncia original e prazos prorrogados por aditivos; e

d) tempo total para elaboragdo do contrato e de eventual renovagao.
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V - apontamento de riscos fiscais ou inconsisténcias; €

VI - demais informagdes financeiras relevantes e atividades desenvolvidas durante
o exercicio pelos servidores lotados no Departamento.

Secao III

Das informagdes especificas do Departamento Legislativo

Art. 7° Os relatorios elaborados pelo Diretor do Departamento Legislativo da
Céamara Municipal de Sarandi deverdo conter, no minimo:

I - quantidade e espécie das proposicdes apresentadas no periodo;

IT - matérias apreciadas, votadas, aprovadas, rejeitadas ou arquivadas;

III - atividades desenvolvidas pelas comissdes permanentes € temporarias;
IV - registro das sessdes ordinarias, extraordindrias e solenes realizadas;
V - a¢des administrativas relacionadas as atividades legislativas;

VI - relacdo das audiéncias publicas promovidas e demais eventos institucionais
pertinentes as atividades legislativas; e

VII - demais informagdes institucionais relevantes ao funcionamento do
Departamento Legislativo.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 8° Esta instrucdo normativa aplica-se a todos os setores e servidores
envolvidos nos processos administrativos e legislativos da Camara Municipal de Sarandi.

Art. 9° Cabe aos Diretores dos Departamentos Administrativo, Financeiro e
Legislativo a responsabilidade pela veracidade, completude e atualizagdo das informagdes
contidas nos relatorios.

Art. 10. Esta instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicac¢do.

Camara Municipal de Sarandi, 9 dias do més de margo de 2026.
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SARANDI

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2026

Regulamenta o disposto no Art. 5° da Lei n°
3.005, de 30 de janeiro de 2024.

O CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
SARANDI, no uso de suas atribui¢des legais,
CONSIDERANDO o disposto no Art. 5° da Lei n°® 3.005, de 30
de janeiro de 2024; ¢

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as
informagdes minimas e especificas dos  relatorios
quadrimestrais, respeitadas as peculiaridades de cada
departamento, resolve:

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar os critérios, o contetido minimo, a forma
de apresentacdo, os prazos ¢ o fluxo de encaminhamento dos
relatorios quadrimestrais previstos no Art. 5° da Lei n° 3.005,
de 30 de janeiro de 2024.

Art. 2° Os relatorios quadrimestrais deverdo ser elaborados por
todos aqueles que ocuparem as fungdes de Diretor
Administrativo, Diretor Financeiro e Diretor Legislativo da
Céamara Municipal de Sarandi.

Paragrafo tunico. Os relatérios deverdo, ainda, conter
informagdes genéricas obrigatorias, aplicaveis a todos os
departamentos, e informagdes especificas, de acordo com a
natureza das atividades de cada unidade administrativa.

CAPITULOTl ) )
DAS INFORMAGOES GENERICAS OBRIGATORIAS

Art. 3° Constituem informagdes genéricas obrigatorias, a serem
apresentadas por todos os responsaveis, independentemente do
departamento:

I - identificagdo do servidor ou agente publico, cargo ou fungéo
exercida e unidade administrativa,

II - periodo de referéncia do relatdrio;

IIT - descricao das atividades desempenhadas no quadrimestre,
com indica¢do de datas, rotinas, atribui¢des executadas e
inovagoes;

IV - principais resultados alcangados no periodo;

V - indicadores, metas, agdes ou atividades previstas para o
proximo quadrimestre;

VI - dificuldades, limitagdes ou impedimentos encontrados no
exercicio das fungoes;

VII - sugestdoes de melhoria ou aperfeigoamento dos processos
de trabalho;

VIII - atividades desenvolvidas ao longo do exercicio pelos
servidores lotados no Departamento;

IX - declaragdo de veracidade das informagdes prestadas; e

X - data e assinatura do responsavel.

CAPITULO II N )
DAS INFORMACOES ESPECIFICAS POR
DEPARTAMENTO

Art. 4° Além das informagdes genéricas previstas no Capitulo
II deste Ato, os relatérios deverdo conter informacoes
especificas, conforme as atribuigdes do  respectivo
departamento ou unidade administrativa, na forma deste
Capitulo.

Secao I
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Das informacdes especificas do Departamento
Administrativo

Art. 5° Os relatorios elaborados pelo Diretor do Departamento
Administrativo da Camara Municipal de Sarandi deverdo
conter, no minimo:

I - relagdo dos processos administrativos instaurados
(sindicancias, processos disciplinares, requisi¢des), em
andamento e concluidos no periodo;

II - admissdes, exoneragdes, nomeagdes, atestados,
afastamentos ¢ demais movimentagdes funcionais ocorridas no
periodo;

III - descrigdo dos atos administrativos praticados;

IV - demandas pendentes, necessidades da area administrativa
e propostas de melhoria dos processos internos;

V - controle de prazos, fluxos internos e rotinas
administrativas;

VI - controle patrimonial e de materiais; e

VII - demais informag¢des administrativas relevantes a gestao,
ao controle e as atividades desenvolvidas durante o exercicio
pelos servidores lotados no Departamento.

Secéo I1
Das informacgoes especificas do Departamento Financeiro

Art. 6° Os relatorios elaborados pelo Diretor do Departamento
Financeiro da Camara Municipal de Sarandi deverdo conter, no
minimo:

I - execugdo orgamentaria e financeira do periodo;

II - relagdo de despesas empenhadas, liquidadas e pagas;

III - processos licitatorios, detalhando:

a) relagdo dos processos iniciados, concluidos ou em
andamento no periodo;

b) indicagdo da modalidade, responsavel, objeto e situacdo
atual;

¢) registro das datas de abertura e concluséo;

d) tempo decorrido entre inicio e conclusdo, com destaque para
eventuais atrasos;

¢) Valores estimados e contratados;

f) quantitativo de processos previstos no Plano de Contratagéo
Anual (PCA) dispensados, acrescidos e licitados.

IV - Contratos firmados e renovados, detalhando:

a) relagdo de todos os contratos celebrados ou renovados no
exercicio;

b) objeto, empresa contratada e valor global;

¢) vigéncia original e prazos prorrogados por aditivos; e

d) tempo total para elaboracdo do contrato e de eventual
renovagao.

V - apontamento de riscos fiscais ou inconsisténcias; e

VI - demais informagdes financeiras relevantes e atividades
desenvolvidas durante o exercicio pelos servidores lotados no
Departamento.

Secao I
Das informacdes especificas do Departamento Legislativo

Art. 7° Os relatdrios elaborados pelo Diretor do Departamento
Legislativo da Camara Municipal de Sarandi deverdo conter,
no minimo:

I - quantidade e espécie das proposi¢des apresentadas no
periodo;

II - matérias apreciadas, votadas, aprovadas, rejeitadas ou
arquivadas;

IIT - atividades desenvolvidas pelas comissdes permanentes ¢
temporarias;

IV - registro das sessdes ordindrias, extraordinarias e solenes
realizadas;

V - acdes administrativas relacionadas as atividades
legislativas;

VI - relagdo das audiéncias publicas promovidas e demais
eventos institucionais pertinentes as atividades legislativas; e
VII - demais informagbes institucionais relevantes ao
funcionamento do Departamento Legislativo.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Esta instru¢do normativa aplica-se a todos os setores ¢
servidores envolvidos nos processos administrativos e
legislativos da Camara Municipal de Sarandi.

Art. 9° Cabe aos Diretores dos Departamentos Administrativo,
Financeiro e Legislativo a responsabilidade pela veracidade,
completude ¢ atualizagdo das informagdes contidas nos
relatdrios.

Art. 10. Esta instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Camara Municipal de Sarandi, 9 dias do més de marco de
2026.

DIONIZIO APARECIDO VIARO
Presidente da Camara
[ Assinado Digitalmente]

DEBORA APARECIDA DE SOUZA
Controladora Interna da Camara
[ Assinado Digitalmente]
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