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Prefeitura Municipal de Sarandi

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SARANDI

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
INSTRUCAO NORMATIVA N° 2/2026

Dispde sobre os procedimentos administrativos
para concessdo, pagamento, controle, prestacdo
de contas, restitui¢do de diarias e reembolso de
despesas de deslocamento no ambito da Camara
Municipal de Sarandi, em conformidade com a
Lei Municipal n°® 3.124/2026 e com os
entendimentos do Tribunal de Contas do Estado
do Parana.

O CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
SARANDI, no uso das atribui¢des que lhe confere o Art. 20 da
Lei Municipal n°® 3.124, de 5 de fevereiro de 2026,
CONSIDERANDO que a Lei Municipal n° 3.124/2026
regulamenta a concessdo de didrias a vereadores e servidores
do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO que compete ao Controle Interno
disciplinar procedimentos e mecanismos de controles
administrativos relacionados as didrias e aos deslocamentos
institucionais;

CONSIDERANDO 0s principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia que
regem a Administracdo Publica; e

CONSIDERANDO o entendimento do Tribunal de Contas do
Estado do Parana quanto a natureza indenizatdria das diarias e
a vedagdo de cumulagdo de verbas indenizatérias incidentes
sobre o mesmo fato gerador, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estabelecer os procedimentos administrativos relativos
a concessdo, pagamento, controle, prestacdo de contas e
restitui¢do de diarias, bem como regulamentar o reembolso de
despesas de deslocamento no ambito da Camara Municipal de
Sarandi.

Art. 2° A diéria possui natureza juridica indenizatoria e destina-
se ao ressarcimento de despesas com alimentagdo, hospedagem
e locomogdo urbanas decorrentes de deslocamento temporario
para fora da sede funcional.

Paragrafo unico. A didria:

I - ndo possui carater remuneratorio;

II - ndo se incorpora a remuneracdo do agente publico; e

IIT - ndo integra base de calculo para vantagens, encargos ou
contribuigoes.

CAPITULO IT N
DOS REQUISITOS PARA CONCESSAO

Art. 3° A concessdo de diarias dependera da observancia dos
seguintes requisitos:

I - requerimento formal do interessado, conforme modelo
previsto no Anexo II da Lei n°® 3.124/2026;

IT - justificativa circunstanciada demonstrando o interesse
publico;

III - indica¢@o do local, periodo e finalidade do deslocamento;
IV - compatibilidade entre o motivo da viagem e as atribuigdes
do cargo ou fungao;

V - autorizagdo expressa da Presidéncia da Camara; e

VI - observancia da disponibilidade orgamentaria e financeira.
Paragrafo unico. Ndo serfo admitidas justificativas genéricas
ou desvinculadas do interesse publico.

Art. 4° Nao sera concedida diaria quando a participagdo ocorrer
integralmente na modalidade online ou remota, por inexistir
deslocamento do agente publico para fora da sede funcional.
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Art. 5° Deslocamentos realizados sem autorizacdo prévia da
Presidéncia da Camara ndo gerardo direito ao pagamento de
diaria ou reembolso de despesas.

CAPITULO 111
DO EMPENHO E PAGAMENTO

Art. 6° A despesa com didrias devera ser previamente
empenhada antes do deslocamento do beneficiario.

Art. 7° O pagamento das diarias ocorrera preferencialmente
antes do inicio da viagem, mediante transferéncia eletronica
para conta de titularidade do beneficiario.

Paragrafo tUnico. Situagdes excepcionais deverdo ser
devidamente justificadas no processo administrativo.

CAPITULO IV_
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 8° O vereador ou servidor que receber didria devera
apresentar Relatorio de Viagem no prazo maximo de 3 (trés)
dias tuteis apods o retorno a sede, conforme modelo previsto no
Anexo IIT da Lei n® 3.124/2026.

Art. 9° O relatério devera conter:

I - descrigdo das atividades realizadas;

II - periodo efetivo de permanéncia;

III - comprovagdo da participagdo em eventos, reunides ou
atividades institucionais; €

IV - documentacdo que demonstre o interesse publico da
viagem.

Paragrafo unico. Poderdo ser utilizados como documentos
comprobatdrios:

I - certificados ou diplomas;

II - declara¢des de comparecimento;

IIT - registros fotograficos;

IV - publicag¢des institucionais; e

V - comprovantes de agendamento ou participagdo em
reunioes.

Art. 10. Antes da instaura¢do de procedimento de restituicao,
sera oportunizado ao interessado o prazo de 3 (trés) dias uteis
para regularizacdo da documentagao eventualmente pendente.
Art. 11. Apos a analise da documentagdo, os relatorios de
viagem e respectivos documentos comprobatorios deverdo ser
disponibilizados no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal, observadas as normas de protegdo de dados
pessoais.

CAPITULOV
DA RESTITUICAO

Art. 12. Sera obrigatodria a restitui¢@o integral ou proporcional
das diarias quando:

I - o deslocamento ndo ocorrer;

II - houver pagamento indevido;

III - ndo for comprovado o interesse publico da viagem; e

IV - houver divergéncia entre o periodo autorizado e o
efetivamente realizado.

Art. 13. A restituicdo devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da notificagao do interessado.

§1° Caso nao ocorra devolu¢do voluntaria, sera instaurado
procedimento administrativo para restituigao.

§2° Sera assegurado ao interessado o direito ao contraditorio e
a ampla defesa.

CAPITULO VI N
DA VEDAGAO DE CUMULACAO

Art. 14. Durante o periodo de afastamento que ensejar o
pagamento de diaria ndo sera devido o pagamento de auxilio-
alimentacdo e auxilio-transporte relativamente aos dias
abrangidos pelo deslocamento.

Art. 15. O desconto dos beneficios mencionados no artigo
anterior sera realizado de forma proporcional aos dias tteis
abrangidos pelo afastamento.

Paragrafo tnico. Para fins de célculo do desconto proporcional:
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I - o0 valor mensal do beneficio sera dividido pela quantidade de
dias tuteis do més de referéncia;

II - o resultado correspondera ao valor diario do beneficio; e

IIT - o valor diario sera multiplicado pela quantidade de dias
uteis abrangidos pelo afastamento.

CAPITULO VII
DO REEMBOLSO DE DESPESAS DE DESLOCAMENTO

Art. 16. Podera ser autorizado o reembolso de despesas de
deslocamento quando, no interesse da Administracao Publica, o
vereador ou servidor realizar despesas necessarias ao
cumprimento de atividade institucional ndo abrangidas pela
concessdo de diaria.

Art. 17. O pedido de reembolso devera ser instruido com:

I - nota fiscal ou documento fiscal equivalente emitido em
nome da Camara Municipal de Sarandi;

II - identificagdo do estabelecimento fornecedor;

IIT - descricdo detalhada da despesa; e

IV - justificativa do deslocamento realizado.

Paragrafo tnico. O reembolso dependera de prévia autorizagéo
da Presidéncia da Camara.

CAPITULO VIII N
DO CONTROLE E FISCALIZAGAO

Art. 18. O Controle Interno podera realizar andlise de
conformidade dos processos de concessdo de diarias, relatorios
de viagem e documentos comprobatodrios, com a finalidade de
verificar a regularidade dos procedimentos administrativos.

CAPITULOIX _
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. O processo administrativo de concessdo de didria
devera conter todos os documentos relativos a solicitagdo,
autorizagdo, empenho, pagamento, relatério de viagem e
analise administrativa.

Art. 20. Caso haja necessidade de permanéncia superior ao
periodo inicialmente autorizado, podera ser concedida
complementacdo de didria, mediante justificativa e autorizagéo
da Presidéncia da Camara.

Art. 21. A apresentagdo de informacdes ou documentos
inveridicos no relatério de viagem podera ensejar
responsabiliza¢do administrativa, civil e penal.

Art. 22. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de
sua publicacao.

Camara Municipal de Sarandi, 17 dias do més de marco de
2026.

DIONIZIO APARECIDO VIARO
Presidente da Camara
[ Assinado Digitalmente]

DEBORA APARECIDA DE SOUZA
Controladora Interna da Camara
[ Assinado Digitalmente]
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